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ZARZADZENIE NR 17
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 13 marca 2009 r.
w sprawie sposobu i trybu planowania budzetu w Strazy Granicznej

Na podstawie art. 3a pkt 6 i art. 9 ust. 7 pkt 6 ustawy
z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U.
z 2005 r. Nr 234, poz. 1997, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711
i Nr 170, poz. 1218, 2 2007 r. Nr 57, poz. 390 i Nr 82, poz. 558
oraz z 2008 r. Nr 86, poz. 521, Nr 195, poz. 1199, Nr 216,
poz. 1367, Nr 227, poz. 1505) oraz w zwigzku z § 3 ust. 2 roz-
porzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r.
w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, za-
ktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz try-
bu postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme organi-
zacyjno-prawng (Dz. U. Nr 116, poz. 783 oraz z 2008 r. Nr 23,
poz. 135) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogodlne

§1.

1. Zarzadzenie okresla:

1) tryb postepowania przy opracowaniu planéw rzeczo-
wych zadan;

2) tryb postgpowania przy opracowywaniu i zatwierdza-
niu projektu budzetu;

3) tryb postepowania przy opracowywaniu projektu bu-
dzetu zadaniowego;

4) sposob wprowadzenia i stosowania miernikow wyko-
nania zadan;

5) mechanizmy kontroli funkcjonalnej w zakresie opraco-
wywania planow rzeczowych zadan, projektu budzetu,
projektu budzetu zadaniowego oraz planu finansowe-
go.

. Przepisy zarzadzenia stosuje sie odpowiednio przy opra-
cowywaniu plandéw rzeczowych, projektu budzetu oraz
projektu budzetu zadaniowego w terminach, trybie i w spo-
sob okreslony w zarzadzeniu, o ile przepis szczegolny nie
stanowi inacze;j.

§2.

Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja;

zarzady KGSG - Zarzad Graniczny Komendy Gtéwnej Stra-
2y Granicznej, Zarzad Operacyjno-Sledczy Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej, Zarzad ds. Cudzoziemcoéw Komen-
dy Gtownej Strazy Granicznej, Zarzad Zabezpieczenia Dzia-
tan Komendy Gtownej Strazy Granicznej;

1

2

terenowe jednostki organizacyjne SG - oddziaty Strazy
Granicznej i Centralny Osrodek Szkolenia Strazy Granicz-
nej w Koszalinie;

komérki budzetowe KGSG - Biuro Techniki i Zaopatrzenia
Komendy Gtownej Strazy Granicznej, Biuro Lotnictwa
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej, Biuro Lacznoscii In-
formatyki Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej, Biuro Fi-
nansow Komendy Gtownej Strazy Granicznej, Biuro Kadr
i Szkolenia Komendy Gtownej Strazy Granicznej, Biuro
Wspbtpracy Miedzynarodowej Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej, Zespot ds. Lecznictwa i Orzecznictwa Komen-
dy Gtéwnej Strazy Granicznej;

3)

4) plany rzeczowe zadan - plany rzeczowych zadan Strazy
Granicznej finansowanych ze srodkéw budzetowych, opra-
cowane na podstawie przepiséw dotyczgcych szczegéto-
wych zasad, trybu i terminéw opracowania materiatéw do
budzetu panstwa na dany rok planistyczny;

projekt budzetu - projekt planu dochodow i wydatkdéw bu-
dzetowych Strazy Granicznej, opracowany na podstawie
przepisow dotyczacych szczegdtowych zasad, trybu i ter-
mindéw opracowania materiatdw do budzetu panstwa na
dany rok planistyczny;

projekt budzetu zadaniowego - trzyletni skonsolidowany
plan wydatkéw budzetowych Strazy Granicznej, sporza-
dzony w uktadzie zadan i podzadan przewidzianych do fi-
nansowania ze $rodkéw budzetowych opracowany zgod-
nie z przepisami dotyczacymi szczegdtowych zasad, trybu
i termindw opracowania materiatow do budzetu panstwa
na dany rok planistyczny;

plan finansowy - roczny plan dochodoéw i wydatkow Stra-
zy Granicznej, stanowigcy podstawe gospodarki finanso-
wej jednostki budzetowej;

klasyfikacja budzetowa - klasyfikacje okreslong w przepi-
sach dotyczacych szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddw, rozchodow oraz srodkéw pocho-
dzacych ze zrédet zagranicznych;

materialy planistyczne - formularze okreslone w przepisach
dotyczacych szczegdtowych zasad, trybu i terminéw opra-
cowania materiatéw do budzetu panstwa na dany rok oraz
wszystkie inne dokumenty stanowigce podstawe do przy-
gotowania danych niezbednych do opracowania planow
rzeczowych zadan, projektu budzetu i projektu budzetu
zadaniowego;

5)

6

7)

8)

9

10) zamierzenia organizacyjno-prawne - przedsiewziecia zwig-
zane ze zmiang funkcjonowania lub organizacji komérek
organizacyjnych Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej lub
terenowych jednostek organizacyjnych SG, a takze nowe-
lizacje obowigzujacych aktéw prawnych lub wprowadze-
nie nowych aktow, powodujace skutki finansowe;

11) normy naleznosci - normy, o ktérych mowa w przepisach
dotyczacych okreslenia zasad gospodarowania mieniem
bedacym w zarzadzie Strazy Granicznej;

12) MSWiA - Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji;

13) KGSG - Komenda Gtowna Strazy Granicznej;

14) BF KGSG - Biuro Finansow Komendy Gtéwnej Strazy Gra-
nicznej;

15) BAS KGSG - Biuro Analiz Strategicznych Komendy Gtéw-
nej Strazy Granicznej.

§3.

1. Za koordynacje i nadzér nad terminowym opracowaniem
planu rzeczowego zadan, projektu budzetu, projektu bu-
dzetu zadaniowego oraz planu finansowego, odpowiada
dyrektor BF KGSG.

2. Za terminowe i prawidtowe sporzadzenie planow rzeczo-
wych zadan, projektu budzetu, projektu budzetu zadanio-
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wego pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachun-
kowym, odpowiadajg zgodnie z wtasciwoscig kierownicy
zarzadow KGSG, komorek budzetowych KGSG oraz tere-
nowych jednostek organizacyjnych SG.

84,

1. Korekty zaakceptowanego projektu budzetu wymagajg zgo-
dy Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej lub jego za-
stepcy witasciwego do spraw logistycznych.

2. Dyrektor BF KGSG opiniuje propozycje korekt projektu bu-
dzetu.

3. Dyrektor BF KGSG o dokonanych korektach, o ktorych
mowa w ust. 1, informuje kierownikéw komérek organi-
zacyjnych KGSG oraz terenowych jednostek organizacyj-
nych SG, ktérych dotyczg te korekty.

§ 5.

1. Planowanie wydatkdw dokonywane jest zuwzglednieniem
wieloletniej koncepcji funkcjonowania Strazy Granicznej
i stuzy realizacji ustawowych zadan Strazy Granicznej.

2. Koncepcjeg, o ktérej mowa w ust. 1, opracowuje oraz doko-
nuje jej zmian BAS KGSG na podstawie propozycji zarzg-
dow KGSG, po uzyskaniu opinii wtasciwych merytorycz-
nie komorek budzetowych KGSG.

Rozdziat 2

Opracowywanie planow rzeczowych zadan

8 6.

Podstawe opracowania zbiorczych planéw rzeczowych
zadan stanowig w szczegolnosci:

1) ustawowo zagwarantowane $wiadczenia pienigzne oraz
rownowazniki pienigzne i ekwiwalenty dla funkcjonariu-
szy;

2) pozostate naleznosci funkcjonariuszy, w tym nagrody uzna-
niowe i zapomogi;

3) wartos¢ inwestycji planowanych do sfinansowania w ra-
mach srodkoéw budzetowych, na podstawie zaakceptowa-
nych, zgodnie z przepisami szczegdétowymi, programow
inwestycji;

4) wartos$¢ planowanych zakupow inwestycyjnych;

5) planowane do realizacji projekty i programy finansowane
ze $srodkéw Unii Europejskiej i zrodet zagranicznych, nie
podlegajgcych zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stano-
wig inaczej.

87.

1. Zbiorczy projekt plandw rzeczowych zadan opracowuje BF
KGSG na podstawie materiatow planistycznych sporzadzo-
nych przez komérki budzetowe KGSG oraz terenowe jed-
nostki organizacyjne SG.

2. Komorki budzetowe KGSG oraz terenowe jednostki orga-
nizacyjne SG przy opracowaniu materiatow do planow rze-
czowych zadan uwzgledniajg w szczegdlnosci:

1) prognozy naktadow na realizacje zadan pozostajgcych
w zakresie ich odpowiedzialnosci;

2) informacje, zatozenia i zalecenia okreslone przez BF
KGSG.

§8.

Opracowanie planéw rzeczowych zadan odbywa sie
zgodnie z harmonogramem opracowywania planow rzeczo-
wych zadan okreslonym w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

Rozdziat 3

Opracowywanie i zatwierdzanie projektu budzetu

§9.

Podstawe opracowania projektu budzetu stanowig za-
tozenia, z uwzglednieniem w szczegélnosci:

1) wartosci planowanych wydatkow z tytutu nowych zadan

przewidzianych do realizacji w roku objetym planowaniem;

czynnikow powodujacych ewentualng zmiane trendu wy-
datku (wzrost lub spadek) w stosunku do budzetu roku
poprzedzajacego rok objety planowaniem, uwzgledniaja-
cy dokonane w nim zmiany;

3) zmian wielkosci poszczegélnych elementow kalkulacyj-
nych;

zadan realizowanych w ramach programoéw i projektow
dofinansowanych ze srodkéw pochodzgcych z Unii Euro-
pejskiej, ze zZrodet zagranicznych, nie podlegajgcych zwro-
towil.

2

—

4
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§10.

1. Zbiorczy projekt budzetu opracowuje BF KGSG na podsta-
wie materiatow planistycznych opracowanych przez ko-
morki budzetowe KGSG oraz terenowe jednostki organi-
zacyjne SG, zgromadzonych we wszystkich etapach pla-
nowania.

2. Opracowanie projektu, o ktorym mowa w ust. 1, odbywa
sie zgodnie z harmonogramem opracowywania projektu
budzetu okreslonym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

3. Materiaty planistyczne, o ktorych mowa w ust. 1, podle-
gaja ocenie merytorycznej przez zarzady KGSG zgodnie
z ich wtasciwoscia.

§11.

1. Komorki budzetowe KGSG oraz terenowe jednostki orga-
nizacyjne SG opracowujg nastepujace projekty:

1) projekt budzetu w uktadzie klasyfikacji budzetowej,

w ramach limitéw finansowych;

2) projekt budzetu w uktadzie klasyfikacji budzetowej,

w zakresie propozycji do projektu budzetu.

2. Komorki budzetowe KGSG oraz terenowe jednostki orga-
nizacyjne SG przy opracowaniu materiatéw do projektow
budzetu uwzgledniajg w szczegolnosci:

1) prognozy naktadow na przedsiewziecia wynikajace zich
zadan ujetych w regulaminach organizacyjnych;
2) informacje, zatozenia i zalecenia okreslone przez BF

KGSG, w tym:

a) prognozy wskaznikow makroekonomicznych,

b) zatozenia dotyczace zmian systemowych,

c) wstepne kwoty wydatkdéw przewidzianych dla komé-
rek budzetowych KGSG oraz terenowych jednostek
organizacyjnych SG;

3) przewidywane wykonanie dochodow i wydatkéw w roku
poprzedzajacym rok, ktérego dotyczy projekt budzetu;

4) wykaz zadan realizowanych w ramach programow i pro-
jektéw dofinansowywanych ze srodkdéw pochodzacych
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z budzetu Unii Europejskiej oraz finansowanych ze
zrodet zagranicznych, nie podlegajacych zwrotowi;

5) zadania wynikajgce z innych przepisow dotyczacych
funkcjonowania Strazy Granicznej;

6) wykaz zadan, sporzadzony wedtug programow inwe-
stycji oraz zadan remontowych i planow konserwacyj-
nych;

7) normy i tabele naleznosci;

8) projektowane akty prawne, ktérych wejscie w zycie
moze spowodowac skutki finansowe w roku objetym
planowaniem.

. Planowane wydatki okresla sie w sposob zapewniajacy
realizacjg ustawowych zadan Strazy Granicznej.

. Wzory formularzy planistycznych do opracowania projek-
tow, o ktorych mowa w ust. 1, BF KGSG przekazuje ko-
morkom budzetowym KGSG oraz terenowym jednostkom
organizacyjnym SG, w wersji papierowej i elektronicznej,
zgodnie z harmonogramem opracowywania projektu bu-
dzetu okreslonym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

. Do szczegotowego zestawienia planowanych wydatkow,
sporzadzonego zgodnie ze wzorem okre$lonym w zatgcz-
niku nr 3 do zarzadzenia, dotgcza sie kalkulacje warto-
Sciowg opracowang w uktadzie klasyfikacji budzetowej,
w szczegotowosci okreslonej decyzjg Dyrektora BF KGSG
w sprawie ustalenia klasyfikacji analitycznej wydatkow bu-
dzetowych w Strazy Granicznej na potrzeby planowania,
sprawozdawczosci oraz analiz, a takze szczegétowe uza-
sadnienie potrzeb planowanych wydatkéw.

. Uzasadnienie potrzeb planowanych wydatkéw, o ktorych
mowa w ust. 5, uwzglednia dane dotyczace hierarchii waz-
nosci kwalifikowanych wydatkéw, w taki sposoéb, aby ist-
niata mozliwosé identyfikacji poszczegolnych wydatkow
sktadajacych sie na kwote globalng wykazang w danym
paragrafie, o ktbrym mowa w przepisach w sprawie kla-
syfikacji analitycznej wydatké4w budzetowych w Strazy
Granicznej na potrzeby planowania, sprawozdawczosci
oraz analiz.

. W przypadku zmian zatozen przyjetych do opracowania
budzetu na kolejny rok budzetowy powstatych na okreslo-
nym etapie planowania, BF KGSG przekazuje niezwtocz-
nie informacje w tym zakresie kierownikom komorek bu-
dzetowych KGSG oraz kierownikom terenowych jednostek
organizacyjnych SG.

Rozdziat 4

Opracowywanie i zatwierdzanie projektu
budzetu zadaniowego

§12.

. BF KGSG opracowuje projekt budzetu zadaniowego na
podstawie propozycji, zestawien oraz wydatkow, o ktorych
mowa w ust. 2 i 4, przekazanych odpowiednio przez zarza-
dy KGSG, komorki budzetowe KGSG i terenowe jednost-
ki organizacyjne SG.

2. Zarzady KGSG opracowujg, zgodnie z wiasciwoscig:

1) propozycje zadan realizowanych ze srodkéw budzeto-
wych planowanych do ujecia w projekcie budzetu zada-
niowego;

2) zestawienie gtownych zadan realizowanych przez Straz
Graniczng wraz ze wskazaniem dla kazdego zadania:
a) celow, ktére planuje sie osiggnac¢ w wyniku jego re-

alizacji,
b) miernikow, okreslajacych stopien realizacji celow,

—_

A
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c) podzadan priorytetowych w ramach danego zadania,
d) podmiotow realizujgcych zadanie i podzadanie.

. Propozycje zadan, o ktérych mowa w ust. 2, ustala sie
z uwzglednieniem priorytetow w zakresie zadan Strazy Gra-
nicznej, wynikajacych z przepisow, dokumentéw strate-
gicznych oraz innych dokumentéw, dotyczacych funkcjo-
nowania Strazy Granicznej.

Komorki budzetowe KGSG i terenowe jednostki organiza-
cyjne SG, okres$lajg wydatki planowane do poniesienia
w ramach zadan i podzadan na dany rok budzetowy i dwa
kolejne lata, ze wskazaniem zrodet finansowania planowa-
nych wydatkow.

Wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu
budzetu zadaniowego przekazywane sg zarzadom KGSG,
nastepnie komoérkom budzetowym KGSG oraz terenowym
jednostkom organizacyjnym SG, przez BF KGSG w wersji
papierowej i elektronicznej, zgodnie z harmonogramem
opracowywania projektu budzetu zadaniowego okreslo-
nym w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.

. Uzasadnienie do projektu budzetu zadaniowego opraco-
wujg zarzady KGSG, zgodnie z wtasciwoscig, na podsta-
wie wzoru uzasadnienia przekazanego przez BF KGSG.

Rozdziat 5

Wprowadzenie i stosowanie miernikow wykonania zadan

§13.

. Zarzady KGSG okreslajg mierniki, wyznaczajace stopien
realizacji celéw wskazanych w ramach budzetu zadanio-
wego.

Komorki budzetowe KGSG, zgodnie z wtasciwoscia, usta-
lajg zasady wstepnej oceny celowosci ponoszonych wy-
datkéw w zakresie dokonywanych zakupow oraz wskaz-
niki, ktérymi dokonajg pomiaru oceny tej celowosci.

. Zarzady KGSG opracowuja metodologie gromadzenia
i przetwarzania miernikéw, o ktorych mowa w ust. 1.

. Komorki budzetowe KGSG opracowujg metodologie gro-
madzenia i przetwarzania dokonanej oceny celowosci po-
noszonych wydatkow.

. Dane jednostkowe dotyczace miernikdéw i ustalonych za-
sad oceny celowosci realizowanych zakupéw gromadzo-
ne sg przez terenowe jednostki organizacyjne SG i przesy-
tane celem przetworzenia i weryfikacji odpowiednio do
wtasciwych zarzagdéw KGSG i komorek budzetowych
KGSG.

. W celu zaplanowania wydatkow w spos6b celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlep-
szych efektow z danych naktadow, oraz optymalnego do-
boru metod i srodkdéw do osiggniecia zatozonych celéw,
ustalone mierniki i zasady oceny celowosci, o ktérych
mowa w ust. 1i 2, wykorzystywane sg odpowiednio na
wszystkich etapach planowania.

Rozdziat 6

Zastosowanie mechanizmoéw kontroli funkcjonalnej
w zakresie opracowywania planow rzeczowych zadan,
projektu budzetu, projektu budzetu zadaniowego
oraz planu finansowego

§14.

. Zgtaszanie potrzeb planowanych wydatkéw, podlega kon-
troli funkcjonalnej w komoérkach organizacyjnych KGSG
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oraz w terenowych jednostkach organizacyjnych SG. Spo-
rzadzanie, weryfikacja i zatwierdzenie opracowywania
materiatéw planistycznych podlegajg kontroli funkcjonal-
nej w komoérkach budzetowych KGSG, zarzadach KGSG
oraz w terenowych jednostkach organizacyjnych SG, w za-
kresie, w jakim uczestniczg one w opracowywaniu planu
rzeczowego zadan, projektu budzetu, projektu budzetu za-
daniowego oraz plandéw finansowych.

2. W komoérkach organizacyjnych KGSG kontrole, o ktérej
mowa w ust. 1, sprawujg odpowiednio kierownik komor-
ki organizacyjnej KGSG oraz kierownicy komorek we-
wnetrznych w komoérkach organizacyjnych KGSG, a takze
Gtowny Ksiggowy Komendy Gtownej Strazy Granicznej
w zakresie swojej wtasciwosci.

3. W terenowych jednostkach organizacyjnych SG kontrole,
o ktorej mowa w ust. 1, sprawuje kierownik tej jednostki,
a takze upowazniony kierownik komorki wyodrebnionej
w strukturze tej jednostki oraz gtowny ksiegowy tereno-
wej jednostki organizacyjnej SG w zakresie swojej wtasci-
wosci.

4. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1, jest dokumentowana
przez osoby sprawujace kontrole poprzez wpisanie imie-
nia i nazwiska lub opatrzenie pieczatkg imienng oraz zto-
zeniem podpisu i umieszczeniem daty.

5. W zakresach obowigzkéw osob, o ktérych mowa w ust. 2
i 3, okresla sie obowigzek przeprowadzania kontroli funk-
cjonalnej.

§15.

Komoérki budzetowe KGSG otrzymujg materiaty pla-
nistyczne i wykorzystujg je w procesie planowania i zaopa-
trzenia centralnego, a takze w sprawowaniu nadzoru nad te-
renowymi jednostkami organizacyjnymi SG.

§16.

1. Odpowiedzialno$¢ za celowosé w zakresie zgtaszania po-
trzeb planowanych wydatkéw ponosi kierownik komorki

organizacyjnej KGSG, kierownik terenowej jednostki or-
ganizacyjnej SG, zgtaszajacy te potrzeby.

2. W przypadku stwierdzenia nieuzasadnionego zaplanowa-
nia wydatkéw, dokonanego przez komorki organizacyjne
KGSG lub terenowe jednostki organizacyjne SG, kierow-
nik komorki budzetowej KGSG, w zakresie swojej wtasci-
wosci, informuje o tym Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej, przedstawiajac jednocze$nie propozycje dal-
szych dziatah w tym zakresie.

§17.

BF KGSG dokonuje zgodnie z wtasciwoscig oceny pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym planu
rzeczowego zadan, projektu budzetu zadaniowego, projektu
budzetu na poszczego6lnych etapach planowania.

Rozdziat 7

Przepisy koncowe

§18.

Traci moc zarzadzenie Nr 105 Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie pla-
nowania rzeczowo-finansowego oraz realizacji planu rzeczo-
wo-finansowego w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG Nr 11,
poz. 99 oraz z 2008 r. Nr 2, poz. 13), zmienione zarzgdzeniem
Nr 69 z dnia 3 pazdziernika 2008 r.

§19.

Przepisy zarzadzenia majg zastosowanie od dnia 1 stycz-
nia 2009 r.

§ 20.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
pptk SG Leszek ELAS
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Zataczniki do zarzadzenia nr 17
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
z dnia 13 marca 2009 r.

Zatacznik nr1

Harmonogram opracowywania planow rzeczowych zadan

Jednostka - Termin Jednostka
L.p. oo Zakres czynnosci i .
realizujaca Realizacji otrzymujaca
1. | BEKGSG *  Przestanie materiatéw planistycznych W terminie 3_dni *  Komorki
*  Przestanie informacji o zasadach ion?‘ c;tr:qzyn_ﬁiama budzetowe
opracowywania wymienionych niec;b ggj ch do KGSG
materiatow ednyc * terenowe
opracowania . )
planéw jednogtkl _
rzeczowych zadan gré;amzacyjne
2. | e« komorki Przestanie wypetnionych materiatow W terminie BF KGSG
budzetowe planistycznych w zakresie plandéw rzeczowych | okreslonym przez
KGSG BF KGSG
e terenowe uzaleznionym od
‘ednostki harmonogramu
J - . sporzadzenia
organizacyjne .
SG planoéw
3. | BFKGSG * Dokonanie oceny otrzymanych W terminie MSWiA
materiatow planistycznych pod okreslonym przez
wzgledem merytorycznym i formalno- MSWiA
rachunkowym;
® Opracowanie planu planow rzeczowych
4. | BFKGSG Przestanie informacji na temat przekazanych | Do 21 dni e Komorki
do MSWiA planéw rzeczowych roboczych od budzetowe
przestania KGSG
|nf0rmac]| dO L] terenowe
MSWiA jednostki
organizacyjne
SG
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Harmonogram opracowywania projektu budzetu

Zatacznik nr 2

L Jednostka Zakres czvnnosci Termin Jednostka
P realizujgca Y realizacji otrzymujaca
1. ® Terenowe
. L . jednostki
*  Przestanie materiatéw planistycznych; organizacyjne
BF KGSG ®*  Przestanie infqrmacji 0 zalsadach _ do 30 kwietnia SG
opracowywania materiatow w zakresie oo
projektu budzetu. ¢ EO(T_OVK'
udzetowe
KGSG
2. *  komorki
terenowe budzetowe
jednostki Przestanie wypetnionych materiatow do 30 maja KGSG
organizacyjne | planistycznych. . BFKGSG
SG
3
komorki
budzetowe Opracowanie materiatow planistycznych
KGSG w zakresie wydatkow centralnych. do 15 czerwca BF KGSG
4. * Przedstawienie opracowanych materiatow
planistycznych w zakresie wydatkow
centralnych. e Zarzady
komorki * Dokonanie, w ramach nadzoru, oceny KGSG
budzetowe wybranych przedsiewzig¢ okreslonych do 15 czerwca e BASKGSG
KGSG w otrzymanych formularzach planistycznych,
pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, znaczaco wptywajgcych m.in.
na wielkos¢, celowos$¢ oraz zasadnos¢
planowanych wydatkow.
5. * Dokonanie, w ramach nadzoru, oceny
wybranych przedsiewzig¢ okreslonych
t h formularzach planistycznych L,
Zarzady \évocc)i :z;:ggfn merytorycznyrg yeen Komarki
KGSG ’ do 30 czerwca budzetowe KGSG
®*  QOcena przedsiewzie¢ pod wzgledem
zgodnosci z Wieloletnig koncepcja
funkcjonowania Strazy Granicznej.
6. + Uwzglednienie uwag Zarzadéw KGSG. e BF KGSG
komorki . . .
budzetowe ®  Przestanie uzgodnionego projektu planu do 15 lipca e BAS KGSG
KGSG do BF KGSG.
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7. ®* Dokonanie, w ramach nadzoru, oceny
otrzymanych formularzy planistycznych pod
wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.
®*  Weryfikacja zbiorczych materiatow W terminie 3 dni od
planistycznych o oparciu o ocene dnia otrzymania z
przedstawiong przez komérki budzetowe MSWIA informacji
BF KGSG KGSG. 0 kwotaclh dochodow
i wydatkéw
®* Opracowanie propozycji podziatu przyjetych
przyznanej dla Strazy Granicznej wstepnej w projekcie ustawy
kwoty wydatkéw; przedstawienie propozycji | budzetowej
Komendantowi Gtéwnemu SG.
e Opracowanie wstgpnego zbiorczego
projektu planu finansowego SG.
8. Przestanie terenowym jednostkom Niezwtocznie po e  Komorki
organizacyjnym SG i komérkom budzetowym akceptacji przez budzetowe
KGSG informacji o limitach wydatkow Komendanta KGSG
BE KGSG wynikajacych z zaakceptowanego przez Gtownego
Komendanta Gtéwnego SG podziatu kwot propozycji podziatu ¢ terenowe
przyjetych dla Strazy Granicznej w projekcie jednostki
ustawy budzetowej. organizacyj-
ne SG
9. | e komorki
budzetowe
KGSG
e terenowe Przestanie skorygowanych do wysokosci W terminie
. . wstepnych kwot wydatkéw materiatow okreslonym przez BF | BF KGSG
jednostki .
. . planistycznych. KGSG
organizacyjne
SG
10. Opracowanie projektu budzetu zapewniajgcego
zgodnos¢ kwot wydatkdw ze wstepnie W terminie
BF KGSG otrzymanymi limitami. wymaganym przez MSWiA
MSWiA
11. W terminie 14 dni e Komorki
Przestanie terenowym jednostkom od dnia otrzymania budzetowe
- . . . . z MSWIA informacji KGSG
organizacyjnym SG i komoérkom budzetowym o kwotach
KGSG informacji o limitach wydatkow dochodow e  terenowe
BF KGSG wynikajacych z dokonanego przez Komendanta i wydatkow jednostki
Gtownego SG podziatu kwot przyjetych dla rzvietveh organizacyj-
Strazy Granicznej w projekcie ustawy przyje! yk . ne SG
budzetowe] w projekcie ustawy
budzetowe;j
12. | '« komorki
budzetowe
KGSG . . _ . - .
Przestanie zweryfikowanych projektow budzetu, | W terminie 10 dni
* terenowe dostosowanych do wysokosci limitow, od daty przestania BF KGSG
jednostki o ktéorych mowa powyzej przez BF KGSG
organizacyjne
SG
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13. ®*  Opracowanie projektu budzetu
zapewniajgcego zgodnos$¢ kwot
\tl)vyd_atkow z projektem ustawy W terminie do
udzetowej; . .
BF KGSG dnia 1 grudnia MSWiA
* przekazanie do MSWiA zatwierdzonego
przez Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej projektu budzetu.
14. W terminie nie
dtuzszym niz 14
dni od dnia
otrzymania
Opracowanie planu finansowego na dany rok ;\r/wlfso\;vrpacp 2 Komendant
. . . . iA o kwotach , .
BF KGSG budzetowy i przedtozenie go Komendantowi dochodow Giow_ny St_razy
Gtownemu Strazy Granicznej. i wydatkow Granicznej
przyjetych
w ustawie
budzetowej
15. Niezwtocznie po e Komoérki
zatwierdzeniu budzetowe
Przekazanie terenowym jednostkom przez Komendanta KGSG
organizacyjnym SG i komaérkom budzetowym | Giéwnego SG
BF KGSG KGSG planow finansowych tych jednostek planu ¢ terenowe
i komorek, wynikajacych z zatwierdzonego finansowego na jednostki
planu finansowego Strazy Granicznej. dany rok organizacyjne
budzetowy SG




SZCZEGOLOWE ZESTAWIENIE PLANOWANYCH WYDATKOW

Zatacznik nr 3

Dodatkowe potrzeby
Paragraf, Ogoétem kwota Kwota ujeta nie ujete we wzorze
L.p. pozycja Nazwa zadania planowana na rok we wzorze podstawowym Szczegotowa kalkulacja
analityczna budzetowy... podstawowym (BW) | (réznica pomiedzy
kol. 4 i 5) (BW-p)
1 2 3 4 5 6 7
| GRUPA 0 - FINANSE
I GRUPA 1 -+ACZNOSC | INFORMATYKA
1 421
1.1 421008
1.1.1
1.1.2
1.2 421009
Razem § 421
2 427
Razem 8§ 427

Razem GRUPA 1

GRUPA 2 - TRANSPORT

Vv

GRUPA 4 - UMUNDUROWANIE

1

418

1.1

418002

Raze

m §418

2

421

1.1

421004

Raze

m_§ 421

Razem GRUPA 4

GRUPA 9 - LECZNICTWO

OGOLEM

Strona1z2
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Uwagi:

1. Dane ujete w ww. tabeli uwzgledniajg zasadnos$¢ i hierarchije waznosci kwalifikowalnych wydatkow.

2. Nalezy wskaza¢ techniki algorytmizacji do poszczegdlnych pozycji budzetowych (w sytuacji gdy jest to mozliwe) oraz przedstawic¢ zastosowang
kalkulacje lub powotac¢ sie na zrédta (akty prawne), ktore okreslajg dany wzorzec planowania.

3. W przypadku zastosowania wskaznika makroekonomicznego (np. 10% wskaznik zwigkszajgcy, wskaznik inflacji) nalezy poda¢ w uzasadnieniu
konieczno$¢ jego uwzglednienia.

4. W przypadku obszernych uzasadnien dotyczacych szczegétowej kalkulacki (kolumna nr 7) nalezy zamiesci¢ je w zataczeniu, na oddzielnej karcie oraz
wpisa¢ w kolumne nr 7 zatgcznika dotaczony do arkusza.

Sporzadzit .......ooeiiiiiiin
Data ....c.covvvnvnennen. Podpis
Sprawdzit ..o,
Data ......cocvvvnennnen. Podpis ..........

Strona 2z 2
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L1 'Z0d
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Zatacznik nr 4

Harmonogram opracowywania projektu budzetu zadaniowego

L Jednostka - Termin Jednostka

-p. oo Zakres czynnosci i .

realizujgca Realizacji otrzymujaca

1. | BEKGSG *  Przestanie materiatéw planistycznych w | 1 kwietnia Zarzady KGSG

zakresie budzetu zadaniowego.

®* Przestanie informacji o zasadach
opracowywania wymienionych
materiatow.

2. | Zarzady KGSG Przestanie wypetnionych materiatow 30 kwietnia e BFKGSG
planistycznych w zakresie budzetu
zadaniowego wraz z uzasadnieniem. * BASKGSG

3. | e BFKGSG Dokonanie oceny otrzymanych z Zarzadéw | 20 maja
KGSG materiatow planistycznych pod

* BASKGSG wzgledem merytorycznym i formalnym.

4. | BFKGSG Przestanie materiatéw planistycznych W terminie e Komorki
celem dokonania podziatu otrzymanych okreslonym dla budzetowe
wstepnie limitéw finansowych na przestania KGSG
poszczegdblne zadania/podzadania. informac;ji o limitach

wydatkow ® terenowe
wynikajgcych z jednostki
zaakceptowanego organizacyjne
przez Komendanta SG
Gtéwnego Strazy
Granicznej podziatu
wstepnej kwoty
wydatkow
5. e  Komorki Opracowanie otrzymanych z BF KGSG W terminie BF KGSG
budzetowe formularzy planistycznych. okreslonym przez
KGSG BF KGSG
* terenowe

jednostki

organizacyjne

SG

6. BF KGSG * Opracowanie zbiorczego projektu W terminie MSWiA
budzetu zadaniowego SG. okreslonym przez
MSWiA
® Opracowanie planu budzetu
zadaniowego.

7. BF KGSG Przestanie informacji na temat Do 21 dni e Zarzady
przekazanych do MSWiA zadan i kwot roboczych od KGSG
ujetych w ramach budzetu zadaniowego przestania

informacji do MSWiA| ®*  Komorki
budzetowe
KGSG

* terenowe
jednostki
organizacyjne
SG

* BAS KGSG
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ZARZADZENIE NR 18

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 16 marca 2009 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie okreslenia zasad gospodarowania mieniem bedacym w zarzadzie Strazy Granicznej

Na podstawie art. 9 ust. 7 pkt 6 ustawy z dnia 12 paz-
dziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2005 r. Nr 234,
poz. 1997, z 2006 r. Nr 104, poz. 708711 i Nr 170, poz. 1218,
22007 r. Nr 57, poz. 390 i Nr 82, poz. 558, z 2008 r. Nr 86,
poz. 521, Nr 195, poz. 1199 i Nr 216, poz. 1367 oraz z 2009 r.
Nr 22, poz. 120) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 5 Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej z dnia 7 stycznia 2004 r. w sprawie okreslenia za-
sad gospodarowania mieniem bedgcym w zarzadzie Strazy
Granicznej (Dz. Urz. KGSG Nr 2, poz. 6, Nr 8, poz. 44 i Nr 9,
poz. 55,z 2005 r. Nr 1, poz. 2, Nr 6, poz. 34 i Nr 11, poz. 78,
22006 r. Nr 6, poz. 48 i Nr 11, poz. 104 oraz z 2007 r. Nr 8,
poz. 77, Nr 10, poz. 91, Nr 11, poz. 98 i Nr 13, poz. 111) zmie-
nionym zarzadzeniem Nr 30 z dnia 30 kwietnia 2008 r., Nr 67
zdnia 10 wrzesnia 2008 r., Nr 72 z dnia 16 pazdziernika 2008 r.
i zarzadzeniem Nr 1 z dnia 5 stycznia 2009 r. wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1) w & 125 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

.3. W sytuacjach uzasadnionych stanem wyposazenia
w sprzet transportowy, kierownik jednostki prowadza-
cej gospodarke transportowg moze dokonywac prze-
sunigc sprzetu transportowego pomigdzy grupami/pod-
grupami eksploatacyjnymi samochodéw: patrolowych,
ciezarowo-osobowych, mikrobuséw i autobuséw.”;

2) zatacznik nr 11 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre-
$lone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia
podpisania.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. pptk SG Tomasz PEST



Zatacznik do zarzadzenia nr 18
z dnia 16 marca 2009 r.

Normy
naleznosci sprzetu transportowego jednostek prowadzacych gospodarke transportowa
S hod S hod §
amochody amochody S .
Samochody . . . c . Samochody Pojazdy .
patrolowe- patrolowe-terenowe cigzarowo- Pojazdy specjalne E Autobusy: ciezarowe: logistyczne: Przyczepy:
szosowe osobowe ° g
Jednostka H g
/komorka/ E ﬁ Pojazd % 3
> zdy =
Lp. Grupa /podgrupa/ ? § typu g:‘(;t:nrz s § . i LACZNIE:
eksploatacyjna N, = g ATV @ © - a;; - h] - b o
sprzetu ta | 2 3| 5| B g sl El 8| £ B 2
transportowego ' . . . . . o dme do Em‘ S g 2 ° g- do 20 powyzej o S o S £ ‘_E
No c . 20 I I o =
A B A B c 25t 53 a;-, ‘é.’, £l = mieise | pmisise b4 g 21 3 a i 8 E,-
£ @ @ £ £ H £ g £ 2
°oN 'g ] 3 ° < ° < =
° ° ° ° ° =
1 Morski 0SG 23 40 14 32 6 15 23 19 47 22 0 0 2 6 1 4 2 2 5 7 9 5 6 37 327
Warminsko-
2 Mazurski OSG 14 38 10 49 2 14 8 13 60 37 0 3 12 5 1 5 3 3 1 a4 2 5 2 6 297
3 Podlaski 0SG 26 63 28 64 5 21 9 26 120 36 3 4 12 5 o | 12 2 1 3 3 5 6 23 8 485
4 | Nadbuzaski 0SG 36 35 54 43 3 10 12 20 126 36 18 14 | 29 | 4 1 |14 1 2 2 2 2 2 6 16 488
5 | Bieszczadzki 0SG 23 54 19 53 5 17 10 17 82 36 10 0 26 5 o | n 3 2 1 2 8 6 4 16 410
6 Karpacki 0SG 29 44 20 46 10 19 12 35 60 13 12 0 3 8 1 |13 2 2 0 2 5 3 1 10 350
7 Slaski 0SG 16 44 6 20 2 7 4 22 30 6 3 0 1 7 0 8 3 1 3 1 2 0 2 3 191
8 Sudecki 0SG 10 24 5 20 1 6 3 15 20 7 6 0 0 0 0 6 2 1 2 2 1 1 5 1 138
9 tuZycki 0SG 14 31 5 20 12 4 9 23 23 8 7 0 1 1 2 |10 4 3 3 2 10 3 7 5 207
10 Lubuski 0SG 24 40 8 15 5 8 7 17 14 4 0 0 0 7 1 12 3 1 6 4 9 1 0 5 191
1 Pomorski 05G 29 26 6 14 4 2 7 12 9 6 0 5 1 1 1 7 2 0 2 1 2 1 1 5 144
12 COS SG 4 15 3 9 3 3 7 14 3 1 3 0 1 0| o 2 4 1 a4 5 1 1 3 87
13 | Nadwislanski 0SG 36 82 7 12 8 15 15 30 8 1 0 0 0 6 2 | 12 4 1 6 2 10 0 6 2 265
Ogotem naleznosé
w Strary Granioomei: 284 536 185 397 63 141 122 256 | 613 215 60 29 | 87 [ 56 | 10 |11a| 33 23 35 36 70 34 64 | 117 3580

Naleznos$¢ okreslona w tabeli obejmuje miedzy innymi odpowiednio:

1. Samochody patrolowe-szosowe:
- kat. A — matolitrazowe samochody osobowe do 5 miejsc klasy Fiat Panda/Seicento, Skoda Fabia itp.;

- kat. B — pozostate samochody osobowe do 5 miejsc klasy Skoda Octavia, VW Passat itp., przeznaczone do celéw patrolowych i komunikacyjnych.
2. Samochody patrolowe-terenowe:

- kat. A — matolitrazowe samochody z napedem 4x4 — przewidywane do patrolowania granicy w zaleznosci od warunkoéw terenowych w rejonie dziatania placéwek,
- kat. B — samochody patrolowe klasy Land Rover, Mercedes, Jeep,

- kat. C — samochody patrolowe o liczbie miejsc powyzej 5 z napedem 4x4 — zasadniczo przeznaczone dla pododdziatéw specjalnych/odwodowych.

Samochody cigzarowo-osobowe: — uniwersalne samochody cigzarowo-osobowe, sklasyfikowane wedtug dopuszczalnej masy catkowitej, przeznaczone do przewozu oso6b i tadunkéw.

Mikrobusy - samochody osobowe od 6 do 9 miejsc siedzacych, klasy VW Transporter/ Caravelle, Daewoo Lublin.

Pojazdy specjalne: — pojazdy obserwacyjne, Schengenbusy, pojazdy do przeswietlania bagazy, radary.

Samochody cigzarowe — sklasyfikowane wedtug dopuszczalnej masy catkowitej pojazdéw, przeznaczone do transportu tadunkéw.

Pojazdy logistyczne — sklasyfikowane wedtug dopuszczalnej masy catkowitej pojazdéw. Grupa obejmuje samochody osobowe, ciezarowe, sprzet specjalistyczny przeznaczone do zabezpieczenia logistycznego realizowanych zadan;

W podgrupach wliczono odpowiednio samochody: sanitarne, izotermiczne, do przewozu pséw, ciagniki rolnicze, koparko-tadowarki, samochody asenizacyjne, cysterny paliwa, wody, warsztaty, podno$niki hydrauliczne, zurawie $redniego udzwigu.

No o s w
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ZARZADZENIE NR 19
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 20 marca 2009 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji dotyczacej zasad rachunkowosci
w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i ust. 2 oraz
w zwigzku z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694, z 2003 r.
Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229,
poz. 2276,z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146,
poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184,
poz. 1539, Nr 267, poz. 2252,z 2006 r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208,
poz. 1540 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 393, Nr 144, poz. 900,
Nr 171, poz. 1056 i Nr 214, poz. 1343) zarzadza sie, co naste-
puje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 70 Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej z dnia 11 grudnia 2006 r. w sprawie wprowadze-
nia dokumentacji dotyczacej zasad rachunkowosci w Komen-
dzie Gtéwnej Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG Nr 11, poz. 99)
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 2 pkt 3-5 otrzymujg brzmienie:

»3) komérka organizacyjna — komorke organizacyjna Ko-
mendy Gtéwnej Strazy Granicznej;
komérka zaopatrujgca — komorke organizacyjng Ko-
mendy Gtoéwnej Strazy Granicznej zobowigzang do pla-
nowania, zaopatrywania i prowadzenia ewidencji rze-
czowych aktywow majatku;
kierownik jednostki — Komendant Gtowny Strazy Gra-
nicznej”;
2) w zataczniku nr 1 do zarzgdzenia:

a) w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.”,

b) w § 3 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

»9. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki akty-
wow i pasywow wyrazone w walutach obcych, wy-
cenia sie nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.”,

c) §4otrzymuje brzmienie:

.8 4.1. Naleznosci realizowane na rzecz innych podmio-
tow ujmuje sie jako zobowigzania na rzecz tych
podmiotow.

2. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie
z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem
ust. 3-6.

3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci doty-
czacych rozchoddéw budzetu zalicza si¢ do wy-
nikdw na pozostatych operacjach niekasowych.

4. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczg-
cych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja fundusze.

5. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci realizo-
wanych na rzecz innych podmiotdéw obcigzajg
zobowigzania wobec tych podmiotow.

6. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sa do-
konywane nie pézniej niz na dzien bilansowy.”,

4)

5)

d) & 6 otrzymuje brzmienie:

.8 6.

e) ws
n2.

1. Wynik finansowy jednostki ustalany jest na ko-
niec roku obrotowego jako réznica pomiedzy
uzyskanymi przychodami a poniesionymi kosz-
tami zwigzanymi z tymi przychodami, dotycza-
cymi danego okresu sprawozdawczego, nieza-
leznie od terminu ich zaptaty. Wynik finansowy
ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnaw-
czym rachunku zyskow i strat na koncie 860. Pod
datg 31 grudnia ujmuje sie:

1) po stronie Wn:
a) poniesione koszty dziatalnosci 400,
b) koszty amortyzacji 401,
c) koszty operacji finansowych 750,
d) pozostate koszty operacyjne 760;
2) po stronie Ma:
a) przychody finansowe 750,
b) pozostate przychody operacyjne 760,
c) pokrycie kosztow amortyzacji 761.

2. Saldo wyniku finansowego powieksza (w przy-
padku zysku) lub pomniejsza (w przypadku stra-
ty) fundusz jednostki w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego.”,

7 ust. 2-4 otrzymuja brzmienie:

Ksiegi rachunkowe w ujeciu warto$ciowym prowa-

dzone sa przez BF KGSG, w ujeciu ilosciowo-war-

tosciowym prowadzone sg przez komérki zaopa-
trujgce, a w ujeciu ilosciowym prowadzone sg

w magazynach depozytowych Nadwislanskiego

Oddziatu Strazy Granicznej, magazynach komorek

zaopatrujgcych oraz jednostkach organizacyjnych

Strazy Granicznej.

. Ksiegi rachunkowe w ujeciu wartosciowym prowa-

dzone sg technikg komputerowa w programie fi-
nansowo-ksiegowym FT-FK (wersja 2.3B), ktory stu-
zy do ksiegowania operacji gospodarczych w opar-
ciu o zapisy dokonywane na kontach analitycznych,
ktorych odpowiednie zsumowanie daje obroty kon-
ta syntetycznego. Program ten zawiera réwniez
ewidencje kosztéw wedtug rodzaju, rozrachunkow
z kontrahentami oraz rejestry zakupu i sprzedazy
VAT. W jednostce prowadzi sie ksiege pomocniczg
Ssrodkow trwatych w programie ksiggowym FT-ST
(wersja 5.02.08-0 DKS).

. System FT-FK (wersja 2.3B) stosuje sie od dnia

4 wrzes$nia 2003 r. System FT-ST (5.02.08-0 DKS) sto-
suje sie od dnia 1 stycznia 2008 r.”,

8 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

. Umorzenia (amortyzacji) wartosci srodkéw trwa-

tych o wartosci przekraczajacej wysokos$é usta-
long w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dokonuje sie metoda liniowa, przy za-
stosowaniu stawek okreslonych w przepisach do-
tyczacych podatku dochodowym od os6b praw-
nych.”,
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g) ws10:

- ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Ceny ewidencyjne rzeczowych sktadnikoéw akty-
wow ustala sie na poziomie rzeczywistych cen
nabycia lub kosztu wytworzenia, wynikajacych
kazdorazowo z faktury dostawcy lub rozliczenia
kosztow. W celu uzyskania zgodnosci wartosci
brutto dowodu przyjecia z wartoscig brutto fak-
tury zakupu stosuje sie zasade stosowania roz-
nych cen jednostkowych tego samego asortymen-
tu. Wartosci te nie moga w sposo6b znaczacy od-
biegac¢ od siebie”,

- w ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) rozchodu materiatéw z konta 310 ,Materiaty” na
podstawie kwartalnych zestawien (wraz z zatgcz-
nikami) przekazania materiatow do jednostek or-
ganizacyjnych Strazy Granicznej lub innych pod-
miotdéw spoza Strazy Granicznej;”,

- w ust. 3 pkt 4-6 otrzymujag brzmienie:

.4) prowadzeniu ewidencji ilosSciowo-wartosciowej
w komorce zaopatrujacej;

5) prowadzeniu ewidencji ilosciowej w magazynie
depozytowym Nadwislanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej oraz magazynach komérek zaopatruja-
cych i jednostkach organizacyjnych Strazy Granicz-
nej;

6) wycenie stanéw ilosciowych na koniec roku obro-
towego i uzgodnienie tego stanu z wynikami in-
wentaryzacji.”,

- ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.b. Zestawienie, zgodne z ewidencja ilosciowo-war-
tosciowgq, podpisane przez osobe sporzadzajaca
oraz kierownika komorki zaopatrujacej nalezy
przekaza¢ gtownemu ksiegowemu w terminie
umozliwiajgcym dotrzymanie terminu opracowa-
nia przez jednostke sprawozdawczosci.”,

h) w § 21 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

. 4. Wydatki na dziatalnos¢ biezgcg jednostki finanso-
wane sg w ramach planu wydatkéow budzetowych
Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej oraz
planu wydatkéw budzetowych jednostki dotycza-
cych limitéw do planu wydatkéw jednostki przydzie-
lonym poszczeg6lnym komoérkom organizacyjnym
stosownie do ich regulamindéw organizacyjnych (za-
kresu dziatania).”,

i) 8§ 22 otrzymuje brzmienie:

.8 22. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej in-
strukcji dotyczacych rachunkowosci stosuje sie
przepisy ustawy o rachunkowosci, ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
( Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104, Nr 169,
poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104,
poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187,
poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82,
poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140,
poz. 984 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209,
poz. 1317, Nr 216, poz. 1370 i Nr 227, poz. 1505)
oraz rozporzadzen wydanych na jej podstawie.”;

3) w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia:
a) w tabeli , Wykaz kont syntetycznych” w ,Zespole 0
~Majatek trwaty””:
- po koncie ,011 Srodki trwate” dodaje sie konto ,013
Pozostate srodki trwate”,

- po koncie ,071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” dodaje sie
konto ,,072 Umorzenie pozostatych srodkow trwa-
tych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

b) w tabeli ,Wykaz kont syntetycznych” w ,Zespole 9
.Konta pozabilansowe”” uchyla sie konto ,997 Zaan-
gazowanie srodkow funduszy pomocowych”,

¢) w ,Komentarzu do planu kont”:

- w ,Zespole0” ,Majatek trwaty”” po komentarzu do
kont , Konto 011 “Srodki trwate” Konto 017 ,,Uzbro-
jenie i sprzet wojskowy”"” dodaje si¢ komentarz
do konta 013, Pozostate srodki trwate” w brzmieniu:

i

,Konto 013 , Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srod-
kow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach
0111 017, wydanych do uzywania na potrzeby dzia-
talnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci fi-
nansowo wyodrebnionej, ktore podlegajg umorze-
niu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzy-
wania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na

stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczat-

kowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia ujmowane-

go na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolno-

Sci:

1) érodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub
inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolno-

Sci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na sku-
tek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewiden-
cji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzy-
waniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013
powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob
lub komorek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie
Srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza
wartosé srodkow trwatych znajdujacych sie w uzy-
waniu w wartosci poczatkowe;j.
Do pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu zali-
cza sie rzeczowe sktadniki majatku trwatego o war-
tosci poczatkowej nie nizszej niz 300 zt i nie wyzszej
niz 3.500 zt lub przekraczajacej tg wartos¢, ale ich
przewidywany okres ekonomicznej uzytecznosci jest
rowny lub krétszy niz rok oraz te, ktorych nie zalicza
sie do srodkéw trwatych (podstawowych) bez wzgle-
du na wartosé i okres uzytkowania na podstawie od-
rebnych przepisow.”,

- wZespole 0, Majatek trwaty” po komentarzu do kont
»~Konto 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych” Konto 077 ,,Umo-
rzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego”” dodaje sie
komentarz do konta 072 ,,Umorzenie pozostatych



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej Nr 3

—861-—

Poz. 19

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” w brzmieniu:

.Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jed-
norazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kon-
tem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwigkszenia, a na
stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci po-
czatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rod-
kow trwatych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub znisz-
czenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz
zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowig-
cych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorze-
nia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwa-
tych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ob-
cigzajgce odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza
stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwa-
tych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umo-
rzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.”,

w Zespole 2 ,Rozrachunki i roszczenia” komentarz
do konta 221 ,,Konto 221 ,,Naleznosci z tytutu docho-
dow budzetowych”” otrzymuje brzmienie:

.Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu do-
chodoéw budzetowych, z wyjgtkiem naleznosci zahi-
potekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie¢ naleznosci z ty-
tutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty nalezno-
sci z tytutu dochoddéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢
prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfi-
kacji budzetowej oraz budzetow, ktoérych naleznosci
dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budze-
towych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki bu-
dzetowej z tytutu nadptat w dochodach budzeto-
wych.”,

w Zespole 2 ,Rozrachunki i roszczenia” komentarz
do konta 226 ,Konto 226 , Diugoterminowe nalez-
nosci budzetowe”” otrzymuje brzmienie:

~Konto 226 — , Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych
naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budze-

tem, a w szczego6lnosci naleznosci z tytutu prywaty-

zacji oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone nalez-

nosci z tytutu:

1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;

2) dochodow budzetowych przeksiegowanych do za-
hipotekowanych, w korespondencji zkontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig:

1) rbwnowarto$¢ mienia zwroconego przez spotki,
w korespondencji z kontem 015,

2) ustanie hipoteki i przeksieggowanie naleznosci do
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w ko-
respondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére ozna-

cza warto$¢ naleznosci zaliczanych do dtugotermi-

nowych.”,

- wZespole 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"”

komentarz do konta 800 , Konto 800 , Fundusz jed-
nostki”” otrzymuje brzmienie:

.Konto 800 — ,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majat-

ku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia

funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgod-

nie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodar-
ke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegodlno-

Sci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilan-
sowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budze-
towego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222;

3) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia
wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, do-
tacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzy-
stanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych;

6) roznice z aktualizacji srodkow trwatych;

7) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
podstawowych srodkdéw trwatych i inwestycji;

8) pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych)
jednostek;

9) wartosc¢ srodkow obrotowych przekazanych w ra-
mach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlno-

Sci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilan-
sowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finan-
sowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

3) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na fi-
nansowanie inwestycji;
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4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych i inwe-

stycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych)

jednostek;

7) wartos$é srodkow obrotowych otrzymanych w ra-

mach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore

oznacza stan funduszu jednostki.”,

- w Zespole 9 ,Konta pozabilansowe” uchyla sie ko-
mentarz do konta 997 ,,Zaangazowanie srodkéw fun-

duszy pomocowych”;
4) w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia:

a) w 8 9w ust. 1 pkt 7-9 otrzymujg brzmienie:

.7) dowod przyjecia srodka trwatego, zwany dalej ,,do-

kumentem OT”;

8) dowad przyjecia-przekazania srodka trwatego, zwa-

ny dalej ,dokumentem PT";

9) dowad likwidacji srodka trwatego, zwany dalej , do-

"o

kumentem LT";",
b) & 16 otrzymuje brzmienie:

.8 16. 1. Dokument OT, dokumentuje zaréwno przychéd

nowych $rodkéw trwatych z zakupu, jak i srod-
kow trwatych uzywanych, wytworzonych
we wiasnym zakresie, powstatych w wyniku in-
westycji, a takze ulepszonych.

. Podstawe sporzadzenia dokumentu OT stano-

wig:

1) przy zakupie: faktura VAT dostawcy lub ra-
chunek wraz z protokotem odbioru, przyje-
cia;

2) w przypadku ujawnienia $rodka trwatego pod-
czas inwentaryzacji: zestawienie zbiorcze
spisu z natury z wyciggiem z protokotu roz-
patrzenia roznic inwentaryzacyjnych przez
komisje inwentaryzacyjng zawierajaca war-
tos¢ inwentarzowa ujawnionego srodka;

w sytuacji wytworzenia srodka trwatego

we witasnym zakresie: dokumentacja inwe-

stycyjna;

4) w przypadku nieodptatnego nabycia: umo-
wa darowizny, umowa spadku, dokument PT;

5) w przypadku ulepszenia: protoko6t odbioru
prac, faktura zakupu oraz wewnetrzny doku-
ment OT;

6) w przypadku inwestycji: protokoty odbioru,
zakonczenia prac lub etapdw prac, zatwier-
dzone sprawozdanie z zakonczenia inwesty-
cji, protokot przyjecia sporzadzony przez
odbiorce;

7) w przypadku zakupéw centralnych: dowod
wydania, przyjecia wystawiony na podstawie
rozdzielnika zatwierdzonego przez kierowni-
ka komoérki zaopatrujgcej.

3

—

. Dokument OT powinien by¢ wystawiony przez

komérke zaopatrujgcag dokonujaca zakupu lub
nabycia, badz rozliczajacg inwestycje. Doku-
ment OT powinien by¢ wystawiony w dwéch
egzemplarzach. Poszczegdlne egzemplarze do-
kumentu OT otrzymuja:

1) oryginat — Wydziat Obstugi Finansowej BF
KGSG;

2) kopia - dla pracownika odpowiedzialnego za
gospodarke srodkami trwatymi w komorce
zaopatrujace;.

. Dokument OT powinien zawiera¢ nastepujgce

dane dotyczace $rodka trwatego:

1) nazwe $rodka;

2) date przekazania do uzytkowania;

3) dane charakterystyczne srodka trwatego;
4) numer i date wystawienia faktury;

5) miejsce uzytkowania, warto$¢ nabycia.

. Dokument OT powinien zawiera¢ podpisy oséb

merytorycznie odpowiedzialnych, ktorym prze-
kazano srodek trwaty oraz akceptacje gtowne-
go ksiggowego i zatwierdzenie przez kierow-
nika komorki zaopatrujacej.

. W dokumencie OT podlegajg wypetnieniu

wszystkie rubryki. W rubrykach wpisuje sig do-
ktadng i petng nazwe $rodka trwatego, date
przekazania do uzytkowania, dane charaktery-
styczne $rodka trwatego (np. rok produkcji, nu-
mer seryjny, wymiary, ciezar itp.), miejsce uzyt-
kowania srodka trwatego, warto$¢ poczatko-
wa. Symbole dodatkowe dokumentu OT nada-
je sie zgodnie z programem FT-ST, funkcjonu-
jacym w jednostce.”,

8 17 otrzymuje brzmienie:
»817.1. Dokument PT stuzy do udokumentowania nie-

odptatnego przekazania, przyjecia Srodka trwa-
tego oraz przekazania lub przyjecia naktadow
inwestycyjnych na modernizacje srodkéw
trwatych.

. Dokument PT sporzgdza w trzech egzempla-

rzach osoba odpowiedzialna za przekazywany

Srodek trwaty w komorce zaopatrujgcej. Po-

szczegolne egzemplarze dokumentu PT otrzy-

muja:

1) oryginat — Wydziat Obstugi Finansowej BF
KGSG;

2) kopia — komérka organizacyjna przyjmuja-
ca $rodek trwaty;

3) kopia — pozostaje w komorce zaopatrujacej
przekazujacej srodek trwaty.

. Dokument PT podpisujg przekazujacy i przyj-

mujacy $rodek trwaty.

. Na podstawie ewidencji ksiegowej ustala sie

warto$¢ poczatkowa srodka trwatego i dotych-
czasowe umorzenie. Symbole dodatkowe do-
kumentu PT nadaje sie zgodnie z programem
FT-ST funkcjonujacym w jednostce.”,

d) 8 18 otrzymuje brzmienie:
.8 18. 1. Dokument LT stuzy do dokumentac;ji likwidacji

(sprzedazy, wybrakowania) srodka trwatego
lub jego czesci. Dokument LT Stanowi pod-
stawe zapisow w ksiedze gtéwnej i ksiedze po-
mocniczej.

. Decyzje o likwidacji sktadnikow majatku trwa-
tego podejmuje nadrzedny uzytkownik, tj. kie-
rownik komérki zaopatrujgcej po stwierdzeniu,
ze dany sktadnik majatku utracit swojg war-
tos¢ uzytkowa, gtownie z powodu zniszczenia,
uszkodzenia, zepsucia, a jego naprawa jest
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ekonomicznie nieuzasadniona. Dokonujac li-
kwidacji sktadnikéw majgtku trwatego pracow-
nik komorki organizacyjnej odpowiadajacej za
gospodarke wyzej wymienionymi sktadnikami,
zobowigzany jest do wystawienia dokumentu
LT, do ktérego nalezy dotgczyé protokot likwi-
dacji.

3. Dokument LT opracowuje komoérka organiza-
cyjna, na ktorej stanie ewidencyjnym znajduje
sie likwidowany srodek trwaty, w dwoch eg-
zemplarzach, oryginat przekazywany jest do BF
KGSG, kopia pozostaje u wystawcy dokumen-
tu. Symbole dodatkowe dokumentu LT nadaje
sig zgodnie z programem finansowo-ksiego-
wym FT-ST funkcjonujacym w jednostce.”,

e) w & 19 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:
.3. Polecenie ksiegowania podpisuje (zatwierdza) gtow-

ny ksiggowy.”,

f) w § 24 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Dowody zewnetrzne obce, otrzymane od kontrahen-

tow, nalezy zarejestrowac celem ujecia na koncie
rozrachunkéw w BF KGSG w dniu ich wptywu lub
w nastepnym dniu roboczym, najpdzniej do pigtego
dnia nastepnego okresu sprawozdawczego, ktore-
go dowod dotyczy. Dowody te powinny posiadaé
okres$long pozycje analityczng wydatkow budzeto-
wych.”,

g) w 8§ 27 w ust. 4 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

.b) dowod ksiegowy nie budzi zastrzezen pod wzgle-

dem formalno-rachunkowym.”,
h) w § 28 ust. 2-4 otrzymuja brzmienie:

.2. Po zatwierdzeniu, o ktérym mowa w ust. 1, dowod

ksiegowy akceptuje gtowny ksiegowy. Ztozenie pod-
pisu przez gtbwnego ksiggowego stanowi wykona-
nie postanowien art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U.
z 2005 r. Nr 249, poz. 2104, Nr 169, poz. 1420,
z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170,
poz. 121711218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832,
z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115,
poz. 791 i Nr 140, poz. 984 oraz z 2008 r. Nr 180,
poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 1370
i Nr 227, poz. 1505).

3. Po akceptacji, o ktérej mowa w ust. 2, dowod ksie-
gowy stanowi podstawe do sporzadzenia dyspozy-
cji przelewu, ktora jest podpisywana przez osoby
wymienione w karcie wzoréw podpiséw ztozonej
w banku.

4. Na wszystkich dowodach ksieggowych, na podstawie

ktérych dokonano przelewu, o ktorym mowa
w ust. 3, umieszcza sig klauzule okreslajacg numer
wyciggu oraz pozycje dowodu w wyciggu banko-
wym. Klauzula ta uniemozliwia powtorne wykorzy-
stanie dowodu ksiegowego oraz okresla miejsce
tego dowodu w wyciggu bankowym.”,

i) w § 29w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
. 1) przyjeciem sktadnikéw majatkowych do magazynu

lub magazynu depozytowego lub dokonanie proto-
kolarnego odbioru robot i ustug;”,

j) w § 30 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
. 1. Fakt przyjecia sktadnikow majagtkowych stwierdza

sie na podstawie adnotacji magazyniera na dowo-
dzie ksiegowym. W przypadku gdy do przyjecia

sktadnikéw majgtkowych wymagany jest protokoét
przyjecia, adnotacje magazyniera zamieszcza sie na
tym protokole, a na dowodzie ksiegowym zamiesz-
cza sie stwierdzenie o przyjeciu sktadnikéw majat-
kowych na podstawie protokotu przyjecia, okresla-
jac jego numer i date sporzgdzenia.”,

k) w & 33 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
.7.Wydawanie dowodow ksiegowych poza obreb jed-

nostki moze nastgpic¢ wytgcznie na podstawie pisem-
nej zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby. W przypadku wydawania poza
obreb jednostki oryginatu dowodu ksiegowego, na-
lezy z tego dowodu sporzadzi¢ kserokopie, ktora
po uwierzytelnieniu witacza si¢ w miejsce orygina-
tu.”,

I) w8 3b5:
- wust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
.4) uzytkownik — jednostki organizacyjne Strazy Gra-

nicznej, wykorzystujgce zgodnie z przeznaczeniem
uzbrojenie i sprzet przydzielony na podstawie eta-
tow i tabel (norm) naleznosci lub uzbrojenie i sprzet
przydzielone dodatkowo do realizacji zadan stuz-
bowych, odpowiedzialne za utrzymanie jego wia-
Sciwego stanu technicznego;”,

- wust. 2 po pkt 4 kropke zastepuje sie srednikiem i do-

daje sie pkt 5w brzmieniu:

.b) protokot przyjecia (ilosciowo-wartosciowy) tj. do-

wod przyjecia sporzagdzony przez odbiorce doce-
lowego, potwierdzajacy przyjecie przedmiotu za-
mowienia centralnego do magazynu lub uzytko-
wania i ujecie dostawy w ewidencji ilosciowo —
wartosciowej, potwierdzony przez magazyniera
lub uzytkownika, stanowigcy wraz z fakturg pod-
stawe do dokonania przez ptatnika zaptaty za wy-
konang dostawe.”,

m) w § 36:
- w ust. 1 pkt 6-8 otrzymujg brzmienie:

.6) odbiorca na podstawie protokétu przyjecia-prze-
kazania dokonuje zapisow w ewidencji logistycz-
nej. Kserokopia faktury jest podstawg wystawie-
nia (w wymaganej ilosci egzemplarzy) dokumen-
tu PZ, dokumentu OT lub protokotu przyjecia, kté-
re stanowig podstawe dokonania zapiséw w ewi-
dencji ilosciowo-wartosciowej;

7) odbiorca przesyta jeden egzemplarz dokumentu
PZ, dokumentu OT lub protokotu przyjecia w ter-
minie do 7 dni, od przyjecia dostawy i otrzymania
kserokopii faktury do ptatnika;

8) ptatnik na podstawie zweryfikowanej faktury (po
dokonanej kontroli merytorycznej i formalno-ra-
chunkowej) i dokumentu PZ, dokumentu OT lub
protokotu przyjecia dokonuje jej optacenia oraz
ewidencjonuje operacje na wtasciwych kontach
syntetycznych w ujeciu wartosciowym. W przy-
padku braku mozliwosci zachowania terminu ptat-
nosci okreslonego w umowie, w wyniku opdznien
w przestaniu dokumentu PZ, dokumentu OT lub
protokotu przyjecia, dopuszcza sie optacenie fak-
tury na podstawie faksu tych dokumentow prze-
stanego przez odbiorce.”,

- w ust. 2 pkt 4-6 otrzymujg brzmienie:

.4) odbiorca na podstawie protokétu przyjecia-prze-
kazania dokonuje zapisdw w ewidencji logistycz-
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nej. Kserokopia faktury jest podstawg wystawie-
nia (w wymaganej ilosci egzemplarzy) dokumen-
tu PZ, dokumentu OT lub protokotu przyjecia, kto-
re stanowig podstawe dokonania zapisow w ewi-
dencji ilosciowo-wartosciowej;

odbiorca przesyta jeden egzemplarz dokumentu
PZ, dokumentu OT lub protokotu przyjecia w ter-
minie do 7 dni, od przyjecia dostawy i otrzymania
kserokopii faktury do ptatnika;

ptatnik na podstawie zweryfikowanej faktury (po
dokonanej kontroli merytorycznej i formalno-ra-
chunkowej) i dokumentu PZ, dokumentu OT lub
protokotu przyjecia dokonuje jej optacenia oraz
ewidencjonuje operacje na wtasciwych kontach
syntetycznych w ujeciu wartosciowym. W przy-
padku braku mozliwosci zachowania terminu ptat-
nosci okreslonego w umowie, w wyniku opoznien
w przestaniu dokumentu PZ, dokumentu OT lub
protokotu przyjecia, dopuszcza sie optacenie fak-
tury na podstawie faksu tych dokumentéw prze-
stanego przez odbiorce.”,

- wust. 6 pkt7i8 otrzymujg brzmienie:
.7) odbiorca posiadajac komplet dokumentoéw przyj-

muje sprzet na ewidencje ilosciowo-wartosciowg
wystawiajgc dokument PZ, dokument OT lub pro-
tokot przyjecia, ktorego jeden egzemplarz w ter-
minie do 7 dni od daty przyjecia dostawy przesyta
do ptatnika;

8) ptatnik na podstawie faktury koncowej oraz doku-

mentu PZ, dokumentu OT lub protokotu przyjecia,
dokonuje zaptaty pozostatej czesci naleznosci
za zrealizowang dostawe, uwzgledniajac dotych-
czasowe optaty etapowe. Po dokonaniu zaptaty za
zrealizowang dostawe dokonuje stosownych ksie-
gowan zgodnie z zasadami rachunkowosci w za-
kresie ewidencji wartosciowej — rozlicza dostawe.
W przypadku braku mozliwosci zachowania ter-
minu ptatnosci, wynikajacego z umowy, ze wzgle-
du na nieterminowe przestanie dokumentu PZ,
dokumentu OT lub protokotu przyjecia, dopuszcza
sie optacenie faktury na podstawie faksu tych do-
kumentow przestanego przez odbiorce.”;

5) w zataczniku nr 4 do zarzadzenia:
a) § 3 otrzymuje brzmienie:
.8 3. 1. Inwentaryzacje zarzadza kierownik jednostki

w formie pisemnej, okreslajac:

1) zakres inwentaryzacji;

2) plan inwentaryzacji;

3) forme przeprowadzenia inwentaryzacji;

4) dzien, na ktéry przeprowadza sig inwentary-
zacje;

5) sktad zespotow spisowych;

6) termin rozpoczecia i zakonczenia inwentary-
zacji;

7) harmonogram prac komisji inwentaryzacyj-
nych;

8) termin ztozenia sprawozdania przez gtéwna
komisje inwentaryzacyjna (termin powinien
by¢ tak okreslony aby pozwalat na ujecie
w ksiegach rachunkowych jednostki organi-
zacyjnej wynikdéw inwentaryzacji w roku, kté-
rego inwentaryzacja dotyczy).

2.W celu sprawnego, terminowego i prawidtowe-

go przeprowadzenia inwentaryzacji kierownik

jednostki zarzagdzeniem wewnegtrznym powotu-

je gtébwng komisje inwentaryzacyjng w sktadzie
minimum trzech osdb oraz zespoty spisowe

w sktadzie minimum dwoch osob.

3. Przewodniczgcego gtéwnej komisji inwentary-
zacyjnej powotuje kierownik jednostki na wnio-
sek gtownego ksiegowego.

4. Cztonkoéw gtownej komisji inwentaryzacyjnej
powotuje kierownik jednostki, sposréd funkcjo-
nariuszy i pracownikow komaorek organizacyj-
nych, na wniosek przewodniczgcego gtownej
komisji inwentaryzacyjne;j.

5. Zespoty spisowe powotuje kierownik jednostki
na wniosek przewodniczgcego gtownej komisji
inwentaryzacyjne;j.

6. Do obowigzkow gtownej komisji inwentaryza-
cyjnej nalezy w szczegolnosci:

1) ustalenie harmonogramu i zakresu inwenta-
ryzacji;

2) dokonywanie podziatu terenu jednostki na po-
szczegOlne pola spisowe;

3) przeszkolenie osbéb biorgcych udziat w inwen-
taryzacji;

4) przygotowanie dokumentac;ji przebiegu i roz-

liczenia inwentaryzacji;

5) gospodarowanie arkuszami spisu z natury;

6) kontrola przebiegu inwentaryzacji;

7) ustalenie przyczyn powstania réznic inwen-
taryzacyjnych i przedktadanie wnioskow
w sprawie ich rozliczenia;

8) sporzadzanie sprawozdania z przebiegu in-
wentaryzacji.

7. Do obowigzkéw zespotu spisowego nalezy

w szczegoblnosci:

1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym
terminie na wyznaczonym polu spisowym
(przez okreslenie pola spisowego nalezy ro-
zumie¢ konkretne pomieszczenie, budynek,
magazyn; kazdy z tych obiektow moze by¢ po-
dzielony na kilka pél spisowych);

2) zapoznanie sie z obowigzujgcg w jednostce
instrukcjg inwentaryzacyjng oraz udziat
w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym;

3) pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy
spisu z natury;

4) pobranie od oséb materialnie odpowiedzial-
nych oswiadczen wstepnych i koncowych;

5) ustalenie rzeczywistej wartosci poszczegol-
nych sktadnikéw majatku poprzez ich przeli-
czenie, zmierzenie, zwazenie oraz ujecie usta-
lonej ilosci w arkuszu spisu z natury;

6) terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy
spisu z natury przewodniczgcemu komisji in-
wentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji
o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych
nieprawidtowosciach.”,

b) w § 4 po pkt 2 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje
sie pkt 3 w brzmieniu:
.3) spis z natury.”,

c) po § 4 dodaje sie § 4a w brzmieniu:
.8 4a. 1. Inwentaryzacje przeprowadza sie w nastepuja-

cych terminach:
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1) na ostatni dzien roku obrotowego metoda
spisu z natury: materiatow, towaroéw i pro-
duktow odpisanych w koszty w momencie
zakupu lub wytworzenia, gotowki, produk-
cji w toku;

2) na ostatni dzien roku obrotowego, ztym, ze
inwentaryzacje rozpoczaé mozna w ciggu
IV kwartatu i zakonczy¢ do dnia 15 stycznia
roku nastepnego w drodze:

a) uzyskania potwierdzenia salda:

- §rodkow pienieznych zgromadzonych

na rachunkach bankowych,

- naleznosci (z wyjgtkiem tytutow pu-

blicznoprawnych, spornych, nalezno-
Sci od pracownikdéw, naleznosci i zo-
bowigzah wobec osdb nieprowadzg-
cych ksigg rachunkowych oraz innych
aktywow i pasywow o ile przeprowa-
dzenie ich spisu z natury lub uzgodnie-
nie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe),

- pozyczek i kredytow,

- wiasnych sktadnikow majgtkowych po-

wierzonych kontrahentom,

b) weryfikacji:

- gruntow i srodkéw trwatych, do ktérych

dostep jest znacznie utrudniony,

- naleznosci spornych i watpliwych,
naleznos$ci i zobowigzan wobec pra-
cownikow,
naleznosci i zobowigzan z tytutow pu-
blicznoprawnych,
inwestycji rozpoczetych,
wartosci niematerialnych i prawnych,
budynkéw i budowli,
funduszy specjalnych,
zobowigzan i rezerw,
przychodow przysztych okreséw,
aktywow i pasywow ewidencjonowa-
nych na kontach pozabilansowych (np.
zobowigzania warunkowe);

3) na ostatni kwartat roku obrotowego do
dnia 15 stycznia roku nastepnego — w dro-
dze spisu z natury:

a) znajdujacych sie na terenie niestrzezo-
nym lub znajdujgcych sie na terenie
strzezonym, o ktérym mowa w ust. 2,
lecz nieobjetych ewidencjg ilosciowo-
warto$ciowg zapaséw, materiatow,

b) srodkow trwatych (z wyjatkiem gruntow
i srodkéw trwatych, do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony) znajdujgcych
sie naterenie niestrzezonym,

c) maszyn i urzgdzen objetych inwestycjg
rozpoczetg znajdujacych sie na terenie
niestrzezonym,

d) sktadnikow majagtkowych objetych ewi-
dencja ilosciowa,

e) sktadnikbw majgtkowych bedgcych wta-
snoscig obcych jednostek;

4) raz w ciggu dwoch lat —w drodze spisu z na-
tury znajdujacych sie na terenie strzezonym,

o ktérym mowa w ust. 2, i objetych ewi-
dencja ilosciowo-wartosciowg zapasow,
materiatow;

raz w ciggu czterech lat — w drodze spisu

z natury znajdujgcych sie na terenie strze-

zonym, o ktébrym mowa w ust. 2:

a) srodkow trwatych (za wyjatkiem grun-
tow i tych, do ktorych dostep jest znacz-
nie utrudniony),

b) maszyn i urzadzen objetych inwestycja
rozpoczets.

5

-

2. Za teren strzezony uznaje sie obszary znajdujace

sie w budynkach jednostki odpowiednio zabezpie-
czonych oraz tereny ogrodzone i dozorowane przez
ochrone fizyczna lub system elektroniczny, ktére
znajdujg sie w nastepujgcych lokalizacjach:

1) Warszawa, ul. Al. Niepodlegtosci 100;

2) Warszawa, ul. 17 Stycznia 23;

3) Warszawa, ul. Podchorgzych 38;

4) Swider, ul. Zurawia 15.

3. W przypadku zastosowania zasad wymienionych

w ust. 1 pkt4i5, w roku w ktérym nie przeprowa-
dza sie inwentaryzacji spisem z natury, aktywa te
nalezy obja¢ inwentaryzacjg w drodze weryfikacji.

4. Z uproszczenia wymienionego w ust. 1 pkt 4 i 5,

moga by¢ wytagczone pewne grupy srodkow trwa-
tych i pozostatych srodkow trwatych, z ktérych cha-
rakteru uzytkowania wynika koniecznos¢ przepro-
wadzenia ich corocznej inwentaryzacji.

d) 8 11 otrzymuje brzmienie:
.8 11. 1. Inwentaryzacja rzeczowych i pienieznych sktad-

nikdbw majatkowych w drodze spisu z natury

polega na:

1) ustaleniu rzeczywistego stanu ilosciowego;

2) wycenie rzeczowych sktadnikéw majatko-
wych;

3) ustaleniu i wyjasnieniu ilosciowych oraz war-
tosciowych réznic miedzy stanem.

2. W drodze spisu z natury ustala sie stan naste-
pujacych sktadnikow aktywdw:

1) srodkéw trwatych wtasnych i obcych znaj-
dujacych sie w eksploatacji, w zapasie, prze-
kazanych do likwidacji lub nieczynnych,
z wytgczeniem gruntoéw oraz Srodkow trwa-
tych trudno dostepnych ogladowi;

2) maszyn i urzadzen stanowigcych element
srodkoéw trwatych w budowie;

3) rzeczowych sktadnikow aktywoéw obroto-
wych (materiatéw, czesci zapasowych, pro-
dukcji w toku oraz innych sktadnikéw, w tym,
takze obcych).

3. Spis z natury przeprowadza sie w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadni-
ki majgtku objete spisem lub innej osoby pi-
semnie przez nig upowaznionej.

4. Zespbt spisowy przed rozpoczeciem spisu z na-
tury pobiera od osoby materialnie odpowie-
dzialnej za inwentaryzowane sktadniki majat-
ku pisemne o$wiadczenie o ujeciu w ksiedze
inwentarzowej wszystkich dowodow przycho-
dui rozchodu.

5. Rzeczywistg ilo$¢ spisywanych z natury sktad-
nikow majatku ustala zespdt spisowy przez
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przeliczenie, zmierzenie lub zwazenie. Przelicze-
nie sktadnikow majatku polega na fizycznym
ustaleniu ich ilosci w sztukach lub jej wielokrot-
nosciach, egzemplarzach, arkuszach, komple-
tach. Zwazenie sktadnikéw majatku polega na
ich fizycznym potozeniu na wage i odczytaniu
jej wskaznika. Zmierzenie sktadnikow polega na
przytozeniu przyrzagdu mierniczego do spisywa-
nego sktadnika majatkowego i odczytaniu jego
wskazania.

. Znajdujace sie na okreslonym polu spisowym
sktadniki majatku objete spisem z natury nie
powinny by¢ wydawane lub przyjmowane do
czasu zakonczenia spisu. W wyjatkowych sy-
tuacjach zespo6t spisowy moze wyrazié¢ zgode
na wydanie lub przyjecie okreslonego sktadni-
ka majatku, jezeli jest to niezbedne do zapew-
nienia normalnej dziatalnosci jednostki. Wyda-
nie lub przyjecie sktadnika majatku w tym przy-
padku powinno nastapi¢ na specjalnie oznaczo-
nych dowodach magazynowych, umozliwiaja-
cych odpowiednie ich ujecie w ksiegach rachun-
kowych.

. Bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci
sktadnika majatku, zespét spisowy dokonuje
wpisu do arkusza spisu z natury w sposob
umozliwiajgcy osobie materialnie odpowiedzial-
nej sprawdzenie prawidtowosci spisu.

. Wynik spisu ujmuje sig¢ w arkuszu spisu w spo-
s6b trwaty dtugopisem, atramentem lub pi-
smem maszynowym. W arkuszach spisu z na-
tury niedopuszczalne jest pozostawianie niewy-
petnionych wierszy, korygowanie btednych za-
pisOw przez zamazywanie, wycieranie lub inne
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przerabianie dokonanych zapisow. Poprawianie
btednego zapisu polega na skresleniu zapisu
nieprawidtowego w taki sposob, zeby pierwot-
na tres¢ byta czytelna, i wpisaniu poprawnego
zapisu. Przy kazdym poprawionym zapisie po-
winien by¢ zamieszczony podpis cztonka zespo-
tu spisowego i osoby materialnie odpowiedzial-
nej.”,
e) po § 11 dodaje sie § 12 w brzmieniu:

.8 12. R6znice miedzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych jednost-
ki ujawnione w toku inwentaryzacji, nalezy wy-
jasni¢irozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego
roku obrotowego, na ktory przypadt termin in-
wentaryzacji.”.

6) uzyte w zarzadzeniu w roznej liczbie i przypadku wyrazy
~jednostka organizacyjna” zastepuje sie uzytymi w odpo-
wiedniej liczbie i przypadku wyrazami ,komorka organi-
zacyjna”;

7) uzyte w zarzadzeniu w réznej liczbie i przypadku wyrazy
~jednostka zaopatrujgca” zastepuje sie uzytymi w odpo-
wiedniej liczbie i przypadku wyrazami ,komorka zaopa-
trujgca”.

§2.

Przepisy zarzadzenia majg zastosowanie od dnia 1 stycz-
nia 2008 r.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. pptk SG Tomasz PEST

ZARZADZENIE NR 21

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 25 marca 2009 .

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Biura Kadr i Szkolenia
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 3a pkt 3
ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz.
U.z2005r. Nr 234, poz. 1997,z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711
i Nr 170, poz. 1218, z 2007 r. Nr 57, poz. 390, Nr 82, poz. 558,
22008 r. Nr 86, poz. 521, Nr 195, poz. 1199, Nr 216, poz. 1367
i Nr 227, poz. 1505 orazz 2009 r. Nr 22, poz. 120) zarzadza sie,
co nastepuje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Biura Kadr i Szkolenia
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej, stanowigcym zatacz-
nik do zarzadzenia nr 51 Komendanta Gtownego Strazy Gra-
nicznej z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie regulaminu orga-
nizacyjnego Biura Kadr i Szkolenia Komendy Gtéwnej Strazy

Granicznej, zmienionym zarzadzeniem nr 5z dnia 27 stycznia
2009 r., w 8 4 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

.8) Grupa Ewidencyjna Funkcjonariuszy Skierowanych do
Pracy poza SG.”.

§2.

Przepis 8 1 ma zastosowanie od dnia 28 lutego 2009 .
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
pptk SG Leszek ELAS
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DECYZJA NR 66

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

zdnia 13 marca 2009 r.
w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci z dokumentéw niejawnych wytworzonych przez Straz Graniczna
od dnia 1 maja 1991 r. do dnia 31 grudnia 1999 r. w sprawach dotyczacych cudzoziemcow i przechowywanych
w aktach osobowych cudzoziemcow

Na podstawie art. 21 ust. 1i 3 w zwigzku z art. 25 ust. 6
ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji nie-
jawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z 2006 r. Nr 104,
poz. 708 i 711, Nr 149, poz. 1078, Nr 218, poz. 1592, Nr 220,
poz. 1600, z 2007 r. Nr 25, poz. 162 oraz z 2008 r. Nr 171,
poz. 1056 ) ustala sie, co nastepuje:

§1.

Znosi sig klauzule tajnosci z dokumentow niejawnych,
zawierajacych tajemnice panstwowg, wytworzonych przez
Straz Graniczng od dnia 1 maja 1991 r. do dnia 31 grudnia
1999 r. w sprawach dotyczacych cudzoziemcow i przecho-
wywanych w aktach osobowych cudzoziemcow, ktore zosta-
ty wytworzone w zwigzku z:

1) opiniowaniem cudzoziemcéw w sprawie zezwolenia na
zamieszkanie na czas oznaczony lub osiedlenie sie na te-
rytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

22

2) dokonaniem wpisu do wykazu cudzoziemcow, ktorych
pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest niepo-
zadany.

§ 2.

Zniesienie klauzuli tajnosci z dokumentow, o ktorych
mowa w § 1, nastgpi zgodnie zwymogami okreslonymi w roz-
porzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika
2005 r. w sprawie sposobu oznaczania materiatéw, umiesz-
czania na nich klauzul tajnosci, a takze zmiany nadanej klau-
zuli tajnosci (Dz. U. Nr 205, poz. 1696).

§3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
pptk SG Leszek ELAS

DECYZJA NR 74

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 20 marca 2009 .

zmieniajaca decyzje w sprawie gospodarowania limitem srodkow finansowych na ustugi telekomunikacyjne
w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej

§1.

W decyzji nr 24 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicz-
nej z dnia 8 lutego 2008 r., w sprawie gospodarowania limi-
tem Srodkow finansowych na ustugi telekomunikacyjne w Ko-
mendzie Gtéwnej Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG Nr 2,
poz. 15), wprowadza sig nastepujace zmiany:
1) w § 1 po pkt 10 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje
sie pkt 11 w brzmieniu:

.11) potaczenia prywatne — potaczenia i inne ustugi ofero-
wane przez operatora na rynku komercyjnym (m.in.
ustugi Premium Rate — SMS Premium, MMS Pre-
mium, dostep do serwisdw rozrywkowych, towarzy-
skich i erotycznych, udziat w akcjach charytatywnych,
konkursach, grach, programach lojalnosciowych, lo-
teriach, czatowanie, gtosowanie, krzyzowki, horosko-
py, czaty, elementy multimedialne do telefonéw ko-
morkowych), niezwigzane z potrzebg komunikowa-
nia sie w zwigzku z realizacjg zadan stuzbowych. ”;

2) w § 3 po ust. 3 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

4. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia karty SIM
bedacej w uzytkowaniu abonenta, ponosi on catko-
wity koszt zwigzany z wymiang karty niezaleznie od
stopnia wykorzystania przyznanego limitu finansowe-
go, o ktébrym mowa w § 4 decyzji.”;

3) w § 4 ust.1 otrzymuje brzmienie:

.1. W KGSG ustala sie miesieczny limit finansowy na ko-
rzystanie z ustug telekomunikacyjnych, do wysokosci:
1) 400 zt — tgcznie dla abonentéw w stuzbach dyzur-

nych petnionych catodobowo,

2) 350zt —dla:

a) kierownika komaorki organizacyjne;j,

b) zastepcy dyrektora, rzecznika prasowego, gtow-
nego ksiegowego, doradcy Komendanta Gtow-
nego Strazy Granicznej, radcy,

c) tacznie dla abonentow petnigcych stuzbe lub
zatrudnionych w sekretariatach kierownikéw
komorek organizacyjnych,

d) tacznie dla abonentéw petnigcych stuzbe lub
zatrudnionych w kancelariach komorek organi-
zacyjnych;

3) 200 zt —dla radcy prawnego, legislatora, dziekana,
naczelnika wydziatu, audytora wewnetrznego, wi-
cedziekana, gtdbwnego specjalisty, petnomocnika
Komendanta Gtownego Strazy Granicznej, konsul-
tanta;

4) 150 zt —dla:

a) zastepcy naczelnika wydziatu, kierownika samo-
dzielnej sekcji, eksperta, kierownika sekcji, kie-
rownika grupy,
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b) funkcjonariusza petnigcego stuzbe lub pracow-
nika zatrudnionego w:

(1) Zarzadzie Operacyjno-Sledczym KGSG, Za-
rzgdzie Spraw Wewnetrznych Strazy Gra-
nicznej, Zarzadzie Zabezpieczenia Dziatan
Strazy Granicznej, realizujgcego czynnosci
operacyjno-rozpoznawcze,

(2) Zarzadzie ds. Cudzoziemcéw KGSG, koor-
dynujgcego sprawy zwigzane z procedurg
wydaleniowg cudzoziemcow z terytorium
naszego kraju oraz koordynujacego sprawy
zwigzane z procedurg konsultacji Wizowych
Schengen;

5) 70 zt — dla starszego specjalisty, kierownika kance-
larii tajnej, kierownika zespotu;

6) 50 zt — specjalisty, starszego asystenta, asystenta,
starszego straznika granicznego-kontrolera, star-
szego referenta, straznika granicznego-kontrole-
ra, referenta, starszego inspektora, inspektora oraz
innego uzytkownika, ktoremu przydzielono tele-
fon stuzbowy.”

4) § 8 otrzymuje brzmienie:
.8 8. 1.Dyrektor Btil sporzagdza i wysyta do kierownikow
komorek organizacyjnych:

1) szczegodtowe rozliczenia limitu finansowego,
w postaci wygenerowanego z SORT rejestru
optat za ustugi telekomunikacyjne za dany okres
rozliczeniowy;

2) comiesiecznie zestawienie wykorzystanych
ustug telekomunikacyjnych, ktére moga by¢
uznane za potgczenie prywatne.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych sg odpowie-
dzialniza:

1) poinformowanie podlegtych abonentow, o prze-
kroczeniu przyznanego im limitu finansowego,
o ktébrym mowa w § 4;

2) poinformowanie podlegtych abonentéw o zesta-
wieniu wykorzystanych ustug telekomunikacyj-
nych, ktére moga by¢ uznane za potaczenie pry-
watne.

3) zebranie od tych abonentow podpiséw na re-
jestrze optat za ustugi telekomunikacyjne lub
zestawieniu wykorzystanych ustug telekomu-
nikacyjnych, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1i 2.
Podpis abonenta na rejestrze optat za ustugi
telekomunikacyjne oraz na zestawieniu wyko-
rzystanych ustug telekomunikacyjnych ozna-
cza, ze zapoznat sie on z wysokoscig kwoty
przekroczenia przyznanego mu limitu finanso-
wego lub wysokoscig kwoty potaczen ktore
moga by¢ uznane za prywatne. Wzor rejestru
stanowi zatgcznik nr 3 do decyzji.

3. Rejestry optat za ustugi telekomunikacyjne lub ze-
stawienie wykorzystanych ustug telekomunikacyj-
nych zawierajgce wszystkie wymagane podpisy
sktada sige do Btil w oryginale. Wzér zestawienia
wykorzystanych ustug telekomunikacyjnych sta-
nowi zatgcznik nr 3a do decyzji.

4.W przypadku braku mozliwosci zebrania podpisow
od wszystkich abonentéw wskazanych w rejestrze
optat za ustugi telekomunikacyjne lub na zestawie-
niu wykorzystanych ustug telekomunikacyjnych na-
lezy przesta¢ do dyrektora Btil wyjasnienie takiej
okolicznosci.

5. W przypadku przekroczenia przez abonenta przy-

znanego mu limitu finansowego powyzej kwoty
1 zt netto, dokonuje sie potracenia kwoty w wyso-
kosci przewyzszajacej przyznany limit finansowy
powiekszonej o podatek VAT z najblizszego upo-
sazenia lub wynagrodzenia abonenta, informujagc
go o tym potraceniu pisemnie.

6. Potracenie, o ktébrym mowa w ust. 5, nastepuje po

uprzednim wyrazeniu zgody na to potracenie po-
przez podpisanie przez abonenta oswiadczenia
i wygenerowanego z SORT rejestru optat za ustu-
gi telekomunikacyjne za dany okres rozliczeniowy.
Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do de-
cyzji.

7. W przypadku wyrazenia zgody na potrgcenie z upo-

sazenia lub wynagrodzenia kwoty przekroczenia
limitu finansowego oprocz ztozenia podpisu w re-
jestrze optat za ustugi telekomunikacyjne nalezy
przestac¢ do Btil wypetniony oryginat oswiadcze-
nia zawierajacy czytelny podpis abonenta. W tre-
$ci oSwiadczenia nalezy wpisaé¢ wskazang w reje-
strze optat za ustugi telekomunikacyjne kwote brut-
to.

8. W przypadku uznania przez abonenta, iz potacze-

nia wykazane w zestawieniu wykorzystanych ustug
telekomunikacyjnych sg potgczeniami prywatny-
mi, jest on obowigzany do przestania podpisane-
go zestawienia wykorzystanych ustug telekomu-
nikacyjnych wraz z oryginatem wypetnionego
os$wiadczenia ktéorego wzdér stanowi zatgcznik
nr 4a.W tresci oSwiadczenia nalezy wpisa¢ wska-
zana w rejestrze optat za ustugi telekomunikacyj-
ne kwote brutto. Przestanie takiego oswiadczenia
stanowi wyrazenie zgody abonenta na potracenie
z uposazenia lub wynagrodzenia kwoty potaczen
prywatnych. Potaczenia prywatne potwierdzone
przez abonenta nie sg wliczane w przyznany limit
finansowy, o ktébrym mowa w § 4 decyz;ji.

9. W przypadku braku mozliwosci dokonania potra-

cenia, abonent obowigzany jest do dokonania
wptaty na konto KGSG kwoty, o ktorej mowa
w ust. 5i 8, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
rejestru optat za ustugi telekomunikacyjne lub ze-
stawienia wykorzystanych ustug telekomunikacyj-
nych.

10. Dyrektor Btil po zakonczeniu danego okresu roz-

liczeniowego sporzadza i przesyta:

1) do Gtownego Ksiegowego KGSG wykaz optat
za ustugi telekomunikacyjne do optacenia na
konto KGSG zgodnie ze wzorem wykazu sta-
nowigcym zatgcznik nr 5 do decyzji;

2) do NaczelnikaWydziatu Finanséw Nadwislan-
skiego Oddziatu Strazy Granicznej:

a) wykaz optat za ustugi telekomunikacyjne do
potrgcenia przy najblizszym uposazeniu
funkcjonariuszy zgodnie ze wzorem wykazu
stanowigcym zatacznik nr 6 do decyzji,

b) wykaz optat za ustugi telekomunikacyjne do
potracenia przy najblizszym wynagrodzeniu
pracownikow cywilnych zgodnie ze wzorem
wykazu stanowigcym zatgcznik nr 7 do de-
cyzji.

11. W przypadku nie dokonania wptaty, o ktorej mowa

w ust. 9, dyrektor Btil dokonuje zablokowania po-
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12.

13.

taczen wychodzacych z przydzielonego abonen-
towi telefonu stuzbowego, a nastepnie zobowia-
zuje go pisemnie do zwrotu tego telefonu i ure-
gulowania wszystkich zalegtych naleznosci zwig-
zanych z jego wykorzystywaniem.

W sytuacji, gdy abonent nie uregulowat nalezno-
$ci zwigzanych z wykorzystywaniem telefonu
stuzbowego, a w chwili stwierdzenia tego stanu
nie jest juz zatrudniony lub nie petni stuzby
w KGSG oraz w zadnej innej jednostce organiza-
cyjnej Strazy Granicznej zostaja podjete czynno-
$ci prawne zgodnie z odrebnymi przepisami zmie-
rzajace do wyegzekwowania naleznosci.
Gtowny Ksiggowy KGSG comiesigcznie powia-
damia dyrektora Btil o abonentach, ktorzy nie do-
konali wptaty na konto KGSG zgodnie z ust. 9.”;

5) dodaje sie zatgcznik nr 3a w brzmieniu okreslonym w za-
taczniku nr 1 do niniejszej decyzji;

6) dodaje sie zatagcznik nr 4a w brzmieniu okreslonym w za-
taczniku nr 2 do niniejszej decyzji.

§2.

Whioski o przydzielenie telefonu stuzbowego ztozone na
podstawie decyzji, o ktérej mowa w & 1, zachowujg swoja
moc z uwzglednieniem wysokosci limitow, o ktérych mowa
w 8§ 1 pkt 3 niniejszej decyzji.

§ 3.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. pptk SGTomasz PEST

Zataczniki do decyzji nr 74
Komendanta Gtownego Strazy Granicznej
z dnia 20 marca 2009 .

Zatgcznik nr 1

Zatacznik nr 3a

WZOR
ZESTAWIENIA WYKORZYSTANYCH UStUG TELEKOMUNIKACYJNYCH

Warszawa .......cooeeeevinnvennninnn.
Zestawienie wykorzystanych ustug telekomunikacyjnych za okresod ..................... dO oo,
Czas Czas Numer Numer Opis DO
poczatku | kohca Nazwisko | Imig¢ | Biuro telefonu docelowy | ustugi Netto | Vat | Brutto 2 APEATY Podpis

uzytkownika
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Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 4a

WZOR OSWIADCZENIA

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisany/-a .....c.cooiiiiiiiii oswiadczam, ze wyrazam zgode na potrgcenie z mojego
najblizszego uposazenia/wynagrodzenia:

— kwoty wynikajacej z wykonywania potaczen prywatnych niezwigzanych z wykonywaniem czynnosci stuzbowych
z przydzielonego/-ych telefonu/-6w stuzbowego/-ych

[(DI=To T oY zdnia ..oooeviiiieieee r.) w wysokos$Ci .......cccvviiiiiiiiinnn. zt brutto

L6230 37,77 a1 = )

ZA OKIBS 1ottt roku.

(stopien, imie i nazwisko)
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1.

12.

13.

14.

15.

Wykaz aktow prawnych wydanych przez Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej,
nie opublikowanych w Dzienniku Urzedowym Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej Nr 3

Zarzadzenie nr 20 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23 marca 2009 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
organizacji wchodzacych w sktad Strazy Granicznej komend oddziatow, placéwek, dywizjondw oraz osrodkéw szkolenia.

Decyzja nr 62 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 11 marca 2009 r. w sprawie przedtuzenia okreséw ochrony
informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowsa.

Decyzja nr 63 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie powotania komisji do przepro-
wadzenia brakowania i niszczenia dokumentéw manipulacyjnych oznaczonych symbolem ,B” wytworzonych w Biurze
Kadr i Szkolenia Komendy Gtownej Strazy Granicznej, ktorym uptynat okres przechowywania.

Decyzja nr 64 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 12 marca 2009 r. zmieniajgca decyzje w sprawie powotania
zespotu do opracowania kryteriow warunkujgcych zasady tworzenia struktury organizacyjno-etatowej modelowej Pla-
cowki Strazy Granicznej.

Decyzja nr 65 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 12 marca 2009 r. zmieniajgca decyzje w sprawie utworze-
nia zespotu do opracowania zatozen do nowej struktury Komendy Gtownej Strazy Granicznej.

Decyzja nr 67 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 13 marca 2009 r. zmieniajaca decyzje w sprawie powotania
zespotu do spraw koordynacji dziatan w zakresie bezpiecznego legendowania w systemach Strazy Granicznej, funkcjona-
riuszy wykonujacych czynnosci operacyjno-rozpoznawcze.

. Decyzja nr 68 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie powotania Zespotu do przygo-

towania uroczystosci obchodow Swieta Strazy Granicznej w dniach 14 i 16 maja 2009 r. w Warszawie.

Decyzja nr 69 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie powotania komisji egzamina-
cyjnej do przeprowadzenia egzamindw na pierwszy stopien oficerski Strazy Granicznej w Centralnym Osrodku Szkolenia
Strazy Granicznej w Koszalinie w dniach 8-9 kwietnia 2009 r.

Decyzja nr 70 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie powotania komisji egzamina-
cyjnej do przeprowadzenia egzaminow na pierwszy stopien oficerski Strazy Granicznej w Centrum Szkolenia Strazy Gra-
nicznej w Ketrzynie w dniach 6-7 kwietnia 2009 r.

Decyzja nr 71 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie powotania komisji egzamina-
cyjnej do przeprowadzenia egzaminu na pierwszy stopien oficerski Strazy Granicznej w Centrum Szkolenia Strazy Gra-
nicznej w Ketrzynie w dniach 6-7 kwietnia 2009 r.

Decyzja nr 72 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie powotania zespotu powypad-
kowego do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy Marii PFOTROWSKIEJ.

Decyzja nr 73 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 19 marca 2009 r. w sprawie powotania Komitetu Sterujace-
go, Kierownika Projektu, Biura Projektu i Zespotu Projektowego do prac zwigzanych z realizacjg budowy Systemu Odpra-
wa SG.

Decyzja nr 75 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 20 marca 2009 r. w sprawie wyrazenia zgody na udostep-
nienie informacji niejawnych.

Decyzja nr 76 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 13 marca 2009 r. w sprawie zastepowania Komendanta
Gtownego Strazy Granicznej w czasie jego nieobecnosci.

Decyzja nr 77 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23 marca 2009 r. w sprawie zastepowania Komendanta
Gtownego Strazy Granicznej w czasie jego nieobecnosci.
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16. Decyzja nr 78 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 marca 2009 r. zmieniajgca decyzje w sprawie powotania
zespotu do ustalenia zasadnosci przeniesienia funkcjonariusza Policji do stuzby w Strazy Granicznej.

17. Decyzja nr 79 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie powotania zespotu, do organi-
zacji i nadzoru prac zwigzanych z przeprowadzeniem kompleksowego przegladu urzgdzeh dostarczonych w ramach Umow
nr 143/BF/BTiZ/WZT/2005 oraz 159/BF/BTiZ/WZT/2005.

18. Decyzja nr 80 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 26 marca 2009 r. w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci
z materiatéw niejawnych.

19. Decyzja nr 81 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 26 marca 2009 r. w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci
z materiatéw niejawnych.

20. Decyzja nr 82 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 26 marca 2009 r. uchylajgca decyzje w sprawie zastepowa-
nia Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej w czasie jego nieobecnosci.

21. Decyzja nr 83 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 30 marca 2009 r. zmieniajgca decyzje w sprawie utworze-
nia zespotu do opracowania zatozen do nowej struktury Komendy Gtownej Strazy Granicznej.
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