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ZARZADZENIE NR 29

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ
z dnia 6 lipca 2011 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu Spraw Wewnetrzych Strazy Granicznej

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 3a  ,3) wymieniona w pkt 18, pozostaje na zaopatrzeniu Ko-

pkt 3 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Gra- mendanta Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej
nicznej (Dz. U.z 2011 r. Nr 116, poz. 675i Nr 117, poz. 677) w Gdansku, z wyjatkiem funkcjonariuszy tej komorki
zarzadza sie, co nastepuje: organizacyjnej zajmujgcych stanowiska z miejscem
petnienia stuzby w Koszalinie, ktdérzy pozostajg na

§1. zaopatrzeniu Komendanta Centralnego Os$rodka Szko-

lenia Strazy Granicznej w Koszalinie.”.
W zarzadzeniu nr 33 Komendanta Gtownego Strazy

Granicznej z dnia 2 czerwca 2009 r. w sprawie regulaminu § 2.
organizacyjnego Zarzgdu Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej (Dz. Urz. KGSG Nr 6, poz. 36 i Nr 15, poz. 92) Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem 15 lipca 2011 r.
zmienionego zarzadzeniem nr 10 z dnia 5 lutego 2010 r.,
nr 15z dnia 25 lutego 2010 r. i nr 18 zdnia 26 lutego 2010 ., KOMENDANT GLOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w zatgczniku w § 6 w ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie: gen. bryg. SG Leszek ELAS
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ZARZADZENIE NR 30
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

zdnia 15 lipca 2011 r.
w sprawie dokonywania wpiséw do Systemu Informacyjnego Schengen

Na podstawie art. 9 ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 12 paz- 7) COT KSI - centralny organ techniczny Krajowego
dziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U.z2011r. Nr 116, Systemu Informatycznego, o ktérym mowa w art. 2
poz. 675 i Nr 117, poz. 677) zarzadza sie, co nastepuje: pkt 3 ustawy;

8) biuro SIRENE — komorka organizacyjna Komendy

Rozdziat 1. Gtownej Policji, o ktorej mowa w art. 35 ustawy;

Przepisy ogolne 9) pierwszenstwo wpisu — kolejno$é wpiséw wedtug

ich znaczenia ustalona w Decyzji Komisji 2006/757/

§1. WE z dnia 22 wrzes$nia 2006 r. w sprawie zmiany

podrecznika Sirene (Dz. U. UE L 2006 Nr 317, str. 1)

1. Zarzadzenie okresla szczegotowy sposob dokonywania oraz w Decyzji Komisji 2006/758/WE z dnia 22 wrze-

wpiséw do Systemu Informacyjnego Schengen danych $nia 2006 r. w sprawie zmiany podregcznika Sirene
0s6b lub przedmiotdéw oraz ich aktualizowania i usu- (Dz. U. UE L 2006 Nr 317, str. 41);

wania. 10) transliteracja — spos6b zapisywania tekstu pisane-

2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja: go w jednym alfabecie znakami innego alfabetu,

zgodnie z ustalonym ich znaczeniem, zapewniajgcy

1) ustawa — ustawa z dnia 24 sierpnia 2007 r. o udzia- ~J ’ AN .
Scistg odpowiednio$¢ obu tekstow;

le Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informa-

cyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Infor- 11) Dyrektor Zarzadu Granicznego — Dyrektor Zarzagdu
macyjnym (Dz. U. Nr 165, poz. 1170, z p6zn. zm."); Granicznego Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;
2) SIS — System Informacyjny Schengen, o ktorym 12) wnioskodawca — Dyrektor Zarzadu Operacyjno-
mowa w art. 2 pkt 15 ustawy; -Sledczego Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej,

Dyrektor Zarzadu Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej, Dyrektor Zarzgdu do Spraw Cudzoziem-
coOw Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej lub ko-
mendant oddziatu Strazy Granicznej.

3) wpis —wpis, o ktorym mowa w art. 2 pkt 17 ustawy;

4) Odprawa SG - system teleinformatyczny Strazy
Granicznej umozliwiajacy w szczegoélnosci dokony-
wanie wpiséw do SIS;

5) wniosek — pismo zawierajgce dyspozycje wprowa- Rozdziat 2
dzenia danych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 6 '
lub pkt 7 ustawy; Dokonywanie wpisow
6) karta wpisu — karta wpisu danych, o ktérej mowa
w art. 22 ustawy; § 2.

Dyrektor Zarzadu Granicznego dokonuje wpisu na

1) . L .
Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. whniosek przekazany przez wnioskodawce lub z wtasnej

z 2008 r. Nr 195, poz. 1198 i Nr 216, poz. 1367 oraz z 2010 r. L.
Nr 41, poz. 233, Nr 81, poz. 531 i Nr 239, poz. 1593. Inicjatywy.
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§ 3. 4.

1. Whniosek powinien zawieraé:

1) cel dokonania wpisu, okreslony w art. 3 ust. 1 pkt 6
albo pkt 7 ustawy;

2) odpowiednie dane dotyczace:

a) osoby, o ktorej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy,

b) pojazdu, statku wodnego, statku powietrznego
lub kontenera, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1
pkt 6 ustawy,

c) przedmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7
ustawy;

3) termin przechowywania danych wskazany poprzez
podanie daty wygasniecia wpisu;

4) uzasadnienie wniosku, w tym informacje, ktore
bedg przekazane w ramach wymiany informacji
uzupetniajacych w sytuacji odnalezienia wpisu
dokonanego przez Straz Granicznag. 2.

2. Whniosek moze zawierac takze dane osoby wskazanej
przez wnioskodawce, ktdrg nalezy powiadomic w przy-

padku odnalezienia osoby lub przedmiotu, ktérych 3.

dotyczy wpis.

3. Termin, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, nie moze prze-
kroczy¢:

1) 1 roku w przypadku danych oséb, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy;

2) 5 lat w przypadku danych przedmiotéw, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy;

3) 10 lat w przypadku danych przedmiotéw, o ktorych 1.
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy.

§4.

Jezeli tre$¢ wniosku budzi uzasadnione watpliwo- 2.
Sci, Dyrektor Zarzadu Granicznego moze skierowaé¢ do
whnioskodawcy pismo o ponowne sprawdzenie informacji
i danych zawartych we wniosku lub rozwazenie zasadnosci
dokonania wpisu.

§b.

1. Wpis danych do SIS dokonywany jest niezwtocznie za 1
posrednictwem Odprawy SG oraz:
1) zgodnie z wnioskiem;
2) przy zastosowaniu zasad transliterac;ji;
3) przy zastosowaniu wartosci katalogowych okresla-
nych i udostepnianych przez COT KSI.

2. Przed dokonaniem wpisu Dyrektor Zarzagdu Graniczne-
go dokonuje sprawdzenia czy dane osoby lub przed- 2.
miotu figurujg w SIS.

3. W przypadku pozytywnego wyniku sprawdzenia, o kto-
rym mowa w ust. 2, Dyrektor Zarzadu Granicznego
przeprowadza konsultacje majace na celu zapobiezenie
powstania niezgodnych wpiséw wielokrotnych w sy-
tuacjach, gdy:

1) istnieje jakakolwiek watpliwo$é co do zgodnosci
danych;

2) wazny interes krajowy daje podstawe do ubiegania
sie 0 udzielenie pierwszenstwa wpisowi o mniej-
szym znaczeniu;

3) cel odnalezionego wpisu ma mniejsze znaczenie
niz cel okreslony we wniosku.

Konsultacji, o ktérych mowa w ust. 3, dokonuje sie:

1) za posrednictwem biura SIRENE — w przypadku
wpisow dokonanych przez inne panstwo obszaru
Schengen;

2) bezposrednio z organem, ktory dokonat wpisu —
w przypadku wpisu dokonanego przez uprawniony
organ krajowy.

8 6.

Dyrektor Zarzadu Granicznego odmawia dokonania

wpisu jezeli:

1) wniosek nie spetnia wymogow okreslonych w § 3
ust. 1;

2) wynik przeprowadzonych konsultacji, o ktorych
mowa w § 5 ust. 3, wyklucza mozliwo$¢ wprowa-
dzenia danych.

Dyrektor Zarzadu Granicznego informuje wnioskodaw-
ce o odmowie dokonania wpisu wraz ze wskazaniem
przyczyn odmowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, Dyrektor
Zarzadu Granicznego moze wystgpic¢ na prosbe wnio-
skodawcy — za posrednictwem biura SIRENE - do in-
nego panstwa obszaru Schengen, ktére dokonato
wpisu, o powiadamianie o trafieniach dotyczacych
zbieznego wpisu.

§7.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci danych
zawartych we wniosku lub ustalenia dodatkowych
danych, wnioskodawca niezwtocznie powiadamia
o tym Dyrektora Zarzadu Granicznego przesytajac pi-
semne zgtoszenie o dokonanie aktualizacji danych.

Dyrektor Zarzagdu Granicznego zapewnia aktualizacje
danych zgodnie ze zgtoszeniem, o ktéorym mowa
w ust. 1, informujgc o tym COT KSI. Jezeli tres¢ zgto-
szenia o dokonanie aktualizacji budzi uzasadnione
watpliwosci przepis § 4 stosuje sie odpowiednio.

§8.

. W przypadku stwierdzenia przez wnioskodawce, ze

uptynat okres konieczny do osiggniecia celu, dla kto-
rego dokonano wpisu, albo brak jest podstaw praw-
nych do dalszego przechowywania danych w SIS,
whnioskodawca niezwtocznie przesyta do Dyrektora
Zarzadu Granicznego pisemne zgtoszenie o usunigcie
danych.

O usunieciu danych z SIS przed uptywem terminu
przechowywania danych Dyrektor Zarzadu Graniczne-
go informuje COT KSI.

§9.

. W przypadku gdy nie uptynat okres konieczny do osia-

gniecia celu, dla ktérego wpis zostat dokonany, wnio-
skodawca przesyta do Dyrektora Zarzagdu Granicznego,
nie pozniej niz na siedem dni przed datg wygasniecia
wpisu, pisemne zgtoszenie o przedtuzenie terminu
przechowywania danych.

O przedtuzeniu terminu przechowywania danych Dy-
rektor Zarzadu Granicznego informuje COT KSI.
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1.

§10.

W przypadku awarii Odprawy SG Dyrektor Zarzadu

nalezieniu na skutek wgladu do danych SIS osoby lub
przedmiotu, ktorych wpis dotyczy.

Granicznego dokonuje wpisu bezposrednio do SIS. 2. W przypadku otrzymania informacji o odnalezieniL_J na
2. W przypadku braku mozliwosci dokonania wpisu spo- skutek w.gladu C.|O dqnth S.IS cl)(so.by Iup .przeliln’motu
wodowanego przyczynami niezaleznymi od Strazy oraz stwierdzenia za@tmsma okolicznosci, 0 torych
Granicznej, Dyrektor Zarzadu Granicznego wystepuje mowaw 5 8kUSt' 1, wnios c()sdaV\{ca przesy'ia niezwiocz-
do COT KSI o jego dokonanie, poprzez przestanie od- nie do Dyrektora Zarzadu Granicznego pisemne zgio-
owiedniei karty wois ! szenie o usuniecie danych. Przepis § 8 ust. 2 stosuje
P g Y Wpisu. sie odpowiednio.
Rozdziat 3. Rozdziat 4.
Informowanie o odnalezieniu 0séb lub przedmiotow P . .
rzepisy koncowe
§11. 512,
1. Dyrektor Zarzagdu Granicznego informuje pisemnie . L . .
W\rllioskodawcealub osobe Wsk%zana we W]nioZku o od- Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. ptk SG Tomasz PEST
32

ZARZADZENIE NR 31
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

zdnia 21 lipca 2011 r.

zmieniajgce zarzagdzenie w sprawie ochrony transportowanych przesytek stuzbowych
oraz organizacji obstugi pocztowej w Strazy Granicznej

Na podstawie art. 9c ust. 1 ustawy z dnia 12 pazdzier-
nika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2011 r. Nr 116,
poz. 675 i Nr 117, poz. 677) zarzadza sie, co nastepuje:

.7.Upowaznienia do nadania, przewozu i odbioru niejaw-
nych przesytek stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 1,
udziela komendant oddziatu, osrodka szkolenia, pla-
cowki lub dywizjonu Strazy Granicznej, kierownik ko-

§1. morki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Strazy Gra-

nicznej oraz naczelnik wydziatu zamiejscowego Zarza-

du Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej lub Biura

Lotnictwa Strazy Granicznej, lub osoby przez nich pi-

semnie upowaznione.”.

W zarzadzeniu nr 49 Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej z dnia 20 czerwca 2008 r. w sprawie ochrony
transportowanych przesytek stuzbowych oraz organizacji
obstugi pocztowej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG
Nr 7, poz. 48 oraz z 2009 r. Nr 15, poz. 91), zmienionym §2.
zarzgdzeniem nr 73 z dnia 17 grudnia 2010 r., w 8 4 ust. 7

otrzymuje brzmienie: Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. ptk SG Tomasz PEST
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ZARZADZENIE NR 32

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 28 lipca 2011 r.

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Komendzie Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
w Krosnie Odrzanskim

Na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 3a § 1.
pkt 3 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Gra-
nicznej (Dz. U.z2011r. Nr 116, poz. 675i Nr 117, poz. 677)
zarzadza sie, co nastepuje:

Komendzie Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Gra-
nicznej w Kro$nie Odrzanskim nadaje sie regulamin orga-
nizacyjny stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.
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§ 2.

1. Traci moc zarzadzenie nr 55 Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej z dnia 14 sierpnia 2009 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Komendzie Nad-
odrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Krosnie
Odrzanskim (Dz. Urz. KGSG Nr 9, poz. 60, Nr 14, poz. 87
i Nr 16, poz. 100) zmienione zarzgdzeniami nr 17 zdnia
26 lutego 2010 r. i nr 27 z dnia 1 kwietnia 2010 r.

2. Decyzje, polecenia i wytyczne wydane na podstawie
zarzagdzenia, o ktorym mowa w ust. 1, zachowujg moc,
o ile nie sg sprzeczne z niniejszym zarzgdzeniem.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS

Zatacznik do zarzadzenia nr 32
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
z dnia 28 lipca 2011 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

KOMENDY NADODRZANSKIEGO ODDZIAtU STRAZY GRANICZNEJ
W KROSNIE ODRZANSKIM

ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

§1.

Komenda Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Gra-
nicznej z siedzibg w Kro$nie Odrzanskim, zwana dalej , ko-
mendg oddziatu”, jest urzedem podlegtym Komendantowi
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, zwanemu
dalej ,Komendantem Oddziatu”, zapewniajgcym mu me-
rytoryczng, organizacyjng, prawng i kancelaryjno-biurowa
obstuge w celu sprawnej i skutecznej realizacji jego usta-
wowych zadan jako terenowego organu Strazy Granicznej.

§ 2.

Komenda oddziatu kieruje Komendant Oddziatu przy
pomocy zastepcow Komendanta Oddziatu, gtéwnego
ksiegowego oraz kierownikow komaorek organizacyjnych
komendy oddziatu.

§ 3.

1. W skiad komendy oddziatu wchodzg komorki organi-
zacyjne, o ktérych mowa w ust. 2 oraz Zespot Stanowisk
Samodzielnych, Zespo6t Audytu Wewnetrznego i Zespot
do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Stuzby — Pracy.

2. Komoérkami organizacyjnymi komendy oddziatu sg:
1) Wydziat Prezydialny;

2) Wydziat Graniczny;

3) Wydziat Operacyjno-Sledczy;

4) Wydziat do Spraw Cudzoziemcéw;
5) Wydziat Koordynacji Dziatan;

6) Wydziat tgcznosci i Informatyki;
7) Wydziat Kadr i Szkolenia;

8) Wydziat Finansow;

9) Wydziat Techniki i Zaopatrzenia;
10) Wydziat Techniki Operacyjnej;

11) Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych;
12) Wydziat Nadzoru i Kontroli;

13) Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Nadodrzan-
skiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedzibg w Kro-
$nie Odrzanskim;

14) Strzezony Osrodek dla Cudzoziemcédw w Krosnie
Odrzanskim.

3. Zespot Stanowisk Samodzielnych — w sktad ktorego
wchodzg: rzecznik prasowy, kapelan, radcowie prawni,
starszy asystent, Zesp6t Audytu Wewnetrznego oraz
Zespo6t do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Stuzby —
Pracy, sg bezposrednio nadzorowane przez Komendan-
ta Oddziatu.

§4.

1. Komorkg organizacyjng komendy oddziatu kieruje:

1) naczelnik przy pomocy swoich zastepcow lub osob
wyznaczonych — w wydziatach oraz w strzezonym
os$rodku dla cudzoziemcow;

2) kierownik zaktadu opieki zdrowotnej — w komorce
organizacyjnej, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 pkt 13.

2. Zespotem Audytu Wewnetrznego kieruje kierownik
zespotu audytu wewnetrznego — audytor wewnetrzny.

3. Zespotem do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Stuzby
— Pracy kieruje kierownik zespotu.

§b.

Funkcje Petnomocnika Komendanta do spraw Ochro-
ny Informacji Niejawnych Nadodrzanskiego Oddziatu Stra-
zy Granicznej petni Naczelnik Wydziatu Ochrony Informac;ji
Niejawnych Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,
zwanego dalej ,Oddziatem”.

ROZDZIAL 2

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH KOMENDY ODDZIAtU

8 6.

Do szczegbétowego zakresu zadan Wydziatu Prezy-
dialnego nalezy:

1) zapewnienie obstugi Komendanta Oddziatu jako tere-
nowego organu Strazy Granicznej oraz petnomocnika
granicznego;

2) zapewnienie obstugi administracyjno-biurowej i recep-
cyjnej Komendanta Oddziatu;
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3) organizowanie i zapewnianie obstugi, na polecenie
Komendanta Oddziatu, odpraw, spotkan i konferencji;

4) utrzymywanie kontaktéw, na polecenie lub z upowaz-
nienia Komendanta Oddziatu z przedstawicielami te-
renowych organow administracji rzgdowej, samorzadu
terytorialnego oraz instytucjami panstwowymi i orga-
nizacjami spotecznymi;

5) wspotpraca z Gabinetem Komendanta Gtownego
Strazy Granicznej i Biurem Wspotpracy Miedzynaro-
dowej Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;

6) opracowywanie materiatdw informacyjnych, opinii
i ocen dla potrzeb Komendanta Gtownego Strazy Gra-
nicznej i Gabinetu Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej oraz terenowych organow administracji
rzgdowej, na podstawie informacji i dokumentow
uzyskanych na polecenie Komendanta Oddziatu z po-
szczegoOlnych komérek organizacyjnych komendy od-
dziatu i placowek Strazy Granicznej znajdujacych sie
w terytorialnym zasiegu dziatania Oddziatu, a takze
koordynowanie obiegu informacji w tym zakresie;

7) opracowywanie zbiorczych informacji na podstawie
materiatow przekazywanych z komorek organizacyj-
nych komendy oddziatu i placowek Strazy Granicznej
oraz uzyskanych w wyniku wspétpracy z terenowymi
organami administracji rzgdowej, samorzadu teryto-
rialnego, instytucjami panstwowymi i organizacjami
spotecznymi;

8) kreowanie, inicjowanie oraz organizowanie akcji
i przedsigewzie¢ promocyjnych;

9) organizowanie i koordynowanie czynnosci zwigzanych
z
a) planowaniem irealizacjg przedsiewzie¢ zwigzanych

z zapewnieniem widocznosci przebiegu linii grani-
cy panstwowej i znakéw granicznych, w tym pro-
wadzenie stosownej dokumentacji,

b) osadzaniem i utrzymaniem wtasciwego stanu
znakow granicznych oraz tablic oznaczajacych za-
sieg strefy nadgranicznej oraz prowadzenie sto-
sownej dokumentacji,

c) okresowymi przeglgdami znakéw granicznych,

d) przechowywaniem dokumentacji granicznej i ma-
teriatow sporzadzonych w wyniku przeprowadzo-
nych przegladéw;

10) koordynowanie i organizowanie wspotpracy miedzy-
narodowej Oddziatu oraz prowadzenie sprawozdaw-
czosci dotyczgcej tej wspotpracy;

11) realizowanie przedsiewzie¢ wymagajacych koordyna-
cji dziatania w Oddziale w zakresie okreslonym przez
Komendanta Oddziatu;

12) wspoétpraca z Wydziatem Koordynacji Dziatan przy
opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji dotyczacej
planowania obronnego i dziatalnosci kryzysowej oraz
innymi komorkami organizacyjnymi komendy oddzia-
tu w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

13) prowadzenie kancelarii jawnej oraz realizacja jej zadan;

14) organizowanie i koordynowanie obiegu informacji
jawnych w Oddziale, w tym prowadzenie nadzoru
stuzbowego w zakresie przestrzegania obowigzujgcych
przepisow;

15) prowadzenie ewidencji pieczeci imiennych, urzedo-
wych i stuzbowych oraz stempli do plombowania;

16) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

§7.

Do szczeg6towego zakresu zadan Wydziatu Granicz-
nego nalezy:

1) merytoryczny nadzér nad dziataniami placéwek Strazy
Granicznej w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
w komunikacji miedzynarodowej, kontroli ruchu gra-
nicznego i porzadku publicznego w zasiegu terytorial-
nym lotniczych przej$¢ granicznych, a takze w zakresie
wtasciwosci Strazy Granicznej w terytorialnym zasiegu
dziatania Oddziatu oraz nad realizacja przez placoéwki
Strazy Granicznej ochrony szlakéw komunikacyjnych
0 szczegbélnym znaczeniu migedzynarodowym przed
przestepczoscia, ktérej zwalczanie nalezy do wiasciwo-
Sci Strazy Granicznej;

2) merytoryczny nadzér nad wykonywaniem przez pla-
cowki Strazy Granicznej zadan w zakresie ochrony
granicy panstwowej i kontroli ruchu granicznego
w przypadku tymczasowego przywrocenia kontroli
granicznej na granicy wewnetrznej;

3) opracowywanie metod i sposobdéw zapobiegania przez
placowki Strazy Granicznej transportowaniu przez
granice panstwowg bez wymaganego zezwolenia
w mysl odrebnych przepisow odpadow, szkodliwych
substancji chemicznych, materiatéw jadrowych i pro-
mieniotworczych, a takze zanieczyszczaniu wod gra-
nicznych oraz zapobieganiu przemieszczania srodkow
odurzajgcych i substancji psychotropowych oraz broni,
amunicji, materiatow wybuchowych;

4) nadzér nad przestrzeganiem obowigzujacych przepi-
sOw prawa, w tym postanowien umoéw miedzynaro-
dowych dotyczgcych oséb, towardw i srodkéw trans-
portu przekraczajgcych granice panstwowa;

5) organizowanie i koordynowanie wspoétdziatania w za-
kresie wtasciwosciWydziatu pomiedzy poszczegdélnymi
placowkami Strazy Granicznej oraz organizowanie
wspotdziatania tych placéwek z placowkami sgsiednich
oddziatéw Strazy Granicznej i jednostkami organiza-
cyjnymi: Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrzne-
go, Stuzby Celnej, Inspekcji Transportu Drogowego,
Zandarmerii Wojskowej, Strazy Ochrony Kolei oraz
innymi stuzbami wspétdziatajagcymi;

6) organizowanie i koordynowanie wspétdziatania pomie-
dzy poszczegdlnymi placowkami Strazy Granicznej
w zakresie ochrony granicy panstwowej i kontroli ruchu
granicznego w przypadku tymczasowego przywrocenia
kontroli granicznej na granicy wewnetrznej;

7) opiniowanie, opracowywanie i wdrazanie skutecznych
metod i sposobdéw ochrony granicy panstwowej, do-
konywania kontroli ruchu granicznego, kontroli radio-
metrycznej i ochrony lotnictwa cywilnego;

8) organizowanie i nadzér nad wspotdziataniem placowek
Strazy Granicznej ze stuzbami wtasciwymi w sprawach
ochrony granicy panstw sasiednich, w ramach obowia-
zujgcych umow i porozumien miedzynarodowych;

9) wspoétdziatanie z terenowymi organami administracji
rzgdowej, samorzgdu terytorialnego oraz instytucjami
uczestniczacymi w kontroli lub obstudze ruchu granicz-
nego w lotniczych przej$ciach granicznych;



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej Nr 8

-199 -

Poz. 33

10) ocenianie i analizowanie sytuacji w terytorialnym
zasiegu dziatania Oddziatu, w tym w lotniczych przej-
Sciach granicznych w zakresie rozpoznawania zagrozen
zwigzanych z przekraczaniem granicy oraz zagrozen
dla bezpieczenstwa lotnictwa cywilnego, w celu opra-
cowania skutecznych form i metod przeciwdziatania
tym zagrozeniom oraz przedktadania w tym zakresie
odpowiednich propozycji Komendantowi Oddziatu;

11) opiniowanie projektéw budowy oraz rozbudowy i mo-
dernizacji infrastruktury stuzacej ochronie granicy
panstwowej i ochronie lotnictwa cywilnego oraz kon-
troli ruchu granicznego w lotniczych przej$ciach gra-
nicznych;

12) merytoryczny nadzér nad placéwkami Strazy Granicz-
nej w zakresie wykorzystania systemow informacyj-
nych, w szczegolnosci Systemu Informacyjnego
Schengen (SIS);

13) gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie wtasci-
wym organom panstwowym informacji z zakresu
wtasciwosci Wydziatu;

14) merytoryczny nadzér nad ochrong nienaruszalnosci
znakow i urzgdzen stuzacych do ochrony granicy pan-
stwowej;

15) wspotpraca z Zarzagdem Granicznym Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej w zakresie wtasciwosci Wydzia-
tu;

16) wspotpraca z Wydziatem Koordynacji Dziatan przy
opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji dotyczacej
planowania obronnego i dziatalnosci kryzysowej oraz
innymi komérkami organizacyjnymi komendy oddzia-
tu w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

17) organizowanie wspotdziatania w zakresie realizacji
zadan wynikajgcych ze wsparcia panstwa gospodarza
— Host Nation Support (HNS);

18) merytoryczny nadzér nad prowadzeniem przez pla-
cowki Strazy Granicznej rozpoznania granicznego oraz
Systemu Alarmowego Powiadamiania;

19) merytoryczny nadzér nad realizacjg przez placowki
Strazy Granicznej decyzji, zarzadzen, wytycznych
i polecen wtasciwych organéw panstwowych, zgodnie
z whasciwoscig Wydziatu;

20) merytoryczny nadzér nad prowadzeniem przez pla-
coéwki Strazy Granicznej postepowan administracyj-
nych wynikajacych z przepisow dotyczacych transpor-
tu drogowego, w porozumieniu z radcg prawnym
Oddziatu, sporzadzanie decyzji administracyjnych,
odpowiedzi na skargi jako organ Il instancji, zwigza-
nych z naktadaniem przez komendantéw placowek
Strazy Granicznej kar wynikajacych z przepisow doty-
czacych transportu drogowego;

21) wymiana, analiza, dokonywanie uzgodnien i przeka-
zywanie informacji pomiedzy stuzbami funkcjonuja-
cymi w ramach Polsko-Niemieckiego Centrum Wspot-
pracy Stuzb Granicznych, Policyjnych i Celnych, zwa-
nego dalej ,,Centrum Wspotpracy”;

22) wspieranie koordynacji wspotpracy transgranicznej;

23) organizowanie spotkan roboczych i wizyt miedzyna-
rodowych w zakresie objetym wtasciwos$cig Wydziatu;

24) udziat w tworzeniu i opracowywaniu wspolnych po-
rozumien, koncepcji i wytycznych;

25) prowadzenie okresowych zestawien statystycznych
czynnosci realizowanych w Centrum Wspotpracy;

26) realizacja zadan wynikajacych z Porozumienia z dnia
6 grudnia 2010 r. miedzy Rzadem Rzeczpospolitej
Polskiej a Rzadem Republiki Federalnej Niemiec
o utworzeniu Polsko-Niemieckiego Centrum Wspot-
pracy Stuzb Granicznych, Policyjnych i Celnych;

27) dokonywanie sprawdzen w dostepnych bazach danych
Strazy Granicznej, jak rowniez w innych zgodnie z po-
siadanymi upowaznieniami;

28) reprezentowanie Centrum Wspotpracy wobec przed-
stawicieli mediow oraz organéw administracji rzagdo-
wej, samorzadu terytorialnego oraz innych instytucji;

29) sporzadzanie ttumaczen roboczych dokumentow prze-
kazywanych przez strone niemieckg;

30) ttumaczenie ustne podczas spotkan roboczych i wizyt
miedzynarodowych;

31) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

§ 8.

Do szczegdétowego zakresu zadan Wydziatu Opera-
cyjno-Sledczego nalezy:

1) rozpoznawanie, zapobieganie i wykrywanie prze-
stepstw i wykroczen, w szczegoélnosci noszacych zna-
miona przestepczosci zorganizowanej oraz $ciganie ich
sprawcoéw w zakresie nalezacym do wtasciwosci
Strazy Granicznej;

2) sprawowanie nadzoru nad optymalnym wykorzysta-
niem metod i form czynnos$ci operacyjno-rozpoznaw-
czych oraz dochodzeniowo-$ledczych w Oddziale,
w celu skutecznego zapobiegania i wykrywania prze-
stepstw i wykroczen oraz Scigania ich sprawcow;

3) sprawowanie nadzoru nad sporzgdzaniem i prowadze-
niem dokumentacji operacyjno-rozpoznawczej i docho-
dzeniowo-$ledczej w Oddziale, na podstawie odreb-
nych przepiséw, w tym kodeksu postepowania karne-
go i kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia;

4) sprawowanie nadzoru nad wydatkowaniem funduszu
operacyjnego w Oddziale;

5) sprawowanie nadzoru nad realizacjg czynnosci w spra-
wach o wykroczenia w zakresie wiasciwosci Wydziatu;

6) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad wykony-
waniem czynnosci techniczno-kryminalistycznych
w Oddziale;

7) wnioskowanie do wtasciwych organow o zastosowanie
srodkow zapobiegawczych wobec sprawcow prze-
stepstw, ktorych Sciganie nalezy do wtasciwosci rze-
czowej Strazy Granicznej;

8) wykonywanie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych
na zasadach okre$lonych w odrebnych przepisach,
w tym przy wykorzystaniu dokumentow, ktére unie-
mozliwiajg ustalenie danych identyfikujgcych funkcjo-
nariusza Strazy Granicznej oraz $rodkéw, ktérymi po-
stuguje sie przy wykonywaniu zadan stuzbowych;

9) wszczynanie i prowadzenie postepowan przygotowaw-
czych i postepowan w sprawach o wykroczenia, w za-
kresie wtasciwosci Wydziatu;

10) wydawanie upowaznien do naktadania grzywien
w drodze mandatu karnego oraz prowadzenie szkolen
w tym zakresie;
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11) wykonywanie czynnosci procesowych w zakresie
okreslonym w odrebnych przepisach;

12) prowadzenie ewidencji operacyjnej i dochodzeniowo-
-$ledczej w zakresie wykonywanych przez funkcjona-
riuszy petnigcych stuzbe w Oddziale czynnosci opera-
cyjno-rozpoznawczych oraz ujawnionych przestepstw
i wykroczen;

13) wydatkowanie funduszu operacyjnego w zwigzku
z realizacjg przedsiewzig¢ operacyjno-rozpoznaw-
czych;

14) realizowanie zadan w ramach kryminalnej analizy
operacyjnej w zakresie i na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach;

15) przetwarzanie informacji zgromadzonych w Centralnej
Bazie Danych Analizy Kryminalnej ,,Analityk” oraz
sprawowanie merytorycznego nadzoru nad funkcjo-
nowaniem systemu w zakresie Oddziatu, poprzez za-
rzadzanie polityka jakosci danych oraz zarzadzanie
kontami uzytkownikow systemu;

kryminalistyczne zabezpieczenie $ladow i dowodow
popetnionego przestepstwa oraz wykonywanie foto-
grafii sygnalitycznych, daktyloskopii elektronicznej
i klasycznej na rzecz prowadzonych postepowan przy-
gotowawczych i na potrzeby komorek wtasciwych do
spraw cudzoziemcow;

17) prowadzenie wymaganej dokumentacji ewidencyjnej,
sprawozdawczej i analitycznej z zakresu dziatan Wy-
dziatu;

18) gromadzenie i przetwarzanie informacji uzyskiwanych
w wyniku realizacji czynnos$ci operacyjno-rozpoznaw-
czych i dochodzeniowo-$ledczych;

19) analizowanie wykonywanych przez funkcjonariuszy
Oddziatu czynnosci operacyjno-rozpoznawczych oraz
dochodzeniowo-$ledczych pod wzgledem skuteczno-
$ci uzyskiwanych wynikéw, w szczegolnosci w zakre-
sie wykrywania przestepstw i wykroczen;

20) analizowanie zagrozen oraz skutecznosci wykrywania
popetnianych przestepstw i wykroczen, prognozowa-
nie dynamiki, charakteru i kierunkéw tych zagrozen,
a takze opracowywanie sprawozdan, materiatow po-
rownawczych, analiz i prognoz w tym zakresie;

21) monitorowanie zagrozen granicy panstwowej w dro-
dze realizacji czynnosci z zakresu rozpoznania zagro-
zen terroryzmem w zakresie okreslonym w odrebnych
przepisach;

przedstawianie Komendantowi Oddziatu lub upowaz-
nionemu jego zastepcy, biezacych informacji o oso-
bach zatrzymanych, ujawnionych przestepstwach
i wykroczeniach, wynikach postepowan przygotowaw-
czych oraz utrudnieniach zwigzanych z prowadzeniem
czynnoséci dochodzeniowo-sledczych i czynnosci ope-
racyjno-rozpoznawczych;

23) prowadzenie magazynu dowodow rzeczowych na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach oraz
nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem magazy-
nu dowodoéw rzeczowych w placowkach Strazy Gra-
nicznej;

wspotpraca z wtasciwymi stuzbami panstw sgsiednich
w zakresie ustawowych uprawnien Strazy Granicznej
i wtasciwosci komoérek do spraw operacyjno-$led-
czych;

wspotpraca z Zarzagdem Operacyjno-Sledczym Komen-
dy Gtownej Strazy Granicznej w zakresie wiasciwosci
Wydziatu;

16

-
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26) wspotpraca z Biurem Lotnictwa Strazy Granicznej
w zakresie wykorzystania statkdéw powietrznych w re-
alizacji przedsiewzie¢ operacyjno-sledczych;

27) wspotpraca z Wydziatem Xl Zamiejscowym Zarzadu
Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej w Krosnie
Odrzanskim w zakresie rozpoznawania, zapobiegania
i wykrywania przestepstw i wykroczen oraz prowadze-
nia postepowan w zakresie wtasciwosci Zarzadu
Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej ;

28) wspotpraca z Prokuraturg, Policja, Agencja Bezpie-
czenstwa Wewnetrznego, Stuzbg Kontrwywiadu Woj-
skowego, Stuzbg Wywiadu, Centralnym Biurem Anty-
korupcyjnym, Zandarmerig Wojskowa, Stuzba Celna
oraz innymi organami i podmiotami w zakresie nie-
zbednym do prawidtowego wykonywania zadan
stuzbowych;

przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-

alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych

przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

29

—

§9.

Do szczegotowego zakresu zadan Wydziatu do Spraw
Cudzoziemcow nalezy:

1) prowadzenie stalego monitoringu w zakresie legalno-
Sci pobytu, wykonywania pracy przez cudzoziemcéw,
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez cudzo-
ziemcow, powierzania wykonywania pracy cudzoziem-
com w terytorialnym zasiegu dziatania Oddziatu;

2) przeprowadzanie kontroli legalnosci pobytu cudzo-
ziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) przeprowadzanie kontroli legalnosci wykonywania
pracy przez cudzoziemcow, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez cudzoziemcow, powierzania wyko-
nywania pracy cudzoziemcom;

4) wydawanie decyzji o zobowigzaniu cudzoziemca do
opuszczenia terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5) wnioskowanie do wtasciwego wojewody o wydanie
decyzji o wydaleniu cudzoziemca z terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej;

6) wnioskowanie do wtasciwego sadu o umieszczenie
cudzoziemca w strzezonym os$rodku lub areszcie w ce-
lu wydalenia;

7) wystepowanie do wtasciwych miejscowo urzedéw
konsularnych o potwierdzenie tozsamosci lub wydanie
zastepczych dokumentow podrézy dla cudzoziemcow;

8) wnioskowanie do wtasciwego sadu w celu ustanowie-
nia opiekuna prawnego dla pozostajgcych bez opieki
matoletnich cudzoziemcow, wobec ktérych prowadzo-
ne sg postepowania administracyjne okre$lone w usta-
wie z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U.
z 2006 r. Nr 234, poz. 1694, z p6zn. zm.) oraz ustawie
z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom
ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z2009 r. Nr 189, poz. 1472, z pdzn. zm.);

9) wystepowanie z wnioskami do wtasciwego sadu rejo-
nowego o ukaranie osd6b odpowiedzialnych za naru-
szenie przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.);

10) wspotdziatanie w zakresie prowadzenia kontroli legal-
nosci pobytu i wykonywania pracy przez cudzoziem-
coéw, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
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cudzoziemcow, powierzania wykonywania pracy cu-
dzoziemcom z organami administracji publicznej,
w szczegolnosci z Policjg, Panstwowa Inspekcija Pracy,
Stuzbg Celng, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
urzedami kontroli skarbowej oraz zwigzkami zawodo-
wymi i organizacjami pracodawcow;

11) przyjmowanie wnioskow o nadanie statusu uchodzcy
od cudzoziemcow przebywajgcych w strzezonym
osrodku lub areszcie w celu wydalenia, areszcie $led-
czym lub zaktadzie karnym znajdujacych sig w teryto-
rialnym zasiegu dziatania Oddziatu oraz wydawanie
cudzoziemcom, od ktorych przyjeto wniosek o nadanie
statusu uchodzcy, tymczasowych zaswiadczen tozsa-
mosci cudzoziemca;

12) prowadzenie postepowan mandatowych w sprawach
o wykroczenia wynikajgcych z zakresu zadan realizo-
wanych przez Wydziat;

13) wystepowanie z wnioskami do wtasciwych organow
o udzielenie oraz cofniecie zgody na pobyt tolerowa-
ny na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

14) przeprowadzanie wywiadow srodowiskowych w toku
postepowan prowadzonych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach;

ustalanie w toku postepowan prowadzonych na pod-
stawie przepisow ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o cudzoziemcach miejsca pobytu matzonka lub inne-
go cztonka rodziny cudzoziemca, a takze osoby, z kt6-
rg cudzoziemca tgczg wiezi o charakterze rodzinnym;

16) sprawdzanie lokalu we wskazanym przez cudzoziem-
ca miejscu jego pobytu w przypadku okreslonym
w art. 11c ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o cudzoziemcach;

17) wydawanie decyzji o uniewaznieniu zezwolenia na
przekraczanie granicy w ramach matego ruchu gra-
nicznego, w wyniku stwierdzenia okolicznosci okre-
Slonych w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzo-
ziemcach;

18) wydawanie decyzji o uniewaznieniu lub cofnieciu
wizy krajowej oraz odnotowywanie w dokumencie
podr6zy cudzoziemca decyzji o uniewaznieniu lub
cofnigciu wizy krajowej w przypadkach okreslonych
w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach;

19) wydawanie decyzji o uniewaznieniu lub cofnieciu
wizy Schengen oraz odnotowywanie w dokumencie
podrézy cudzoziemca decyzji o uniewaznieniu lub
cofnieciu wizy Schengen w przypadkach okreslonych
w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) Nr 810/2009 z dnia 13 lipca 2009 r. ustanawiajg-
cym wspodlnotowy kodeks wizowy;

20) przekazywanie, na wniosek organu prowadzgcego
postepowanie w sprawie udzielenia zgody na pobyt
tolerowany, informacji o niewykonalnosci wydalenia
cudzoziemca z przyczyn niezaleznych od organu wy-
konujacego decyzje o wydaleniu z terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej;

21) prowadzenie, zgodnie z wtasciwoscia Komendanta

Oddziatu, rejestrow w sprawach z zakresu wjazdu,

pobytu i wyjazdu cudzoziemcow z terytorium Rzeczy-

pospolitej Polskiej oraz udzielania cudzoziemcom
ochrony;

udzielanie wtasciwym wojewodom informacji w spra-

wach rozpatrywanych przez nich wnioskow cudzoziem-

céw o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas

15

-

22

-

23

24

25

26

-

=
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oznaczony, zezwolenia na osiedlenie sie lub zezwole-
nia na pobyt rezydenta dtugoterminowego WE oraz
zarejestrowanie pobytu obywateli Unii Europejskiej
i cztonkow ich rodzin;

prowadzenie i biezgca aktualizacja komputerowego
zbioru danych o cudzoziemcach ubiegajgcych sig
o0 zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, ze-
zwolenie na osiedlenie sig¢ lub zezwolenie na pobyt
rezydenta dlugoterminowego WE oraz zarejestrowanie
pobytu obywateli Unii Europejskiej i cztonkéw ich
rodzin w terytorialnym zasiegu dziatania Oddziatu;

prowadzenie i biezgca aktualizacja sktadnicy akt oso-
bowych cudzoziemcoéw ubiegajgcych sie o zezwolenie
na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na
osiedlenie sie lub zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego WE oraz zarejestrowanie pobytu
obywateli UE i cztonkow ich rodzin w terytorialnym
zasiegu dziatania Oddziatu;

biezgca analiza dokumentacji ztozonej przez cudzo-
ziemcow do wtasciwego wojewody w sprawach
whnioskoéw o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie
na czas oznaczony, zezwolenia na osiedlenie sie lub
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego WE
oraz zarejestrowanie pobytu obywateli Unii Europej-
skiej i cztonkow ich rodzin;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad wykony-

waniem przez komendantow placowek Strazy Granicz-

nej zadan nalezacych do wtasciwosci Wydziatu,

w szczegolnosci dotyczgcych:

a) warunkéw przekraczania granicy przez cudzoziem-
coOw oraz postepowan administracyjnych w tych
sprawach,

b) wydawania wiz oraz przepustek dla marynarzy,

c) udzielania cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

d) nakazu przebywania cudzoziemca w okreslonym
miejscu do czasu opuszczenia terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej, zakazu opuszczania statku po-
wietrznego lub morskiego oraz nakazu opuszczenia
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na poktadzie
innego statku powietrznego lub morskiego niz ten,
na ktorym przybyt,

e) wnioskowania do wtasciwego miejscowo wojewo-
dy o natozenie kary administracyjnej na przewoz-
nika,

f) realizacji postanowien uméw o przyjmowaniu
i przekazywaniu osob przebywajacych bez zezwo-
lenia,

g) realizacji przepisow rozporzgdzenia Rady
nr 343/2003/WE z dnia 18 lutego 2003 r. ustanawia-
jacego kryteria i mechanizmy okreslania Panstwa
Cztonkowskiego wtasciwego do rozpatrywania
whniosku o azyl, wniesionego w jednym z Panstw
Cztonkowskich przez obywateli panstwa trzeciego
(Dz. Urz. WE z dnia 25.02.2003 r. L50/1),

h) zatrzymywania oséb w trybie i przypadkach okre-
Slonych w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o cu-
dzoziemcach i ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

i) organizacji przyjmowania i pobytu os6b w pomiesz-
czeniach przeznaczonych dla oséb zatrzymanych,

j) kontroli legalnosci pobytu cudzoziemcow,
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27

-

28)

29)

30

-

31)

32)

33)

34)

35)

k) wydaleniaizobowigzania cudzoziemcow do opusz-
czenia terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

I) przeprowadzania wywiadow srodowiskowych,

m) ustalania miejsca pobytu matzonka lub inne-

go cztonka rodziny cudzoziemca, a takze osoby,

z ktérg cudzoziemca tgczg wiezi o charakterze ro-

dzinnym,

sprawdzania lokalu we wskazanym przez cudzo-

ziemca miejscu jego pobytu,

kontroli legalnosci wykonywania pracy przez cu-

dzoziemcow, prowadzenia dziatalnosci gospodar-

czej przez cudzoziemcow, powierzania wykonywa-

nia pracy cudzoziemcom;

koordynowanie, ocena i przygotowywanie dla Zarza-
du do Spraw Cudzoziemcéw Komendy Gtéwnej Stra-
zy Granicznej wnioskow o wpisanie, wykreslenie
i przedtuzenie wpisu danych do wykazu cudzoziem-
cow, ktorych pobyt na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej jest niepozadany;

gromadzenie i przetwarzanie danych statystycznych
i informacji w zakresie postepowan administracyjnych
z udziatem cudzoziemcow;

opiniowanie projektow aktéw prawa krajowego z za-
kresu wiz, migracji, uchodzstwa i wydalen oraz zgta-
szanie inicjatyw w tym zakresie;

udziat w przygotowaniu projektow dotyczacych wy-
korzystywania $rodkéw unijnych w ramach unijnych
instrumentow finansowych oraz funduszy dotyczacych
uchodzstwa oraz powrotéw dobrowolnych i przymu-
sowych;

opracowywanie stanowisk w sprawach skarg z zakre-
su przeprowadzania kontroli legalnosci pobytu, kon-
troli legalnosci wykonywania pracy, prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz powierzenia wykony-
wania pracy cudzoziemcom na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej oraz wydawanych przez Komendanta
Oddziatu lub komendanta placowki Strazy Granicznej
decyzji administracyjnych w stosunku do cudzoziem-
cow;

planowanie i przeprowadzanie kontroli okresowych
pomieszczen przeznaczonych dla oséb zatrzymanych
znajdujgcych sie w komendzie oddziatu i placowkach
Strazy Granicznej realizujgcych zadania w terytorial-
nym zasiegu dziatania Oddziatu oraz dokumentowanie
ich wynikow;

utrzymywanie, w ramach upowaznienia Komendanta
Oddziatu i w zakresie nalezagcym do wtasciwosci Wy-
dziatu, biezacych kontaktow z przedstawicielami tere-
nowych organow administracji rzgdowej, samorzadu
terytorialnego, instytucjami panstwowymi i organiza-
cjami spotecznymi, przedstawicielstwami dyploma-
tycznymi i urzedami konsularnymi;

prowadzenie rozpoznania w celu ujawniania, zapobie-
gania i zwalczania naruszen przepisoOw dotyczgcych
zasad wjazdu i pobytu cudzoziemcdw na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

sprawowanie nadzoru nad prowadzonym przez pla-
coéwki Strazy Granicznej rozpoznaniem w celu ujaw-
niania, zapobiegania i zwalczania naruszen przepisow
dotyczacych zasad wjazdu i pobytu cudzoziemcéw na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz koordyno-
wanie przedsiewzie¢ zwigzanych z rozpoznaniem mi-
gracyjnym;

n)

o)

36)

37

-

38

Rl

39

—

gromadzenie danych ilosciowych dotyczacych po-
szczegolnych zjawisk migracyjnych odzwierciedlajg-
cych aktualng sytuacje migracyjng w terytorialnym
zasiegu dziatania Oddziatu w postaci tzw. mapy cu-
dzoziemcow, na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach;

realizowanie czynnosci w zakresie zapobiegania i zwal-
czania przestepstw handlu ludzmi w czesci dotyczacej
postepowan administracyjnych w stosunku do ofiar
i Swiadkow przestepstw;

przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony;

realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowa-
niami obronnymi oraz dziatan w sytuacjach kryzyso-
wych w zakresie wtasciwosci Wydziatu.

§10.

Do szczegétowego zakresu zadan Wydziatu Koordy-

nacji Dziatan nalezy:

1)

2)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

gromadzenie, weryfikowanie, przetwarzanie danych
i informacji niezbednych do przygotowywania analiz
ryzyka oraz innych opracowan, przekazywanych przez
komaorki organizacyjne komendy oddziatu oraz placow-
ki Strazy Granicznej, a takze uzyskiwanych od organow
administracji publicznej, instytucji panstwowych,
polskich przedstawicielstw dyplomatycznych, organi-
zacji pozarzadowych, stuzb ochrony granicy, policyj-
nych i migracyjnych innych panstw oraz z internetu,
prasy i innych zrodet;

sporzadzanie okresowych i doraznych ocen zagrozen
i ocen ryzyka oraz analiz ryzyka na podstawie danych
i materiatow przekazywanych przez podmioty, o ktérych
mowa w pkt 1 oraz przesytanie ich do Sztabu Komen-
danta Gtoéwnego Strazy Granicznej;

przygotowywanie dla Komendanta Oddziatu lub jego
zastepcow informac;ji i ocen z zakresu analizy ryzyka;

przygotowywanie, na polecenie Komendanta Oddzia-
tu, materiatéw analitycznych innych niz okreslone
w pkt 1-3;

koordynowanie obiegu informacji w zakresie niezbed-
nym do przygotowania materiatéw analitycznych,
o ktorych mowa w pkt 2-4;

udziat w przygotowywaniu lub opiniowanie projektow
aktow prawnych dotyczacych analizy ryzyka w Strazy
Granicznej;

udostepnianie komoérkom organizacyjnym komendy
oddziatu, placowkom Strazy Granicznej oraz innym
uprawnionym podmiotom opracowan z zakresu ocen
zagrozen i analizy ryzyka;

opracowywanie projektdw porozumien zawieranych
przez Komendanta Oddziatu w zakresie wymiany in-
formacji i opracowan analitycznych dla potrzeb analizy
ryzyka;

planowanie, organizowanie i petnienie stuzby dyzurnej
operacyjnej w komendzie oddziatu w systemie ciggtym
(24 godziny na dobe przez 7 dni w tygodniu), jako
stuzby nadrzednej w systemie stuzb dyzurnych opera-
cyjnych Oddziatu;

10) pozyskiwanie, ewidencjonowanie, przetwarzanie

i przekazywanie Komendantowi Oddziatu i innym
upowaznionym osobom oraz stuzbie dyzurnej opera-
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11)

12)

13)

14)

15

-

16)

17

-

18)

19)

20)

21)

22)

cyjnej Sztabu Komendanta Gtéwnego Strazy Granicz-
nej niezbednych informacji o sytuacji i istotnych wy-
darzeniach zaistniatych w terytorialnym zasiegu
dziatania Oddziatu przy wykorzystaniu dostepnych
stuzbie dyzurnej operacyjnej systemow informowania
o zdarzeniach;

utrzymywanie catodobowej tagcznosci ze stuzbami
dyzurnymi operacyjnymi wchodzgcymi w sktad sys-
temu stuzb dyzurnych operacyjnych Strazy Granicznej
oraz stuzbami wspétdziatajacymi;

sprawowanie nadzoru merytorycznego i prowadzenie
kontroli w zakresie petnienia stuzby dyzurnej opera-
cyjnej w placowkach Strazy Granicznej;

nadzor nad prowadzeniem przez placéwki Strazy
Granicznej obserwacji przestrzeni powietrznej w celu
wykrycia statkébw powietrznych i obiektéw latajgcych
przelatujgcych przez granice panstwowa na niskich
wysokosciach oraz informowanie o zaistniatych zda-
rzeniach wtasciwe Osrodki Dowodzenia i Naprowa-
dzania Sit Powietrznych;

koordynowanie wspétdziatania Oddziatu z innymi
stuzbami, w szczegdlnosci: z Policja, Agencjg Bezpie-
czenstwaWewnetrznego, Sitami Powietrznymi Rzecz-
pospolitej Polskiej, Zandarmerig Wojskowa, Stuzbg
Celng, Strazg Ochrony Kolei oraz Panstwowg Straza
Pozarng w zakresie przeciwdziatania zagrozeniom
bezpieczenstwa publicznego;

koordynowanie wspoétdziatania Oddziatu ze stuzbami
ochrony granicy panstw sgsiednich w czasie realizacji
zadan wynikajgcych z obowigzujgcych umow i poro-
zumien miedzynarodowych, w szczeg6lnosci poprzez
biezgcg wymiane informacji w systemie stuzb dyzur-
nych operacyjnych;

utrzymywanie w ciagtej aktualnosci systemu ostrze-
gania, alarmowania i powiadamiania funkcjonariuszy
petnigcych stuzbe i pracownikow zatrudnionych w Od-
dziale;

odbieranie i przekazywanie sygnatow alarmowych
w czasie realizacji procesu podwyzszania oraz obni-
Zzania gotowosci obronnej w Strazy Granicznej, jak
rowniez sygnatow dotyczgcych realizacji przedsie-
wzieé z zakresu zarzgdzania kryzysowego;
uruchamianie systemu statych dyzuréw w Oddziale
na podstawie decyzji Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej oraz realizacja zadan zwigzanych z podwyz-
szaniem oraz obnizaniem gotowosci obronnej w ra-
mach statego dyzuru Komendanta Oddziatu;

dokumentowanie przebiegu dziatah oraz zapewnienie
przeptywu informacji pomiedzy podmiotami wyszcze-
golnionymi w procedurach dziatania w sytuacji kryzy-
sowej;

wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg w Oddzia-
le systemu rejestracji tresci informacji przekazywanej
za posrednictwem srodkow tacznosci przewodowej
i bezprzewodowej oraz systemu niejawnej poczty in-
ternetowej;

sporzadzanie i wysytanie powiadomien do placowek
dyplomatycznych o zatrzymaniu cudzoziemcéw przez
funkcjonariuszy Oddziatu;

planowanie dziatan operacyjno-obronnych Oddziatu
oraz wykorzystania sit i srodkow do ich realizacji na
okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pan-
stwa lub wojny;

23) planowanie i koordynowanie dziatan majgcych na
celu zapewnienie warunkow do sprawnego podwyz-
szania oraz obnizania gotowosci obronnej Oddziatu
oraz utrzymywanie dokumentacji obronno-kryzysowej
w ciagtej aktualnosci;

planowanie i koordynowanie dziatan sit i srodkow
Oddziatu w czasie sytuacji kryzysowych i podczas li-
kwidacji ich skutkow;

opracowywanie dokumentacji obronnej i kryzysowej
Oddziatu oraz nadzor nad jej opracowywaniem w ko-
morkach organizacyjnych komendy oddziatu i placéw-
kach Strazy Granicznej;

wspobtpraca z terenowymi organami administracji
rzgdowej, samorzadu terytorialnego i administracji
wojskowej w zakresie planowania dziatan obronnych,
¢éwiczen i treningéw obronnych;

opracowywanie sprawozdan, analizi ocen stanu przy-
gotowan obronnych i zarzadzania kryzysowego oraz
zinnych dziedzin bedacych we wtasciwosci Wydziatu;
sprawowanie nadzoru merytorycznego w zakresie
zarzgdzania kryzysowego i przygotowan obronnych
w komérkach organizacyjnych komendy oddziatu
i w placowkach Strazy Granicznej;

29) sprawowanie nadzoru we wspotdziataniu zWydziatem
Techniki i Zaopatrzenia nad prowadzeniem ewidencji
i utrzymywaniem zapaséw wojennych w Oddziale;

30) organizowanie wspoétdziatania oraz realizacja zadan
wynikajgcych z dokumenté4w normatywno-prawnych
w zakresie wsparcia panstwa gospodarza i panstwa
wysytajacego HNS;

31) planowanie i nadzorowanie prowadzenia szczegolnej
ochrony obiektow Oddziatu dla bezpieczenstwa
i obronnosci panstwa;

opracowywanie ¢wiczen i treningdw obronnych oraz
innych szkolen z gotowosci obronnej i zarzgdzania
kryzysowego dla funkcjonariuszy petnigcych stuzbe
i pracownikéw zatrudnionych w Oddziale;

organizacja i realizacja zadan zwigzanych z zabezpie-
czeniem prowadzonych dziatan granicznych, ochrong
szlakdbw komunikacyjnych o szczegdlnym znaczeniu
miedzynarodowym przed przestepczoscia, ktorej
zwalczanie nalezy do wiasciwosci Strazy Granicznej;

prowadzenie wydzielonymi sitami i Srodkami dziatan
granicznych na zasadach okreslonych w przepisach
dotyczacych sposobu petnienia stuzby i prowadzenia
dziatan granicznych;

umozliwienie udziatu wydzielonych sit i srodkow
w prowadzonych we wspotdziataniu z Wydziatem
Techniki Operacyjnej dziataniach poscigowych lub
zaporowo-blokujgcych w przypadku prowadzenia
przez stuzby panstw sasiednich poscigu transgranicz-
nego;

organizowanie wspotdziatania z wtasciwymi organami
w dziataniach kontrolnych oraz prewencyjno-porzad-
kowych na podstawie zawartych porozumien;

zatrzymywanie sprawcoOw przestepstw i wykroczen
w czasie prowadzonych dziatan, a takze (w razie po-
trzeby) doprowadzanie i konwojowanie os6b zatrzy-
manych, konwojowanie mienia o znacznej wartosci,
srodkow ptatniczych, broni oraz dokumentow;

wspieranie wydzielonymi sitami i srodkami wiasci-
wych placowek Strazy Granicznej w zakresie zadan
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zwigzanych z kontrolg ruchu granicznego oraz kontro-
lg bezpieczenstwa w ruchu lotniczym;

39) wspotdziatanie z placéwkami Strazy Granicznej i ko-
moérkami organizacyjnymi komendy oddziatu w reali-
zacji zadan w przypadku tymczasowego przywrdcenia
kontroli granicznej na granicy panstwowej stanowig-
cej granice wewnetrzng oraz przywracanie naruszo-
nego porzadku publicznego;

40) niesienie pomocy przy uzyciu wydzielonych sit i $rod-
kow osobom w warunkach zagrozenia zycia i zdrowia
oraz ratowanie mienia i dobr z wykorzystaniem do-
stepnych srodkéw i metod dziatania realizowanych na
podstawie odrebnych przepisow;

41) przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

8§ 11.

Do szczegdtowego zakresu zadan Wydziatu Lacznosci
i Informatyki nalezy:

1) planowanie, organizowanie i eksploatacja systemow
tacznosci, informatyki i obserwacji technicznej oraz
zasilania awaryjnego tych systemoéw w celu wykony-
wania zadan postawionych przed Oddziat;

2) gromadzenie, przetwarzanie i przesytanie informacji
za posrednictwem technicznych srodkéw tgcznosci
i informatyki;

3) zapewnienie kryptograficznej ochrony informacji prze-
kazywanych za posrednictwem technicznych srodkow
tacznosci i informatyki;

4) nadzorowanie przestrzegania przepiséw dotyczacych
korespondencji radiowej w sieciach i kierunkach radio-
wych;

5) planowanie, organizowanie i wykonywanie napraw,
wydawanie ocen stanu technicznego, dokonywanie
przegladow oraz biezaca konserwacja sprzetu tgczno-
$ci, informatyki, obserwacji technicznej i zasilania
awaryjnego;

6) administrowanie systemami teleinformatycznymi;

7) projektowanie i wdrazanie do eksploatacji pakietow
programowych;

8) organizowanie archiwizacji baz danych oraz zabezpie-
czenia informacji na nosnikach;

9) planowanie i realizowanie przydzielonych limitow fi-
nansowych zwigzanych z zabezpieczeniem dziatania
systemow tgcznosci, informatyki, obserwacji technicz-
nej i zasilania awaryjnego;

10) prowadzenie ewidencji pomocniczej;

11) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji,
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, poszczegol-
nych rodzajow Sit Zbrojnych, a takze operatorami
tacznosci, w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

12) wspotpraca ze stuzbami ochrony granic panstw sa-

siednich w zakresie utrzymania tagcznosci wspétdzia-

tania;

realizowanie szkolen specjalistycznych oraz doskona-

lenie umiejetnosci zawodowych funkcjonariuszy

petnigcych stuzbe i pracownikéw zatrudnionych w Od-
dziale w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

14) sprawowanie nadzoru technicznego nad bezpieczen-
stwem baz danych systeméw informatycznych oraz
transmisji danych w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

13

-

15) sprawowanie nadzoru nad prawidtowg eksploatacja
sprzetu tacznosci, informatyki, obserwacji technicznej
oraz awaryjnego zasilania;

16) wspotpraca z Wydziatem Koordynacji Dziatan przy
opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji dotyczacej
planowania obronnego i dziatalnosci kryzysowej oraz
innymi komorkami organizacyjnymi komendy oddzia-
tu w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

administrowanie materiatami kryptograficznymi do
urzadzen i narzedzi kryptograficznych wchodzacych
w sktad systemoéw teleinformatycznych, w zakresie
wtasciwosci Oddziatu;

przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

17

-

18

Rt

§12.

Do szczegdtowego zakresu zadan Wydziatu Kadr
i Szkolenia nalezy:

1) organizowanie i prowadzenie naboru do stuzby albo
pracy w Oddziale;

2) wnioskowanie do naczelnika Wydziatu Ochrony Infor-
macji Niejawnych o przeprowadzenie postepowania
sprawdzajgcego w stosunku do kandydatow do stuzby
lub pracy w Oddziale;

3) wystepowanie do Wydziatu XIl Zamiejscowego Zarza-
du Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej w Krosnie
Odrzanskim z wnioskiem o wyrazenie stanowiska
w sprawach funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pra-
cownikéw zatrudnionych w Oddziale oraz kandydatow
do stuzby w Strazy Granicznej, w przypadkach w kto-
rych, na podstawie odrebnych przepisow, Zarzad
Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej jest zobowig-
zany lub uprawniony do wyrazania stanowiska;

4) przygotowywanie projektow rozkazow, decyzji, posta-
nowien oraz pisemnych zawiadomien w sprawach
osobowych i przedktadanie ich Komendantowi Oddzia-
tu;

5) prowadzenie ewidencji etatowej funkcjonariuszy pet-
nigcych stuzbe i pracownikéw zatrudnionych w Oddzia-
le;

6) prowadzenie spraw osobowych, akt osobowych i do-
kumentacji kadrowej funkcjonariuszy petnigcych stuz-
be i pracownikow zatrudnionych w Oddziale;

7) ewidencjonowanie czynnos$ci wyjasniajacych, poste-
powan i rozstrzygnieé¢ dyscyplinarnych podjetych
w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych stuzbe
i pracownikoéw zatrudnionych w Oddziale oraz sprawo-
wanie nadzoru nad prawidiowoscig prowadzenia spraw
dyscyplinarnych funkcjonariuszy i pracownikow;

8) sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig napisow
na tablicach urzedowych i informacyjnych w Oddziale;

9) planowanie, organizowanie i nadzor nad szkoleniem

funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pracownikow za-
trudnionych w Oddziale;

10) opracowywanie programoéw i planow szkolenia oraz
materiatéw szkoleniowych dla potrzeb szkolen reali-
zowanych w Oddziale;

11) prowadzenie ewidencji i dokumentacji szkoleniowej;

12) opracowywanie informacji, sprawozdan oraz analiz
w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

13) wystawianie i wydawanie, zgodnie z wiasciwoscia
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Wydziatu, dokumentow wynikajgcych ze stosunku
stuzbowego albo pracy funkcjonariuszom petnigcym
stuzbe i pracownikom cywilnym zatrudnionym w Od-
dziale oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

14) przeprowadzanie testow sprawnosci fizycznej i strze-
lan sprawdzajacych dla funkcjonariuszy Oddziatu;

15) przeprowadzanie, na wniosek kandydata do stuzby
w Strazy Granicznej, prébnego testu sprawnosci fi-
zycznej dla kandydatow do stuzby w Strazy Granicznej;

16) przestrzeganie dyscypliny etatowej, ptacowej i przy-
dzielonych limitéw zatrudnienia;

17) planowanie potrzeb srodkéw finansowych i materia-
towych na cele szkoleniowe oraz dziatalnos¢ kynolo-
giczng;

18) przygotowywanie dokumentow stanowigcych podsta-
we do wydania decyzji emerytalno-rentowych;

19) sprawowanie nadzoru nad planowaniem i realizacjg
planow urlopow oraz rozktadu czasu stuzby i pracy,
a takze ewidencjonowaniem obecnosci funkcjonariu-
szy petnigcych stuzbe lub pracownikéw zatrudnionych
w Oddziale;

20) wspotpraca z Biurem Kadr i Szkolenia Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej w zakresie wtasciwosci Wydzia-
tu;

21) wspotpraca z Wydziatem Koordynacji Dziatan przy
opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji dotyczacej
planowania obronnego i dziatalnosci kryzysowej oraz
innymi komorkami organizacyjnymi komendy oddzia-
tu w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

22) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

§13.

Do szczegotowego zakresu zadan Wydziatu Finansow
nalezy:

1) planowanie dochodow i wydatkéw budzetowych w za-
kresie okreslonym odrebnymi przepisami oraz kontro-
la ich realizacji;

2) planowanie i kontrolowanie realizacji zadan w zakresie
dziatalnosci pozabudzetowej;

3) prowadzenie rachunkowosci na podstawie aktualnie
obowigzujacych przepisow;

4) prowadzenie ewidencji analitycznej podstawowych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych;

5) opracowanie zasad (polityki) rachunkowosci Oddziatu;

6) prowadzenie rachunkéw bankowych oraz obstuga
kasowa Oddziatu zgodnie z obowigzujgcymi przepisa-
mi;

7) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej w termi-
nach i w sposéb okreslony w obowigzujgcych przepi-
sach;

8) sporzadzanie analiz ekonomicznych z wykonania bu-
dzetu Oddziatu;

9) organizowanie i prowadzenie wstepnej kontroli zgod-
nosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelno$ci dokumen-
tow dotyczacych tych operacji;

10) zapewnienie prawidiowego wydatkowania $rodkow
budzetowych oraz dziatalnosci pozabudzetowej, ze

szczegolnym uwzglednieniem gospodarki funduszem
ptac oraz pozostatych wydatkéw grupy ,,0” — finanse;

11) opiniowanie wnioskéw co do sposobu rozliczenia
rdznic inwentaryzacyjnych oraz wnioskow dotyczacych
metod inwentaryzacji, termindw rozpoczecia i zakon-
czenia inwentaryzacji w Oddziale;

12) regulowanie zobowigzan i windykacja naleznosci;

13) terminowe rozliczanie sum depozytowych, sum na
zlecenie i pozostatych rozrachunkéw, a w szczegélno-
Sci wierzytelnosci oséb trzecich, Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, urzedow skarbowych i bankéw;

14) prowadzenie ewidencji w sprawach szkéd i strat w ma-
jatku Oddziatu;

15) sprawowanie nadzoru nad analityczng ewidencjg
ksiegowg prowadzong przez komoérki organizacyjne
komendy oddziatu odpowiedzialne za rzeczowe wy-
konanie zadan Oddziatu;

16) sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod wzgledem
formalno-rachunkowym;

17) przeprowadzanie szkolen w zakresie doskonalenia
zawodowego funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pra-
cownikow zatrudnionych w Oddziale petnigcych funk-
cje finansowo-gospodarcze;

18) przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzie-
lenie zamowienia publicznego;

19) opracowywanie zbiorczego planu zamowien publicz-
nych;

20) ewidencjonowanie i archiwizowanie dokumentacji
zwigzanej z prowadzonymi postgpowaniami o udzie-
lenie zamowienia publicznego;

21) opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji
planu zamowien publicznych;

22) przygotowywanie, publikowanie i odpowiedzialnos$¢
za tres¢ informacji i ogtoszen dotyczgcych zamowien
publicznych umieszczanych na stronie internetowej
Oddziatu w zaktadce Zamoéwienia Publiczne;

23) przygotowanie materiatéw do komisji orzekajacej
w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicz-
nych;

24) naliczanie uposazen, wynagrodzen i sporzadzanie list
ptac oraz naliczanie i wyptata innych $wiadczen pie-
nieznych;

25) realizowanie potrgcen z uposazen i wynagrodzen
i innych naleznosci;

26) naliczanie i rozliczanie limitu na dodatki stuzbowe
i funkcyjne;

27) terminowe rozliczanie sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne i zdrowotne z Zaktadem Ubezpieczen Spotecz-
nych oraz sporzadzanie odpowiedniej dokumentacji;

28) prowadzenie kartotek uposazen i wynagrodzen;

29) naliczanie i przekazywanie podatku dochodowego od
0so6b fizycznych do wtasciwych urzedow skarbowych;

30) wystawianie zaswiadczen o uzyskanych dochodach
i potragceniach;

31) wystawianie zaswiadczen stanowigcych podstawe do
naliczenia kapitatu poczatkowego;

32) opiniowanie projektow aktow prawnych, ktérych
wprowadzenie powoduje skutki finansowe;

33) wspoétdziatanie zkomoérkami organizacyjnymi komen-
dy oddziatu w celu prawidtowej realizacji planu finan-
sowego;
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34) ewidencjonowanie i rozliczanie drukow $cistego zara-
chowania, znajdujgcych sie w Wydziale;

35) prowadzenie zbioru obowigzujgcych przepisow finan-
sowych oraz udzielanie wyjasnien w sprawie ich in-
terpretacji;

wspotpraca z Wydziatem Koordynacji Dziatan przy
opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji dotyczacej
planowania obronnego i dziatalnosci kryzysowej oraz
innymi komorkami organizacyjnymi komendy oddzia-
tu w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

zadania, o ktérych mowa w pkt 23-30, Wydziat reali-
zuje rowniez w stosunku do funkcjonariuszy, ktorzy
w dniu wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia pozo-
stawali na zaopatrzeniu Komendanta Oddziatu albo
w rozkazie personalnym o przeniesieniu do dyspozy-
cji Komendanta Gtownego Strazy Granicznej okreslo-
ne zostato iz pozostajg na zaopatrzeniu Komendanta
Oddziatu;

przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

36

Rt

37

-
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§14.

Do szczegoétowego zakresu zadan Wydziatu Techniki
i Zaopatrzenia nalezy:

1) przygotowanie i realizowanie planu finansowego Od-
dziatu w zakresie pozostajgcym we witasciwosci Wy-
dziatu;

2) zaopatrywanie komorek organizacyjnych komendy
oddziatu oraz placéwek Strazy Granicznej w $rodki
materiatowo-techniczne i sprzet specjalistyczny;

3) prowadzenie gospodarki rzeczowymi sktadnikami
majatku bedacego w zarzadzie Oddziatu w zakresie:
a) gospodarki transportowej, w tym: stuzbowym

sprzetem transportowym, agregatow znajdujgcym
sie na wyposazeniu pojazddéw i zwigzanych z ich
eksploatacjg, cze$ciami zamiennymi, materiatami
pednymi i smarami,

b) gospodarki mundurowej, w tym: przedmiotami
umundurowania, zaopatrzenia kynologicznego,
Ssrodkami do utrzymania czystosci i higieny osobi-
stej oraz sprzgtem mundurowym,

c¢) gospodarki zywnosciowej, w tym: srodkami zyw-
nosciowymi i sprzetem zywnosciowym,

d) gospodarki materiatami i sprzetem techniki spe-
cjalnej, wtym: uzbrojeniem i sprzetem specjalnym,
techniki biurowej, sportowo-szkoleniowym, radio-
wo-telewizyjnym i kulturalno-o$swiatowym, tech-
niki kryminalistycznej i rozpoznania pirotechnicz-
nego, chemicznym, kontroli ruchu granicznego,
materiatami eksploatacyjnymi i biurowymi, $rod-
kami narkotycznymi i materiatami wybuchowymi
uzywanymi do szkolenia pséw stuzbowych,

e) gospodarki mieszkaniowej i nieruchomosciami,

f) gospodarki paliwowo-energetycznej oraz sprzetem
zakwaterowania, przeciwpozarowym, gospodar-
czym, narzedziowym i pozostatym sprzetem inzy-
nieryjno-technicznym,

g) gospodarki drukami i formularzami stuzbowymi,

h) gospodarki materiatami jednorazowego uzytku;

4) przygotowywanie i odpowiedzialno$¢ za tres¢ infor-
macji dotyczgcych zbednych sktadnikéw majgtku Od-
dziatu publikowanych na stronie internetowej Oddzia-
tu;

5) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci socjalno-
-bytowej w Oddziale;

6) realizowanie zaopatrzenia komérek organizacyjnych
komendy oddziatu oraz placowek Strazy Granicznej
w sprzet i materiaty zgodnie z przepisami o ewidencji
srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz
materiatow;

7) prowadzenie gospodarki magazynowej pozostajace;j
we wtasciwosci Wydziatu Techniki i Zaopatrzenia, Wy-
dziatu tgcznosci i Informatyki oraz Publicznego Zakta-
du Opieki Zdrowotnej Nadodrzanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej w Kro$nie Odrzanskim;

8) realizowanie $wiadczen przystugujacych funkcjonariu-
szom, wynikajgcych z prawa do lokalu mieszkalnego,
w tym prowadzenie postepowan;

9) realizowanie $wiadczen przystugujacych funkcjonariu-
szom wynikajacych z prawa do bezptatnego umundu-
rowania, w tym prowadzenie postepowan;

10) realizowanie zamierzen inwestycyjno-remontowych,
w tym: opracowywanie programoéw inwestycji oraz
przygotowywanie planéw inwestycji i remontéw,
prowadzenie inwestycji i remontéw w systemie wta-
snym i zleconym, rozliczanie inwestycji i remontow,
prowadzenie biezgcej konserwacji obiektow stuzbo-
wych i mieszkalnych;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z budowsg, ro-
botami budowlanymi i utrzymaniem obiektow budow-
lanych;

osadzanie i utrzymanie wtasciwego stanu znakow
granicznych oraz zapewnienie widocznosci linii grani-
cy panstwowej w terytorialnym zasiegu dziatania
Oddziatu, a takze organizowanie i udziat w procedu-
rach dotyczgcych realizacji tych zadan przez podmioty
zewnetrzne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w tym zakresie;

osadzanie i utrzymanie tablic oznaczajgcych zasieg
strefy nadgranicznej oraz innych tablic informacyjnych
w terytorialnym zasiegu dziatania Oddziatu;

14) realizowanie zadan mobilizacyjnych, w tym utrzymy-
wanie zapasu wojennego;

15) organizowanie systemu obstugowo-naprawczego
sprzetu, w tym: transportowego, techniki specjalnej,
kwaterunkowego i mundurowego;

prowadzenie biezacej ewidencji i sprawozdawczosci
w zakresie dziatania Wydziatu oraz innych komorek
organizacyjnych komendy oddziatu oraz placowek
Strazy Granicznej, w zakresie ich zaopatrywania;

wspoétdziatanie z terenowymi organami administracji

rzgdowej, samorzadu terytorialnego oraz innymi in-

stytucjami panstwowymi i spotecznymi w zakresie
wtasciwosci Wydziatu;

podejmowanie dziatan zapobiegajgcych powstawaniu

szkod w mieniu Oddziatu oraz prowadzenie postepo-

wan w tym zakresie, zgodnie z obowigzujgcymi prze-
pisami;

19) podejmowanie dziatan zapobiegajgcych powstawaniu
zapasow nieprawidtowych;

20) prowadzenie dziatan zmierzajacych do zapewnienia
wtasciwych warunkow ochrony przeciwpozarowej oraz
bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy;

21) wspotpraca z Wydziatem Koordynacji Dziatan przy

opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji dotyczacej

planowania obronnego i dziatalnosci kryzysowej oraz
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innymi komoérkami organizacyjnymi komendy oddzia-
tu w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

22) wykonywanie pieczeci i stempli na potrzeby komérek
organizacyjnych komendy oddziatu i placowek Strazy
Granicznej, na podstawie ztozonych i zatwierdzonych
zamowien;

23) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

§ 15.

Do szczegotowego zakresu zadan Wydziatu Techniki

Operacyjnej nalezy:

1) realizacja czynnosci obserwacyjnych polegajgca na
rejestrowaniu zdarzen na drogach oraz w innych miej-
scach publicznych w zakresie okreslonym w odrebnych
przepisach;

2) gromadzenie i przekazywanie uprawnionym podmio-
tom informacji uzyskiwanych w wyniku realizacji
czynnosci operacyjno-rozpoznawczych i dochodzenio-
wo-$ledczych;

3) wykorzystywanie w biezacej dziatalnosci dokumentéw,
ktére uniemozliwiajg ustalenie danych identyfikujgcych
funkcjonariusza Strazy Granicznej oraz srodkow, kto-
rymi postuguje sie przy wykonywaniu zadan stuzbo-
wych, prowadzenie dokumentacji zwigzanej z obrotem
tych dokumentow oraz sprawowanie w tym zakresie
nadzoru stuzbowego;

4) uzyskiwanie danych od operatoréw sieci komérkowych
i stacjonarnych, w zakresie uprawnien Strazy Granicz-
nej;

5) stosowanie techniki operacyjnej oraz dokumentowanie
jej uzycia na potrzeby prowadzonych czynnos$ci opera-
cyjno-sledczych;

6) udziat w realizacji zadan zwigzanych z zatrzymywaniem
0soOb w trybie i przypadkach okreslonych w przepisach
Kodeksu postepowania karnego i innych ustaw, w przy-
padku uzasadnionego podejrzenia posiadania przez te
osoby broni, amunicji lub materiatéw wybuchowych,
jak rowniez w przypadkach realizacji zadan zwigzanych
z bezposrednim zagrozeniem dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze mienia znacznej wartosci;

7) zabezpieczanie, na wniosek uprawnionych podmiotéw,
czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych lub dochodze-
niowo-$ledczych oraz kontroli legalnosci pobytu lub
zatrudnienia cudzoziemcéw na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej;

8) zabezpieczanie uroczystosci i przedsiewzie¢ panstwo-
wych o znaczeniu krajowym i migdzynarodowym, za-
bezpieczanie osob z kategorii VIP, a takze osob objetych
szczegblnym poziomem bezpieczenstwa, przebywaja-
cych w terytorialnym zasiegu dziatania Oddziatu na
whniosek uprawnionych podmiotéw;

9) udziat w realizacji przedsiewzie¢ majacych na celu
przeciwdziatanie bezprawnym zamachom na obiekty
Strazy Granicznej, stuzagce obronnosci panstwa, ochro-
nie granicy panstwowej lub wazne dla gospodarki
narodowej;

10) uczestniczenie w przedsiewzigciach majgcych na celu
przeciwdziatanie zagrozeniom terroryzmem;

11) realizowanie dziatan i przedsiewzie¢ polegajgcych na
rozmieszczeniu sit i Srodkow, podejmowanych w celu

zatrzymania osob lub zabezpieczenia przedmiotow
majacych zwigzek z przestepstwami lub wykroczenia-
mi oraz sprawdzanie wyznaczonych miejsc w celu
odnalezienia rzeczy, $ladéw lub oséb;

doprowadzanie szczegolnie niebezpiecznych os6b do
dyspozycji innych stuzb zajmujacych sie zwalczaniem
przestepczosci, prokuratur, sgdow, aresztow i zakta-
doéw karnych lub zaktadow opieki zdrowotnej;

zabezpieczanie doprowadzen szczegolnie niebezpiecz-
nych cudzoziemcéw do granicy Rzeczypospolitej
Polskiej lub do granicy panstwa, do ktérego nastepu-
je ich wydalenie;

14) konwojowanie mienia znacznej wartosci, srodkow
ptatniczych, broni, srodkéw odurzajgcych i dokumen-
tow;

rozpoznanie materiatow i urzadzen wybuchowych,
pokonywanie przeszkdd i zamknie¢ przy uzyciu mate-
riatdbw wybuchowych a takze szkolenie i doskonalenie
zawodowe w tym zakresie;

wspotdziatanie z komdrkami organizacyjnymi komen-
dy oddziatu i placéwkami Strazy Granicznej w reali-
zacji zadan w przypadku tymczasowego przywrdocenia
kontroli granicznej na granicy panstwowej stanowia-
cej granice wewnetrzng, w zakresie przywracania
naruszonego porzadku publicznego;

wspotpraca z Biurem Lotnictwa Strazy Granicznej
w zakresie wykorzystania statkow powietrznych w re-
alizacji zleconych przedsigwzie¢;

zabezpieczanie lub udziat w dziataniach poscigowych
lub zaporowo-blokujgcych w przypadku prowadzenia
przez stuzby panstw sgsiednich poscigu transgranicz-
nego;

realizacja innych czynnosci wymagajgcych umiejetno-
$ci, wiedzy specjalistycznej, wyposazenia lub uzbro-
jenia funkcjonariuszy Wydziatu;

20) wspotpraca ze stuzbami ochrony granicy panstw sa-
siednich w zakresie ustawowych uprawnien Strazy
Granicznej;

21) wspotpraca z Zarzadem Operacyjno-Sledczym Komen-
dy Gtéwnej Strazy Granicznej oraz Sztabem Komen-
danta Gtéwnego Strazy Granicznej w zakresie wtasci-
wosci Wydziatu;

22) organizowanie oraz udziat w szkoleniach, ¢wiczeniach,
treningach i innych przedsiewzieciach bedacych we
wtasciwosci merytorycznej Wydziatu;

23) prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej, sprawoz-
daweczej i analitycznej z realizacji zadan stuzbowych
Wydziatu;

24) wspieranie przedsiewziec realizowanych przez jednost-
ki organizacyjne Strazy Granicznej i inne uprawnione
podmioty;

25) udziat w akcjach ratowniczych na zasadach okreslo-
nych odrebnymi przepisami;

26) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

12

—

13

-

15

-

16

Rl

17

-

18

19

—

§ 16.

Do szczegdtowego zakresu zadahn Wydziatu Ochrony
Informacji Niejawnych nalezy:

1) realizacja zadan zwigzanych z ochrong informac;ji nie-
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jawnych, wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
22010 r. Nr 182, poz. 1228), polegajacych na:

a) zapewnieniu ochrony informacji niejawnych w Od-
dziale, w tym stosowania srodkow bezpieczenstwa
fizycznego, poprzez:

— stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego
odpowiednich do aktualnego poziomu zagrozen,

— zapewnienie fizycznej ochrony obiektéw komen-
dy oddziatu zlokalizowanych w Kro$nie Odrzan-
skim, ul. Poprzeczna 1,

— zapewnienie ciggtosci stuzby ochrony komendy
oddziatu,

— wspotudziat w przygotowaniu i zapewnieniu
szczegolnej ochrony obiektu komendy oddziatu,
jako obiektu szczegolnie waznego dla bezpie-
czenstwa i obronnosci Rzeczypospolitej Polskiej
oraz realizacja zadan wynikajgcych z planu
szczegoblnej ochrony komendy oddziatu,

— zorganizowanie i wydzielenie stref ochronnych
w komendzie oddziatu,

— okreslenie uprawnien do przebywania w stre-
fach ochronnych, wystawianie, na zasadach
okreslonych w Planie Ochrony Informacji Nie-
jawnych dokumentow uprawniajgcych do wej-
$cia (wjazdu) do obiektow komendy oddziatu
oraz prowadzenie w tym zakresie ewidencji,

— kontrolowanie wejs¢ i wyj$¢ osob oraz wjazdu
i wyjazdu pojazdow do i ze stref ochronnych,

— organizowanie systemu ochrony kluczy do stref
ochronnych i innych kluczy waznych dla ochro-
ny informacji niejawnych,

b) zapewnieniu ochrony systemow teleinformatycz-
nych, w ktérych sg przetwarzane informacje nie-
jawne, poprzez:

— monitorowanie planowania, wdrazania i eksplo-
atowania zabezpieczen systemow teleinforma-
tycznych w zakresie przewidzianym przez opra-
cowane dla nich szczegdlne wymagania bezpie-
czenstwa oraz procedury bezpiecznej eksploata-
cji,

— koordynowanie dziatah majacych na celu uzy-
skanie/utrzymanie akredytacji bezpieczenstwa
teleinformatycznego dla systeméw teleinforma-
tycznych,

— opiniowanie dokumentacji dotyczacej bezpie-
czenstwa systemow teleinformatycznych na
etapie ich planowania, projektowania i wdraza-
nia oraz udzielanie w tym zakresie niezbednej
pomocy,

— okreslenie potrzeb i wymagan bezpieczenstwa
na etapie planowania, projektowania oraz wdra-
zania systemoéw teleinformatycznych,

— identyfikowanie i analizowanie zagrozen dla
systemow teleinformatycznych oraz prowadze-
nie procesu szacowania ryzyka dla bezpieczen-
stwa informacji niejawnych przetwarzanych
w systemach teleinformatycznych,

— przeprowadzanie kontroli oraz audytéw bezpie-
czenstwa systemow teleinformatycznych,

c) okreslaniu oraz definiowaniu wymagan w zakresie
bezpieczenstwa przemystowego i kontrola realiza-
cji tych wymagan,

d) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz prze-
strzegania przepisow o ochronie tych informacji,
w szczegolnosci okresowej, co najmniej raz na trzy
lata, kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu doku-
mentow,

e) zarzadzaniu ryzykiem bezpieczenstwa informac;ji
niejawnych,

f) kontroli sposobu postepowania z materiatami ar-
chiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng,

g) opracowywaniu i aktualizowaniu, wymagajgcego
akceptacji przez Komendanta Oddziatu, planu
ochrony informacji niejawnych w komendzie od-
dziatu, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwy-
czajnego i nadzorowanie jego realizacji,

h) szkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych
funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pracownikéw
zatrudnionych w Oddziale, w tym kandydatéw do
stuzby lub pracy, przed ich dopuszczeniem do
stuzby lub pracy na stanowiskach, z ktérymi taczy
sie dostep do informacji niejawnych,

i) prowadzeniu szkolen funkcjonariuszy petnig-
cych stuzbe i pracownikéw zatrudnionych w Od-
dziale z zakresu ochrony informacji niejawnych,
klasyfikowania informacji niejawnych, oznaczania
materiatdéw niejawnych, obiegu dokumentéw nie-
jawnych oraz stosowania wtasciwych klauzul taj-
nosci, a takze procedur ich zmiany i znoszenia oraz
archiwizowania dokumentow niejawnych,

i) przeprowadzaniu zwyktych i poszerzonych poste-
powan sprawdzajgcych wobec:

— 0s0b ubiegajacych sie o przyjecie do stuzby lub
pracy w Oddziale;

— funkcjonariuszy petnigcych stuzbe oraz pracow-
nikow zatrudnionych w Oddziale;

k) przeprowadzaniu kontrolnych postepowan spraw-
dzajacych w przypadku zaistnienia nowych okolicz-
nosci uzasadniajgcych weryfikacje wydanych po-
Swiadczen,

I) wystepowaniu, w szczegolnie uzasadnionych przy-
padkach, w toku postepowan sprawdzajacych,
o ktorych mowa w lit. ,,j” tiret drugi do Wydziatu
XII Zamiejscowego Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej z siedziba w Krosnie Odrzanskim, a tak-
ze Wydziatu Finansow oraz Wydziatu Operacyjno-
-Sledczego z wnioskiem o udostepnienie informa-
cji niezbednych do stwierdzenia, czy osoba spraw-
dzana daje rekojmie zachowania tajemnicy,

m) realizacji spraw zwigzanych z przesytaniem do
Delegatury Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrzne-
go wnioskow i ankiet bezpieczenstwa osobowego
funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pracownikow
zatrudnionych w Oddziale ubiegajgcych sie o do-
puszczenie do informacji UE, NATO,

n) prowadzeniu aktualnego wykazu oséb zatrudnio-
nych lub petnigcych stuzbe w Oddziale albo wyko-
nujacych czynnosci zlecone, ktore posiadajag
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych
oraz os6b, ktérym odmowiono wydania poswiad-
czenia bezpieczenstwa lub je cofnieto,

o) prowadzeniu postepowan wyjasniajgcych dotycza-
cych ustalenia przyczyn i okolicznos$ci naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych w Od-
dziale,
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p) prowadzeniu ewidencji (rejestru) postepowan
wyjasniajacych,

q) prowadzeniu i realizacji zadan kancelarii tajnej
w komendzie oddziatu,

r) opiniowaniu spraw dotyczgacych udostepnienia
informacji niejawnych dla celow naukowo-badaw-
czych,

s) prowadzeniu ewidencji (rejestru) spraw zwigzanych
z udostepnianiem informacji niejawnych,

t) opracowaniu planu postepowania z materiatami
zawierajgcymi informacje niejawne w razie wpro-
wadzenia stanu nadzwyczajnego,

u) opracowaniu sposobu i trybu przetwarzania infor-
macji niejawnych o klauzuli ,,poufne” w komérkach
organizacyjnych Oddziatu,

v) wdrozeniu dokumentacji okreslajacej poziom za-
grozenia zwigzanego z nieuprawnionym dostgpem
do informacji niejawnych o klauzuli ,$cisle tajne”,
Ltajne”, ,poufne”,

w) opracowaniu instrukcji dotyczacej sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
,.zastrzezone"” oraz zakresu i warunkéw stosowania
srodkéw bezpieczehnstwa fizycznego w celu ich
ochrony,

2) nadzor nad trescig strony internetowej i intranetowej
Oddziatu, pod wzgledem jej zgodnosci z obowiagzujg-
cymi przepisami w zakresie ochrony informacji niejaw-
nych oraz ochrony danych osobowych;

3) prowadzenie i realizacja zadan poczty specjalnej w za-
kresie ochrony przesytek stuzbowych oraz obstugi
pocztowej;

4) prowadzenie i realizacja zadan archiwum zaktadowego
Oddziatu;

5) dokonywanie analizy o$wiadczen o stanie majgtkowym
funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pracownikow za-
trudnionych w Oddziale, sktadanych Komendantowi
Oddziatu,

6) prowadzenie rejestru oswiadczen majgtkowych, o kto-
rych mowa w pkt 5;

7) realizacja zadan z zakresu przygotowan obronnych
i zarzadzania kryzysowego Strazy Granicznej, pozosta-
jacych we wtasciwosci Wydziatu,

8) opracowywanie projektow aktow prawnych i zalecen,
w tym zapewniajacych jednolite stosowanie przepisow
w Oddziale dotyczacych wtasciwosci Wydziatu;

9) sporzadzanie, na podstawie odrebnych przepisow,
planu potrzeb na dany rok budzetowy, obejmujacego
rzeczowe aktywa majatku, w zakresie wtasciwosci
Wydziatu;

10) nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony przetwa-

rzanych danych osobowych w Oddziale;

11) prowadzenie wykazu zbioréw danych, ktorych admi-
nistratorem jest Komendant Oddziatu;

12) kontrolowanie zakresu przedmiotowego i podmioto-
wego przetwarzania danych zawartych w zbiorach
danych osobowych;

13) realizowanie procedur zwigzanych ze zgtaszaniem
Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobo-
wych zbioréw danych osobowych;

14) prowadzenie ewidencji osdb upowaznionych do prze-
twarzania danych osobowych;

15) organizowanie i koordynowanie w Oddziale szkolen

z zakresu ochrony danych osobowych oraz bezpieczen-
stwa i ochrony danych SIS i VIS;

16) przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z re-
alizacji zadan Wydziatu oraz zapewnienie ich ochrony;

17) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen stwier-
dzajacych odbycie szkolen realizowanych przez Wy-
dziat;

18) zapewnienie fizycznej ochrony sztandaru Oddziatu
W miejscu jego przechowywania;

19) wspotpraca z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych
Komendy Gtownej Strazy Granicznej w zakresie be-
dgcym we wiasciwosci Wydziatu.

§17.

Do szczegotowego zakresu zadan Wydziatu Nadzoru
i Kontroli nalezy:

1) kontrolowanie dziatalno$ci komodrek organizacyjnych
komendy oddziatu i placowek Strazy Granicznej;

2) kontrolowanie celowosci, legalnosci i zgodnosci z wta-
Sciwymi przepisami wykorzystania srodkow budzeto-
wych oraz przestrzegania dyscypliny finanséw publicz-
nych, a takze prawidtowosci dokumentowania obrotu
srodkami finansowymi i rzeczowymi;

3) sprawdzanie wykonywania zalecen pokontrolnych
wynikajgcych z kontroli przeprowadzonych przez Wy-
dziat;

4) koordynowanie dziatalnosci kontrolnej w Oddziale;

5) opracowywanie rocznych planéw kontroli i przedkta-
danie ich Komendantowi Oddziatu do zatwierdzenia;

6) wspotudziat w doskonaleniu form i metod dziatalnosci
kontrolnej w Strazy Granicznej;

7) analizowanie funkcjonowania rozwigzan organizacyj-
nych, form i metod kierowania oraz sprawowania
nadzoru stuzbowego w Oddziale, a takze przedstawia-
nie propozycji zmian w tym zakresie;

8) przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg
i wnioskow, a takze prowadzenie dokumentacji w tym
zakresie, zgodnie z odrgbnymi przepisami;

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci kon-
trolnej, a takze zatatwiania skarg i wnioskow oraz
przesytanie ich w okreslonym terminie do Inspektora-
tu Nadzoru i Kontroli Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej;

10) wspotpraca z Wydziatem Koordynacji Dziatan przy
opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji dotyczacej
planowania obronnego i dziatalnosci kryzysowej oraz
innymi komoérkami organizacyjnymi komendy oddzia-
tu w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

11) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach danych prowadzonych
przez Wydziat oraz zapewnienie im ochrony.

§18.

Szczegotowy zakres zadan Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej z siedzibg w Krosnie Odrzanskim okreslajg
odrebne przepisy.

§19.

Do szczego6towego zakresu zadan Strzezonego
Osrodka dla Cudzoziemcédw w Krosnie Odrzanskim, zwa-
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nego dalej ,,osrodkiem”, nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

przyjmowanie do osrodka cudzoziemcow na podstawie
postanowienia i nakazu sadu;

przestrzeganie termindéw osadzenia cudzoziemca
w osrodku;

organizowanie pobytu osobom przebywajgcym
w osrodku i pomieszczeniach przeznaczonych dla os6b
zatrzymanych;

przekazywanie cudzoziemcow do wiasciwych organéw
celem wykonania decyzji o wydaleniu lub zwalnianie
z osrodka, w przypadkach i na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach;

prowadzenie magazynu depozytowego osrodka i po-
mieszczen przeznaczonych dla oséb zatrzymanych;

przyjmowanie i wydawanie depozytu zgodnie z prze-
pisami;

nadzorowanie przestrzegania obowigzujacych regula-
mindéw i porzgdku dnia przez osoby przebywajgce
w os$rodku i pomieszczeniach przeznaczonych dla osob
zatrzymanych;

organizowanie i nadzér nad wtasciwym petnieniem
stuzby w osrodku i pomieszczeniach przeznaczonych
dla os6b zatrzymanych;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
osrodka i pomieszczen przeznaczonych dla osob za-
trzymanych;

umozliwienie realizacji uprawnien oséb przebywaja-
cych w osrodku i pomieszczeniach przeznaczonych dla
0s6b zatrzymanych, okreslonych w odrebnych przepi-
sach i zapewnienie obstugi administracyjnej;

sprawowanie nadzoru nad osobami przebywajgcymi
w osrodku i pomieszczeniach przeznaczonych dla oséb
zatrzymanych, przeniesionymi czasowo do placowek
leczenia zamknigtego;

umozliwianie przedstawicielom instytucji dziatajgcych
na rzecz cudzoziemcow i ochrony praw cztowieka,
w szczegolnosci Biura Migracji i Uchodzstwa UNHCR,
Komitetu Helsinskiego, kontaktow z cudzoziemcami
umieszczonymi w osrodku;

umozliwienie przedstawicielom placowek dyploma-
tycznych akredytowanych na terytorium Rzeczypospo-
litej Polskiej, kontaktu z umieszczonymi w osrodku
cudzoziemcami — obywatelami panstw, ktore repre-
zentujg;

umozliwienie przedstawicielom organéw Scigania,
wymiaru sprawiedliwosci lub prowadzgcych postepo-
wania dotyczgce wydalenia lub nadania statusu
uchodzcy, spotkan z cudzoziemcami, wobec ktérych
prowadzone sg postepowania;

podejmowanie, w porozumieniu z osobg odpowie-
dzialng za sprawy przeciwpozarowe w Oddziale,
dziatan zmierzajgcych do zapewnienia wtasciwych
warunkow ochrony przeciwpozarowej w obiektach
strzezonego osrodka i w pomieszczeniach przeznaczo-
nych dla os6b zatrzymanych;

podejmowanie, we wspotpracy z Kierownikiem Pu-
blicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Nadodrzanskie-
go Oddziatu Strazy Granicznej, dziatan zmierzajgcych
do zapewnienia wtasciwych warunkdéw sanitarno-epi-
demiologicznych i porzadku w pomieszczeniach uzyt-
kowych osrodka i pomieszczeniach przeznaczonych
dla os6b zatrzymanych;

17) zapewnienie, we wspotpracy z Kierownikiem Publicz-

18

19

20

-

-

-

nego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej, opieki lekarskiej i pomocy
pielegniarskiej w sytuacjach zagrozenia zycia i zdrowia
os6b przebywajacych w osrodku i pomieszczeniach
przeznaczonych dla oséb zatrzymanych oraz przepro-
wadzanie badan wstepnych tych osoéb i prowadzenie
dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

wspotdziatanie z Wydziatem Techniki i Zaopatrzenia
w zakresie zapewnienia prawidtowej obstugi admini-
stracyjno-gospodarczej i porzadku na terenie osrodka
i w pomieszczeniach przeznaczonych dla osob zatrzy-
manych oraz prawidtowego uzytkowania i funkcjono-
wania systemu dozoru i kontroli;

wspotdziatanie zZWydziatem do Spraw Cudzoziemcéw
iWydziatem Operacyjno-Sledczym, placowkami Stra-
zy Granicznej, jednostkami organizacyjnymi Policji,
witasciwymi sgdami oraz innymi organami administra-
cji panstwowej w sprawach oso6b przebywajgcych
w osrodku i pomieszczeniach przeznaczonych dla oséb
zatrzymanych;

wspotdziatanie z Wydziatem tacznosci i Informatyki
w zakresie prawidtowego uzytkowania i funkcjonowa-
nia urzadzen teleinformatycznych;

21) wspoétdziatanie zWydziatem Ochrony Informacji Nie-

22

23

24

25

26

27

—

-

-

Rui

)

jawnych w zakresie zapewnienia ochrony fizycznej
obiektéw osrodka;

realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z planowaniem
obronnym oraz w sytuacjach kryzysowych w zakresie
wtasciwosci osrodka i pomieszczen przeznaczonych
dla os6b zatrzymanych;

whnioskowanie do wtasciwego sadu o zwolnienie cu-
dzoziemca, przediuzenie okresu pobytu w osrodku
oraz zastosowanie aresztu w celu wydalenia wobec
cudzoziemca umieszczonego w osrodku w przypad-
kach okreslonych w ustawie o cudzoziemcach oraz
w ustawie o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

odnotowywanie wydania decyzji o wydaleniu z tery-
torium Rzeczypospolitej Polskiej w dokumencie po-
drozy cudzoziemca w przypadku przekazania cudzo-
ziemcowi umieszczonemu w o$rodku lub pomieszcze-
niu przeznaczonym dla os6b zatrzymanych tej decyzji
za posrednictwem urzgdzen umozliwiajgcych odczyt
i zapis znakéw pisma na nosniku papierowym lub za
posrednictwem sieci telekomunikacyjnych i dorecza-
nia cudzoziemcowi decyzji w formie uzyskanej w wy-
niku takiego przekazu;

informowanie jednostek organizacyjnych, ktore zatrzy-
maty cudzoziemca oraz wtasciwego wojewodeg, o po-
niesionych kosztach pobytu cudzoziemca w osrodku
lub pomieszczeniu przeznaczonym dla os6b zatrzyma-
nych, a takze o wysokosci posiadanych przez cudzo-
ziemca $rodkéw ptatniczych bedacych w depozycie
osrodka lub pomieszczenia przeznaczonego dla osob
zatrzymanych;

umozliwienie cudzoziemcowi przebywajacemu
w osrodku lub pomieszczeniu przeznaczonym dla oséb
zatrzymanych pokrycia kosztéw wydalenia;

dokonywanie, na podstawie decyzji witasciwego wo-
jewody, czynnosci egzekucji administracyjnej ze
Ssrodkow pienieznych znajdujacych sie w depozycie
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cudzoziemca w celu pokrycia kosztow wydalenia cu-
dzoziemca z terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j;

28) informowanie wtasciwego sgdu rejonowego o zwol-
nieniu cudzoziemca z osrodka;

29) prowadzenie czynnosci w celu rozpoznawania i prze-
ciwdziatania zagrozeniom terroryzmem;

30) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-
alizacji zadan, w tym w zbiorach wtasciwych dla osrod-
ka oraz zapewnienie im ochrony;

kontynuowanie dziatan zmierzajacych do identyfikacji
cudzoziemcow, w przypadku gdy nie posiadajg oni
dokumentow umozliwiajgcych zrealizowanie decyzji
o wydaleniu;

biezagce monitorowanie stanu toczgcych sie postepo-
wan w sprawie wydalenia z terytorium Rzeczypospo-
litej Polskiej oraz postepowan prowadzonych przez
Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw i Rade do
Spraw Uchodzcéw wobec cudzoziemcdw umieszczo-
nych w os$rodku poprzez dokonywanie sprawdzen
w systemach informatycznych i bezposredni kontakt
z wiasciwymi organami;

33) wystepowanie z wnioskiem do Dyrektora Zarzadu do
Spraw Cudzoziemcoéw Komendy Gtownej Strazy Gra-
nicznej o zorganizowanie doprowadzen cudzoziemcow
droga lotniczg;

34) informowanie Miedzynarodowej Organizacji do Spraw
Migracji (IOM) o cudzoziemcach zainteresowanych
programem dobrowolnych powrotow;

35) przyjmowanie osdb zatrzymanych do pomieszczen
przeznaczonych dla oséb zatrzymanych na podstawie
protokotu zatrzymania lub nakazu przyjecia;

36) organizowanie, realizacja i nadzor nad wykonywaniem
czynnosci konwojowo-ochronnych;

37) doprowadzanie osob zatrzymanych w trybie i przy-
padkach okreslonych w przepisach Kodeksu postepo-
wania karnego i innych ustaw do wtasciwego organu
Strazy Granicznej, sadu lub prokuratury, a w przypad-
ku cudzoziemcow, wobec ktérych prowadzone sg po-
stepowania okreslone w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o cudzoziemcach oraz w ustawie z dnia 13 czerw-
ca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na te-
rytorium Rzeczypospolitej Polskiej, takze do wtasciwej
jednostki organizacyjnej Policji, Wojewody, Szefa
Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw, przedstawicielstw
dyplomatycznych, urzedow konsularnych, placéwek
opiekunczo-wychowawczych lub zaktadoéw opieki
zdrowotnej;

realizowanie oraz koordynowanie realizacji obowigzku
doprowadzania do granicy cudzoziemca, wobec kt6-
rego zostata wydana decyzja o wydaleniu z terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, decyzja o odmowie nadania
statusu uchodzcy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej z orzeczeniem o wydaleniu z tego terytorium
lub decyzja o wydaleniu wydana przez organ innego
panstwa cztonkowskiego;

organizacja i wspoétuczestnictwo w przewozach tran-
zytowych obywateli panstw trzecich na podstawie
umow miedzynarodowych;

40) wspotuczestnictwo w realizowanym przez Komendan-
ta Gtéwnego Strazy Granicznej lub innego komendan-
ta oddziatu obowigzku doprowadzania cudzoziemcow
od granicy do portu lotniczego albo morskiego pan-
stwa, do ktérego nastepuje wydalenie.

31

p—

32

—
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ROZDZIAL 3

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN STANOWISK
SAMODZIELNYCH ORAZ ZESPOLOW
KOMENDY ODDZIALU

§ 20.

Do szczegotowego zakresu zadan rzecznika prasowego

nalezy:

1) przedstawianie stanowiska Komendanta Oddziatu
w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania Strazy
Granicznej;

2) publiczne prezentowanie dziatalnosci Oddziatu;

3) utrzymywanie biezgcych kontaktow z regionalnymi
osrodkami masowego przekazu i inspirowanie
dziennikarzy do podejmowania tematyki z zakresu
zadan realizowanych przez Oddziat;

4) udzielanie odpowiedzi na krytyke oraz interwencje
prasowg dotyczaca dziatalnosci Oddziatu;

5) wspotdziatanie z rzecznikiem prasowym Komen-
danta Gtéwnego Strazy Granicznej i Wydziatem
Komunikacji Spotecznej Gabinetu Komendanta
Gtoéwnego Strazy Granicznej w zakresie wtasciwo-
Sci rzecznika prasowego Komendanta Oddziatu;

6) koordynowanie pracy cztonkéw Nieetatowego
Zespotu ds. Komunikacji i Promocji;

7) analizowanie publikacji prasowych na temat dzia-
talnosci Oddziatu oraz gromadzenie dokumentacji
prasowej dotyczacej Oddziatu;

8) merytoryczny nadzér i odpowiedzialnos¢ za tresé
informacji publikowanych na stronie internetowej
Oddziatu oraz ich umieszczanie na tej stronie (z wy-
jatkiem informacji dotyczacych zamoéwien publicz-
nych oraz zbednych sktadnikow majatku);

9) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych
zrealizacji zadan, w tym w zbiorach wtasciwych dla
stanowiska rzecznika prasowego oraz zapewnienie
im ochrony.

Rzecznik prasowy jest uprawniony do:

1) udzielania informacji Srodkom masowego przeka-
zu o dziatalnosci Oddziatu;

2) dostepu do niezbednych informacji w Oddziale
w zakresie okreslonym w uzyskanym poswiadcze-
niu bezpieczenstwa.

§ 21.

Do szczegbétowego zakresu zadan kapelana nalezy:

1) sprawowanie opieki duszpasterskiej wobec funk-
cjonariuszy petnigcych stuzbe i pracownikow za-
trudnionych w Oddziale oraz ich rodzin;

2) zgtaszanie wazniejszych przedsiewzige¢ duszpaster-
skich kierownictwu Oddziatu;

3) wspotpraca z kierownictwem Oddziatu w sprawach
duszpasterstwa;

4) udziat w odprawach i uroczystosciach organizowa-
nych przez kierownictwo Oddziatu.

Kapelan jest uprawniony do wykonywania czynnosci
duszpasterskich wynikajacych z przepisow regulujg-
cych stosunek panstwa do danego kosciota lub zwigz-
ku wyznaniowego.
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§ 22,

Do szczeg6towego zakresu zadan radcy prawnego

nalezy:

1) wykonywanie pomocy prawnej na rzecz Komen-
danta Oddziatu jako terenowego organu Strazy
Granicznej, w szczeg6lnosci:

a) opracowywanie na polecenie Komendanta Od-
dziatu opinii prawnych,

b) zastepstwo prawne i procesowe Komendanta
Oddziatu,

c) opracowywanie informacji dla Komendanta
Oddziatu dotyczacej przepisow obowigzujgcych
w Strazy Granicznej,

d) opiniowanie pod wzgledem legislacyjnym pro-
jektow normatywnych aktéw prawnych;

2) uczestniczenie w prowadzonych w imieniu Komen-
danta Oddziatu rokowaniach zmierzajacych do
nawigzania, zmiany lub rozwigzania stosunku
prawnego;

3) wykonywanie innych zadan zlecanych przez Komen-
danta Oddziatu majgcych bezposredni zwigzek
z obstugg prawng Komendanta Oddziatu zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 6 lip-
ca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U.z2010r. Nr 10,
poz. 65, z pdzn. zm.) oraz innych przepisach wyda-
nych na jej podstawie;

4) udzielanie informacji o obowigzujgcych przepisach
na wniosek organizacji spotecznych i zawodowych
dziatajgcych na terenie Oddziatu, a takze funkcjo-
nariuszy petnigcych stuzbe i pracownikow zatrud-
nionych w Oddziale w zakresie przepisdw majacych
wptyw na ich prawa i obowiagzki wynikajace ze
stosunku stuzby lub pracy w Strazy Granicznej;

5) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych
z realizacji zadan, w tym w zbiorach wtasciwych dla
stanowiska radcy prawnego oraz zapewnienie im
ochrony.

Radca prawny jest uprawniony do wystepowania
w charakterze petnomocnika Komendanta Oddziatu
w postepowaniu sgdowym, sgdowo-administracyjnym
lub administracyjnym.

§ 23.

Do szczegotowego zakresu zadan starszego asystenta

nalezy:

1) przeprowadzanie czynnosci kontrolno-rozpoznaw-
czych z zakresu ochrony przeciwpozarowej w ko-
mendzie oddziatu, placowkach Strazy Granicznej,
a takze prowadzenie dokumentacji i przedstawianie
wnioskow w tym zakresie Komendantowi Oddzia-
tu;

2) prowadzenie rejestru pozarow, okreslenie przyczyn
i okolicznos$ci powstawania pozaréw, zabezpiecze-
nie dowoddéw w celu utatwienia dochodzenia od-
powiednim organom, opracowywanie pisemnych
meldunkow pozarowych;

3) udziat w ocenie projektéw i dokumentacji dotycza-
cych modernizacji rozbudowy i budowy w obiek-
tach komendy oddziatu oraz placéwkach Strazy
Granicznej; zgtaszanie wnioskdéw dotyczacych

2.

uwzgledniania wymagan ochrony przeciwpozaro-
wej w projektach i dokumentacji;

4) udziat w odbiorach technicznych nowo wybudowa-
nych, przebudowywanych lub remontowanych
obiektéw, budynkow i urzadzen bedacych w trwa-
tym zarzadzie Oddziatu;

5) udziat w opracowaniu oraz aktualizacji planéw
ochrony przeciwpozarowej, instrukcji bezpieczen-
stwa pozarowego dla obiektow oraz wewnetrznych
zarzadzen i regulaminéw dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej;

6) okreslanie rodzaju oraz miejsc rozmieszczenia
podrecznego sprzetu gasniczego, w tym takze in-
strukcji przeciwpozarowych, znakéw ewakuacyj-
nych i tablic informacyjnych z zakresu ochrony
przeciwpozarowej oraz kontrola przestrzegania
terminéw legalizacji i przegladu sprzetu gasniczego;

7) kontrola stanu zaopatrzenia wodnego oraz stanu
drég pozarowych i dojazdow do punktow czerpania
wody;

8) nadzo6r nad prowadzonymi przez stuzby techniczne
Oddziatu przeglagdami i konserwacjg urzadzen i in-
stalacji elektrycznych, odgromowych, grzewczych,
wentylacyjnych, kominowych, sygnalizacji alarmo-
wo-pozarowej oraz podrecznego sprzetu gasnicze-
go, a takze nad przeprowadzaniem tych czynnosci
w wyznaczonych terminach;

9) wspotpraca z jednostkami Panstwowej Strazy Po-
zarnej;

10) gromadzenie oraz aktualizacja przepisow i literatu-
ry fachowej;

11) organizowanie ¢wiczebnych alarmow pozarowych
w komendzie oddziatu (z ewentualnym udziatem
jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej) oraz nadzorowanie ¢wiczebnych alarméw
pozarowych w placowkach Strazy Granicznej;

12) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi komen-
dy oddziatu przy opracowywaniu szczegotowych
zasad zabezpieczenia przeciwpozarowego prac
pozarowo niebezpiecznych oraz kontrola ich prze-
strzegania;

13) wspotpraca zWydziatem Kadr i Szkolenia w zakre-
sie organizowania i zapewnienia odpowiedniego
poziomu szkolen z zakresu ochrony przeciwpoza-
rowej;

14) przedstawianie Komendantowi Oddziatu wnioskow
dotyczacych podniesienia poziomu bezpieczenstwa
przeciwpozarowego oraz meldowanie o przypad-
kach nieprzestrzegania przepisoOw przeciwpozaro-
wych;

15) prowadzenie szkoleh osob przyjetych do pracy
(stuzby) w Strazy Granicznej w zakresie przepisow
przeciwpozarowych;

16) przetwarzanie danych osobowych wynikajacych
z realizacji zadan, w tym w zbiorach wtasciwych dla
stanowiska starszego asystenta do spraw przeciw-
pozarowych oraz zapewnienie im ochrony.

Starszy asystent jest uprawniony do:

1) wstepu do wszystkich obiektéw i do pomieszczen
bedacych w uzytkowaniu Oddziatu, za wyjatkiem
pomieszczen stacji szyfrowej, stanowisk do prze-
twarzania informacji niejawnych, w przypadkach
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gdy wykonywana jest praca szyfrowa i praca z do-

kumentami niejawnymi;

2) wystepowania do kierownikéw komorek organiza-
cyjnych komendy oddziatu i komendantéw placo-
wek Strazy Granicznej z zaleceniami usuniecia
stwierdzonych zagrozen i uchybien stwarzajgcych
bezposrednie zagrozenie pozarowe badz wybucho-
we;

3) niezwtocznego wstrzymania pracy maszyny lub
innego urzgdzenia technicznego stwarzajgcego
zagrozenie pozarowe badz wybuchowe w razie
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia oraz
mienia Strazy Granicznej i natychmiastowego po-
informowania o powyzszym Komendanta Oddzia-
tu;

4) wgladu do dokumentéw dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej;

5) zadania wyjasnien w sprawach ochrony przeciw-
pozarowej;

6) wnioskowania do Komendanta Oddziatu o:

a) wyltaczenie z eksploatacji obiektéw i pomiesz-
czen w przypadku, gdy naruszenie przepisow
ochrony przeciwpozarowej powoduje zagroze-
nie pozarowe i wynikajgce z tego zagrozenia
niebezpieczenstwa dla zycia lub zdrowia ludzi
oraz mienia Strazy Granicznej,

b) zastosowanie sankcji dyscyplinarnych w stosun-
ku do osob nie przestrzegajgcych przepisow
przeciwpozarowych,

c) nagradzanie os6b wyrozniajgcych sie w dziatal-
nosci na rzecz poprawy bezpieczenstwa poza-
rowego.

§ 24,

Do szczegotowego zakresu zadan Zespotu Audytu

Wewnetrznego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie audytu wewnetrznego w Oddziale po-
przez systematyczng ocene kontroli zarzgdczej pod
wzgledem jej adekwatnosci, skutecznosci i efektywno-
Sci oraz przeprowadzanie czynnosci doradczych;

przeprowadzanie zadan audytowych przewidzianych
w rocznym planie audytu wewnetrznego, jak rowniez
zadan audytowych poza planem audytu, a takze czyn-
nosci doradczych, zgodnie z obowigzujacymi przepi-
sami w zakresie audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finansow publicznych;

przeprowadzanie w sposdéb udokumentowany analizy
ryzyka na etapie opracowywania rocznego planu au-
dytu wewnetrznego i planowania zadania zapewniajg-
cego;

opracowywanie na podstawie analizy ryzyka rocznego
planu audytu wewnetrznego na nastepny rok oraz
sporzadzanie sprawozdania z wykonania rocznego
planu audytu za rok poprzedni;

sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonych zadan
audytowych;

uzyskiwanie informacji na temat dziatan podjetych
w celu realizacji zalecen oraz stopnia realizacji wyda-
nych rekomendac;ji;

dokonywanie czynnosci sprawdzajgcych realizacje
wydanych zalecen oraz przedstawianie wynikow Ko-

8)

9)

mendantowi Oddziatu oraz kierownikom komérek
organizacyjnych komendy oddziatu;

prowadzenie biezgcych akt audytu wewnetrznego
w celu dokumentowania przebiegu i wynikow audytu
wewnetrznego oraz ich archiwizacja;

prowadzenie akt statych audytu wewnetrznego w celu
dokumentowania sporzadzonych planéw audytu oraz
sprawozdania z wykonania planéw audytu;

10) przeprowadzania audytéw wewnetrznych zleconych

zgodnie z zatozeniami lub programem okreslonym
przez Ministra Finansow;

11) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z re-

1.

alizacji zadan, w tym w zbiorach wtasciwych dla Ze-
spotu oraz zapewnienie im ochrony.

§ 25.

Do szczegbétowego zakresu zadan Zespotu do spraw

Bezpieczenstwa i Higieny Stuzby — Pracy nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy (stuzby)
oraz przestrzegania zasad i przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy (stuzby) w Oddzia-
le;

2) sporzadzanie i przedstawianie Komendantowi Od-
dziatu, co najmniej raz w roku, analiz stanu bezpie-
czenstwa i higieny pracy (stuzby) zawierajgcych
propozycje przedsiewzie¢ organizacyjnych i tech-
nicznych majacych na celu zapobieganie zagroze-
niom zycia i zdrowia funkcjonariuszy petnigcych
stuzbe i pracownikow zatrudnionych w Oddziale
oraz poprawe warunkoéw pracy (stuzby);

3) udziat w opracowywaniu planéw oraz w ocenie
zatozen i dokumentacji dotyczacych modernizacji
obiektéw, pomieszczen pracy (stuzby) i nowych
inwestycji w Oddziale oraz przedstawianie propo-
zycji, dotyczacych uwzglednienia w tych planach,
zatozeniach i dokumentacji rozwigzan techniczno-
-organizacyjnych, zapewniajacych poprawe stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy (stuzby);

4) udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo
wybudowanych lub przebudowanych (wyremonto-
wanych) obiektow, budynkéw i urzagdzen majacych
wptyw na warunki pracy (stuzby) bezpieczenstwo
funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pracownikéw
zatrudnionych w Oddziale;

5) doradztwo w zakresie obowigzujgcych przepisow,
udziat w opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen,
regulaminoéw i instrukcji ogélnych dotyczgcych
bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy oraz w usta-
laniu zadan kierownikéw komérek organizacyjnych
komendy oddziatu i komendantow placowek Stra-
zy Granicznej i innych osob kierujgcych zespotami
funkcjonariuszy i pracownikow w zakresie bezpie-
czenstwa i higieny pracy (stuzby);

6) opiniowanie szczegotowych instrukcji dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny stuzby (pracy) na poszcze-
golnych stanowiskach pracy (stuzby);

7) prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przecho-
wywanie dokumentow dotyczacych wypadkéw przy
pracy (w trakcie petnienia stuzby), stwierdzonych
choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby,
a takze przechowywanie wynikéw badan czynnikow
szkodliwych dla zdrowia w $srodowisku pracy (stuz-
by);
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8) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypad-
kéw przy pracy i w stuzbie, w opracowywaniu
whnioskéw wynikajacych z przeprowadzonego ba-
dania przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw,
a takze zachorowan na choroby zawodowe oraz
kontrola realizacji tych wnioskow;

9) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego,
ktére wigze sie z wykonywang praca (stuzbg);

10) wspotpraca zWydziatem Kadr i Szkolenia w zakre-
sie organizowania i zapewnienia odpowiedniego
poziomu szkoleh w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy (stuzby);

11) wspbtpraca z instytucjami uprawnionymi do doko-
nywania badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych
dla zdrowia lub warunkéw ucigzliwych wystepuja-
cych w srodowisku pracy (stuzby) w zakresie orga-
nizowania tych badan i pomiaréw oraz sposobéw
ochrony funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pra-
cownikéw zatrudnionych w Oddziale przed tymi
czynnikami lub warunkami;

12) wspétdziatanie z Publicznym Zaktadem Opieki
Zdrowotnej Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej w Krosnie Odrzanskim w zakresie pro-
filaktyki zdrowotnej funkcjonariuszy petnigcych
stuzbe i pracownikéw zatrudnionych w Oddziale,
a w szczegoblnosci przy organizowaniu okresowych
badan lekarskich funkcjonariuszy i pracownikéw;

13) wspotdziatanie ze spotecznymi zaktadowymi in-
spektorami pracy oraz organizacjami zwigzkéw
zawodowych funkcjonariuszy petnigcych stuzbe
i pracownikéw zatrudnionych w Oddziale zakresie
poprawy warunkow pracy (stuzby) w Oddziale;

14) inicjowanie i rozwijanie w terytorialnym zasiegu
dziatania Oddziatu roznych form popularyzacji
problematyki bezpieczenstwa i higieny pracy (stuz-
by) oraz ergonomii;

15) uczestniczenie w pracach powotanych w Oddziale
komisji bezpieczenstwa i higieny pracy (stuzby);

16) prowadzenie szkolen osob przyjetych do pracy
(stuzby) w Oddziale w zakresie przepisow bezpie-
czenstwa i higieny pracy (stuzby);

17) gromadzenie oraz aktualizacja przepisow i literatu-
ry fachowej;

18) przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych
z realizacji zadan, w tym w zbiorach wtasciwych dla
Zespotu oraz zapewnienie im ochrony.

Zespot do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Stuzby —

Pracy posiada uprawnienia do:

1) wstepu do wszystkich obiektéw i pomieszczen
Oddziatu, przy czym do pomieszczen stacji szyfro-
wej, stanowisk do przetwarzania informacji niejaw-
nych tylko wtedy, gdy nie jest wykonywana praca
szyfrowa i praca z dokumentami niejawnymi;

2) przeprowadzania kontroli warunkow pracy i stuzby,
przestrzegania przepisow i zasad dotyczacych bez-
pieczenstwa i higieny pracy (stuzby) na wszystkich
stanowiskach pracy i stuzby;

3) niezwlocznego wstrzymania pracy maszyny lub
innego urzadzenia technicznego w razie stwierdzo-
nego bezposredniego zagrozenia dla zycia lub
zdrowia funkcjonariusza petnigcego stuzbe lub
pracownika cywilnego zatrudnionego w Oddziale;

4) niezwtocznego odsunigcia od stuzby funkcjonariu-
sza lub od pracy pracownika cywilnego:

a) petnigcego stuzbe lub zatrudnionego przy pracy
wzbronionej,

b) ktory swoim zachowaniem lub sposobem wy-
konywania pracy (stuzby) stwarza bezposrednie
zagrozenie dla zycia lub zdrowia wtasnego albo
innych osob;

5) wystepowania do Komendanta Oddziatu z wnio-

skiem o:

a) niezwloczne wstrzymanie wykonywania pracy
lub petnienia stuzby lub o wytgczenie z eksplo-
atacji obiektéw i pomieszczen w przypadku
stwierdzenia bezposredniego zagrozenia dla
zycia lub zdrowia funkcjonariusza lub pracow-
nika cywilnego,

b) zastosowanie kar porzadkowych (dyscyplinar-
nych) w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych
stuzbe lub pracownikéw zatrudnionych w Od-
dziale odpowiedzialnych za zaniedbanie obo-
wigzkéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy (stuzby),

c¢) nagrodzenie funkcjonariuszy petnigcych stuzbe
lub pracownikéw zatrudnionych w Oddziale
wyrozniajgcych sie w dziatalnosci na rzecz po-
prawy warunkow bezpieczehnstwa i higieny
pracy (stuzby).

ROZDZIAL 4

TERENOWE ORGANY STRAZY GRANICZNEJ
ZNAJDUJACE SIE WTERYTORIALNYM ZASIEGU
DZIALANIA ODDZIALU ORAZ KOMORKI POZOSTAJACE
NA ZAOPATRZENIU KOMENDANTA ODDZIAtLU

§ 26.

W terytorialnym zasiegu dziatania Oddziatu znajduja
sie nastepujgce terenowe organy Strazy Granicznej:

1) Komendant Placéwki Strazy Granicznej w Zgorzelcu;

2) Komendant Placowki Strazy Granicznej w Olszynie;

3) Komendant Placéwki Strazy Granicznej w Zielonej
Gorze — Babimoscie;

4) Komendant Placowki Strazy Granicznej w Swiecku;

5) Komendant Placowki Strazy Granicznej w Kostrzynie
nad Odrg;

6) Komendant Placowki Strazy Granicznej w Poznaniu-
-tawicy;

7) Komendant Placowki Strazy Granicznej w Kaliszu;

8) Komendant Placoéwki Strazy Granicznej w Szczecinie;

9) Komendant Placowki Strazy Granicznej w Szczecinie
Porcie;

10) Komendant Placowki Strazy Granicznej w Szczecinie-
-Goleniowie;

11) Komendant Placéwki Strazy Granicznej w Pile.

§ 27.

1. Na zaopatrzeniu Komendanta Oddziatu, z zastrzeze-
niem ust. 2, pozostaje Archiwum Strazy Granicznej,
Wydziat XIl Zamiejscowy Zarzadu Spraw Wewnetrz-
nych Strazy Granicznej w Kro$nie Odrzanskim oraz
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Zamiejscowa Sekcja Service Desk w Szczecinie Wydzia-
tu Utrzymania Systeméw Aplikacyjnych Biura £aczno-
sci i Informatyki Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej
oraz funkcjonariusze, ktorym w rozkazie personalnym
o przeniesieniu do dyspozycji o przeniesieniu do dys-
pozycji Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
okreslone zostato, iz pozostajg na zaopatrzeniu Komen-
danta Oddziatu.

Pracownicy Archiwum Strazy Granicznej, Wydziatu oraz
Zamiejscowej Sekcji, o ktérych mowa w ust. 1, pozo-
stajg na zaopatrzeniu Komendanta Nadwislanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej im. Powstania Warszaw-
skiego w Warszawie.

Komendant Oddziatu, po uzgodnieniu z Dyrektorem
Zarzadu Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej, okre-
sli w drodze decyzji warunki w zakresie pomieszczen,
Srodkow tgcznosci i transportu oraz innych niezbednych
materiatéw i urzadzen dla Wydziatu, o ktorym mowa
w ust. 1.

Komendant Oddziatu, po uzgodnieniu z Dyrektorem
Biura Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej, okresli w drodze decyzji warun-
ki w zakresie srodkow tgcznosci i transportu oraz innych
niezbednych materiatéw i urzadzen dla Archiwum
Strazy Granicznej.

Komendant Oddziatu, po uzgodnieniu z Dyrektorem
Biura tgcznosci i Informatyki Komendy Gtéwnej Stra-
zy Granicznej, okresli w drodze decyzji warunki w za-
kresie pomieszczen, srodkow tacznosci i transportu
oraz innych niezbednych materiatow i urzadzen dla
Zamiejscowej Sekcji, o ktérej mowa w ust. 1.

§ 28.

Komendant Oddziatu wyznacza administratora strony
internetowej Oddziatu.

. Administrator strony internetowej odpowiada za

umieszczanie informacji publikowanych na stronie
(z wyjatkiem informacji dotyczgcych zamowien publicz-
nych) oraz techniczne jej dziatanie. Nie odpowiada za
tre$¢ publikowanych materiatow.

§ 29.

Komendant Oddziatu wyznacza redaktorow strony
Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Oddziatu.
Redaktorzy strony BIP Oddziatu odpowiadajg za umiesz-
czanie i aktualizowanie informacji publikowanych na
stronie.

10.

11.

ROZDZIAL 5

ORGAN OPINIODAWCZO-DORADCZY
PRZY KOMENDANCIE ODDZIAtU - KOLEGIUM

§ 30.

Przy Komendancie Oddziatu dziata kolegium jako organ
opiniodawczo-doradczy.

W sktad kolegium wchodzg funkcjonariusze petnigcy
stuzbe w Oddziale, powotani decyzjag Komendanta
Oddziatu.

Do udziatu w posiedzeniach kolegium Komendant

Oddziatu moze zapraszac:

1) nie bedacych cztonkami kolegium komendantow
placowek Strazy Granicznej jezeli omawiana na
posiedzeniu problematyka dotyczy podlegtych im
placowek;

2) w uzasadnionych przypadkach — takze inne osoby.

Kolegium pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez
Komendanta Oddziatu.

Posiedzeniom kolegium przewodniczy Komendant
Oddziatu.

Porzadek posiedzen kolegium ustala Komendant Od-
dziatu.

Zagadnienia wymagajgce rozpatrzenia przez kolegium
opracowywane sg na polecenie Komendanta Oddziatu,
albo zinicjatywy cztonkdéw kolegium w postaci projek-
tow odpowiednich dokumentéw (decyzji, planow albo
sprawozdan i informacji itp.).

Merytoryczne opracowanie projektow odpowiednich
dokumentoéw nalezy do wtasciwego w danej sprawie
kierownika komorki organizacyjnej Oddziatu, ktory
przeprowadza wstepne uzgodnienia projektéw doku-
mentdéw z zainteresowanymi, przed zgtoszeniem ich
kolegium.

Komendant Oddziatu moze powotywac zespoty w celu
przygotowania materiatow lub opracowania zagadnien
bedacych przedmiotem posiedzen kolegium.
Zagadnienia bedace przedmiotem posiedzenia kole-
gium referuje cztonek kolegium, ktéry przygotowat
projekt dokumentu, albo ktéry zostat wyznaczony przez
Komendanta Oddziatu.

Z posiedzenia kolegium sporzadza sie protokét zawie-
rajgcy ustalenia i wnioski w sprawach, ktére byty
rozpatrywane.
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DECYZJA NR 114

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

zdnia 11 lipca 2011 r.

w sprawie wyznaczania w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej inspektorow bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz administratorow systemow teleinformatycznych przeznaczonych
do przetwarzania informacji niejawnych

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia

2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 182, poz. 1228) ustala sie, co nastepuje:

1.

§1.

W Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej wyznacza sie:
1) gtéwnego inspektora bezpieczenstwa teleinforma-
tycznego;

inspektorow bezpieczenstwa teleinformatycznego
tworzgcych zespoét inspektorow bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

administratoréw systemow teleinformatycznych.

2)

3)
Funkcje gtéwnego inspektora bezpieczenstwa telein-
formatycznego sprawuje osoba petnigca funkcje na-
czelnikaWydziatu BezpieczenstwaTeleinformatycznego
i Ochrony Danych Osobowych Biura Ochrony Informa-
cji Niejawnych Komendy Gtownej Strazy Granicznej.
Do zadan gtéwnego inspektora bezpieczenstwa telein-
formatycznego nalezy:

1) nadzor i kontrola nad wdrazaniem postanowien
dokumentacji bezpieczenstwa systemow teleinfor-
matycznych;

sktadanie raportéw dotyczacych stanu ochrony
systemoéw teleinformatycznych Petnomocnikowi
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej do spraw
Ochrony Informacji Niejawnych;

opracowywanie corocznych planow kontroli w za-
kresie bezpieczenstwa teleinformatycznego i przed-
ktadanie ich do zatwierdzenia Petnomocnikowi
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej do spraw
Ochrony Informacji Niejawnych;

koordynowanie postepowan wyjasniajgcych incy-
denty bezpieczenstwa teleinformatycznego;
koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych ze szko-
leniami w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycz-
nego;

okreslanie zadan dla zespotu inspektorow bezpie-
czenstwa teleinformatycznego oraz wymagan dla
systemow teleinformatycznych.

Szczegotowy zakres obowigzkdéw inspektoréw bezpie-
czenstwa teleinformatycznego i administratorow
systemow teleinformatycznych okreslajg dokumenta-
cje bezpieczenstwa poszczegolnych systemow telein-
formatycznych.

2)

3)

5)

6)

§ 2.

Inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz
administratora systemu teleinformatycznego wyznacza
i odwotuje Komendant Gtéwny Strazy Granicznej na
podstawie wniosku.

Whniosek o wyznaczenie lub odwotanie inspektora
bezpieczenstwa teleinformatycznego Dyrektor Biura

5.

Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gtownej
Strazy Granicznej, zwany dalej ,,Dyrektorem”, przed-
ktada Komendantowi Gtownemu Strazy Granicznej do
zatwierdzenia.

Whniosek o wyznaczenie lub odwotanie administratora
systemu teleinformatycznego kierownik komérki or-
ganizacyjnej Komendy Gtdéwnej Strazy Granicznej,
w ktorej system teleinformatyczny jest eksploatowany,
zwanej dalej ,komoérka eksploatujgca”, kieruje do
Komendanta Gtownego Strazy Granicznej do zatwier-
dzenia za posrednictwem Dyrektora, ktory ten wniosek
opiniuje. Pozytywnie zaopiniowany wniosek Dyrektor
przedktada Komendantowi Gtéwnemu Strazy Granicz-
nej. Negatywnie zaopiniowany wniosek Dyrektor
zwraca kierownikowi komorki eksploatujace;.

W przypadku, gdy wskazana we wniosku, o ktorym
mowa w ust. 3, osoba wyznaczana lub odwotywana
petni stuzbe lub jest zatrudniona w komorce organiza-
cyjnej Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej innej niz
komorka eksploatujgca, kierownik komérki eksploatu-
jacej, przed skierowaniem tego wniosku do zatwier-
dzenia Komendantowi Gtéwnemu Strazy Granicznej,
przekazuje go do akceptacji kierownikowi komorki
organizacyjnej Komendy Gtownej Strazy Granicznej,
w ktorej ta osoba petni stuzbe lub jest zatrudniona.

Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, okresla zatgcz-
nik do decyzji.

§ 3.

Rejestr wnioskéw o wyznaczenie lub odwotanie admi-
nistratora systemu teleinformatycznego lub inspekto-
ra bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz analize
tych wnioskow prowadzi Wydziat Bezpieczenstwa Te-
leinformatycznego i Ochrony Danych Osobowych
Biura Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej, zwany dalej ,komorkg ewiden-
cyjng”.

Rejestr wnioskoéw, o ktérym mowa w ust. 1, w odnie-
sieniu do kazdego wniosku, powinien okresla¢ w szcze-
goélnosci:

1) numer ewidencyjny wniosku;

2) date zatwierdzenia wniosku przez Komendanta
Gtownego Strazy Granicznej;

nazwe komorki eksploatujgcej, a w przypadku,
o ktorym mowa w § 2 ust. 4, rowniez nazwe komor-
ki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Strazy Granicz-
nej, w ktérej osoba wyznaczana lub odwotywana
petni stuzbe lub jest zatrudniona;

stopien stuzbowy, imie i nazwisko kierownika ko-
morki eksploatujgcej, a w przypadku, o ktorym
mowa w § 2 ust. 4, rbwniez stopien stuzbowy, imie
i nazwisko kierownika komérki organizacyjnej Ko-
mendy Gtownej Strazy Granicznej, w ktorej osoba

3)

4)
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wyznaczana lub odwotywana petni stuzbe lub jest
zatrudniona;

5) stopien stuzbowy, imie i nazwisko osoby wyzna-
czanej lub odwotywanej;

6) nazwe systemu teleinformatycznego;

7) okreslong w dokumentac;ji bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego doktadng nazwe funkcji in-
spektora bezpieczenstwa teleinformatycznego lub
administratora systemu teleinformatycznego pet-
niong przez osobe wyznaczang lub odwotywana.

§4.

O sposobie rozpatrzenia wniosku o wyznaczenie lub
odwotanie administratora systemu teleinformatycznego
komoérka ewidencyjna informuje pisemnie:

1) kierownika komérki eksploatujgcej — w przypadku,
o ktorym mowa w § 2 ust. 3;

2) kierownika komorki eksploatujacej i kierownika komor-
ki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej,
w ktorej osoba wyznaczana lub odwotywana petni
stuzbe lub jest zatrudniona — w przypadku, o ktérym
mowa w § 2 ust. 4.

W informacji tej podaje sie numer ewidencyjny, o kto-
rym mowa w 8§ 3 ust. 2 pkt 1.

§ b.

1. Biuro Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej sporzadza wykaz inspektorow
bezpieczenstwa teleinformatycznego i administratoréow
systemoéw teleinformatycznych i umieszcza go na
stronie intranetowej tego Biura.

2. Wykaz, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegol-
nosci:

1) nazwe systemu teleinformatycznego;
2) nazwe komorki eksploatujacej;

3) stopien stuzbowy, imie i nazwisko osoby wyzna-
czonej do petnienia funkcji inspektora bezpieczen-
stwa teleinformatycznego lub administratora sys-
temu teleinformatycznego;

4) nazwe funkcji, o ktérej mowa w § 3 pkt 7;

5) numer telefonu stuzbowego osoby, o ktérej mowa
w pkt 3;

6) numer ewidencyjny, o ktdrym mowa w § 3 ust. 2
pkt 1;

7) date zatwierdzenia wniosku o wyznaczenie lub
odwotanie administratora systemu teleinforma-
tycznego lub inspektora bezpieczenstwa teleinfor-
matycznego przez Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej.

3. Za biezgca aktualizacje wykazu, o ktérym mowa
w ust. 1, odpowiedzialna jest komérka ewidencyjna.

8§ 6.

Osoby wyznaczone na podstawie dotychczasowych
przepisow do petnienia funkcji inspektoréw bezpieczen-
stwa teleinformatycznego oraz administratoréow syste-
mow teleinformatycznych, petnig te funkcje do czasu ich
odwotania.

§7.

Traci moc decyzja nr 220 Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej z dnia 4 listopada 2010 r. w sprawie
wyznaczania w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej
inspektoréw bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz
administratoréw systemow i sieci teleinformatycznych.

§ 8.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. ptk SG Tomasz PEST
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Zatacznik do decyzji nr 114
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
z dnia 11 lipca 2011 r.

ZATWIERDZAM
KOMENDANT GLOWNY
STRAZY GRANICZNEJ

Data rozpatrzenia wniosku:

Numer ewidencyjny wniosku

WNIOSEK
o wyznaczenie/odwotanie* inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego/administratora
systemu teleinformatycznego*

Whioskuje o
wyznaczenie/odwotanie*:

(stopien stuzbowy, imig i nazwisko osoby wyznaczanej lub odwotywanej, nazwa komorki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej, w ktorej ta
osoba petni stuzbe lub jest zatrudniona, numer jej telefonu stuzbowego, numer ewidencyjny funkcjonariusza (jesli osoba wyznaczana lub odwotywana
jest funkcjonariuszem) lub numer PESEL (jesli osoba wyznaczana lub odwotywana jest pracownikiem))

— do petnienia/z petnienia* funkcji inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego/administratora systemu telein-
formatycznego*:

* 3%k

(doktadna nazwa funkcji, ktérg ma petni¢ osoba wyznaczana lub odwotywana, okreslona w dokumentacji bezpieczenstwa systemu telemformatycznego,
nazwa systemu teleinformatycznego, lokalizacja systemu teleinformatycznego)

Wyzej wymieniona osoba wyznaczana/odwotywana* posiada***:

1) poswiadczenie bezpieCzeNStWA NUMET ... ...ceiieiiisieecee e eee e e eee e e e , upowazniajace go do dostepu
do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg .............ccooiiiiiiiiiniiinnne ,wazne do dnia ....coceeieiiiiiiiiiine e, ;

2) zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych numer .............cccciiiinniinenecenn

3) zaswiadczenie o odbyciu specjalistycznego szkolenia z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego

(pieczeé, data i podpis osoby wnioskujacej)

(pieczeé, data i podpis kierownika komorki organizacyjne;j
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej, w ktérej petni stuzbe
lub jest zatrudniona osoba wyznaczana lub odwotywana*****)
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Opinia Petnomocnika Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej
do spraw Ochrony Informacji Niejawnych******

(piecze¢, data i podpis Petnomocnika Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych)

Uwaga: jezeli osdéb wyznaczanych lub odwotywanych jest wiecej niz jedna, przed miejscem przeznaczonym
na piecze¢, date i podpis kierownika komorki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej eksploatuja-
cej system teleinformatyczny, wprowadza sie kolejne pozycje okreslajgce osoby wyznaczane lub odwotywane.

* ¥ %

*X¥*

XXX ¥¥*

XXX ¥¥*

niepotrzebne skresli¢

nalezy wprowadzi¢ kolejne pozycje w przypadku wiekszej liczby funkcji, ktore ma petni¢ osoba wyznaczana lub odwotywana
nie nalezy wypetnia¢ w przypadku odwotywania z petnionej funkcji inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego lub
administratora systemu teleinformatycznego

w przypadku wyznaczenia do petnienia funkcji inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego lub administratora systemu
teleinformatycznego w systemie teleinformatycznym, w ktorym przetwarzane sg informacje niejawne UE i NATO nalezy
w kolejnych punktach zamiesci¢ informacje dotyczgcg posiadanych w tym zakresie poswiadczen oraz zaswiadczen
pieczeé, date i podpis kierownika komorki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej, w ktorej petni stuzbe lub jest
zatrudniona osoba wyznaczana lub odwotywana wprowadza sig¢ wytgcznie w przypadku, gdy osoba ta nie jest zatrudniona
lub nie petni stuzby w komérce organizacyjnej Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej, w ktérej system teleinformatyczny jest
eksploatowany

nie wypetnia¢ w przypadku gdy osobga wnioskujaca jest Dyrektor Biura Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gtownej
Strazy Granicznej
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DECYZJA NR 115

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

zdnia 15 lipca 2011 r.
w sprawie uchylenia regulaminu nr 1 Komendanta Gliéwnego Strazy Granicznej z dnia 18 marca 2008 r. w sprawie
szczegotowego sposobu dokonywania przez funkcjonariuszy Strazy Granicznej wpisow do Systemu
Informacyjnego Schengen dotyczacych osob lub przedmiotéw oraz ich aktualizowania i usuwania

Na podstawie art. 3 ust. 4 oraz art. 85 ust. 2 ustawy
z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U.
22011 r. Nr 116, poz. 675 i Nr 117, poz. 677) ustala sie, co
nastepuje:

§ 1.

Uchyla sie regulamin nr 1 Komendanta Gtownego
Strazy Granicznejz dnia 18 marca 2008 r. w sprawie szcze-

go6towego sposobu dokonywania przez funkcjonariuszy
Strazy Granicznej wpisow do Systemu Informacyjnego
Schengen dotyczacych osob lub przedmiotow oraz ich
aktualizowania i usuwania (Dz. Urz. KGSG Nr 3, poz. 25).

§2.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. ptk SG Tomasz PEST

Wykaz aktéw prawnych wydanych przez Komendanta Gléownego Strazy Granicznej,
nie ogtoszonych w Dzienniku Urzedowym Komendy Giownej Strazy Granicznej Nr 8

1. Decyzja nr 113 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 8 lipca 2011 r. w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci

z materiatow niejawnych.

2. Decyzja nr 116 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 15 lipca 2011 r. w sprawie zniesienia klauzuli taj-

nosci z materiatow niejawnych.

3. Decyzja nr 117 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 21 lipca 2011 r. w sprawie wyrazenia zgody na

udostepnienie informacji niejawnych.

4. Decyzja nr 118 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 21 lipca 2011 r. w sprawie zniesienia klauzuli taj-

nosci z materiatow niejawnych.

5. Decyzja nr 119 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lipca 2011 r. w sprawie zastepowania Komen-
danta Gtownego Strazy Granicznej w czasie jego nieobecnosci.

6. Decyzja nr 120 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lipca 2011 r. w sprawie powotania komisji

powypadkowej do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku st. sierz. SG Katarzyna TYMBEL.

7. Decyzja nr 121 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego i Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia
26 lipca 2011 r. w sprawie powotania wspdlnego Zespotu o kryptonimie ,,KARPATY".

8. Decyzja nr 122 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 27 lipca 2011 r. zmieniajgca decyzje w sprawie

powotania Zespotu do spraw realizacji Memorandum o porozumieniu miedzy Ministrem Spraw Wewnetrznych
i Administracji oraz Ministrem Finansow Rzeczypospolitej Polskiej a Departamentem Energii Stanow Zjednoczonych
Ameryki w sprawie wspotpracy przy zwalczaniu nielegalnego obrotu specjalnymi materiatami jgdrowymi i innymi

materiatami radioaktywnymi podpisanego w Warszawie w dniu 8 stycznia 2009 r.

9. Decyzja nr 123 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie sktadu krajowej rezerwy

ekspertow.

10. Decyzja nr 124 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 28 lipca 2011 r. w sprawie powotania Zespotu do
ustalenia zasadnosci przeniesienia funkcjonariuszy Policji do stuzby w Strazy Granicznej.
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Wykaz porozumien Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej,
nie ogtoszonych w Dzienniku Urzedowym Komendy Gtoéwnej Strazy Granicznej Nr 8

1. Aneks nr 1/Nr 32 do umowy w sprawie zapewnienia Strazy Granicznej za pomocg interfejsu warunkdéw dostepu
i utrwalania przekazow telekomunikacyjnych i danych z nimi skojarzonych, posiadanych przez P4 sp. z 0.0 zawartej
w dniu 28 stycznia 2010 r. w Warszawie przez Straz Graniczng z P4 sp. z 0.0. podpisany w dniu 26 lipca 2011 r.
w Warszawie przez Komendanta Gtownego Strazy Granicznej i P4 sp. z 0.0.
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