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DECYZJA NR 249
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 28 grudnia 2010 .

w sprawie organizacji w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej postepowan o udzielanie zamoéwien,
o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078 i Nr 182, poz. 1228)
ustala sig, co nastepuje:

§1.

1. Decyzja okresla sposéb organizacji w Komendzie
Gtownej Strazy Granicznej postepowan o udzielanie
zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych kwoty rownowartosci 14000 euro, zwanych
dalej ,zamowieniami”, do ktérych zgodnie z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych, nie stosuje sie przepisow tej ustawy.

2. Decyzji nie stosuje sie do zamowien finansowanych ze
srodkéw Biura Finanséw Komendy Gtownej Strazy
Granicznej z grupy 0 — Finanse albo ze $srodkéw wy-
datkowanych na refundacje kosztéw poniesionych
przez inne jednostki budzetowe na rzecz Komendy
Gtownej Strazy Granicznej oraz w przypadku ponosze-
nia optat za ustugi na zasadach okreslonych w przepi-
sach odrebnych.

3. llekro¢ w decyzji jest mowa o wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty euro, przeliczenia tej wartosci na
ztote dokonuje sie wedtug obowiazujgcego sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro ogtoszonego w roz-
porzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie sred-
niego kursu zlotego w stosunku do euro.

4. Kierownik komorki organizacyjnej Komendy Gtownej
Strazy Granicznej, zwany dalej ,Kierownikiem”, lub
jego zastepca posiadajacy imienne upowaznienie Ko-
mendanta Gtéwnego Strazy Granicznej do zatwierdza-
nia dowodéw ksiegowych potwierdzajgcych dokonanie
operacji gospodarczych udziela zamoéwien, z uwzgled-
nieniem wysokosci srodkéw okreslonych w planie fi-
nansowym dla podlegtej komérki organizacyjnej oraz
z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 44 ust. 3
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm."), a takze ponosi
petng odpowiedzialno$é w tym zakresie.

§ 2.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia poprzedza sie:
1) przygotowaniem opisu przedmiotu zamoéwienia,
w przypadku uzasadnionym specyfikg realizowa-
nego zakupu;
2) okresleniem innych warunkéw zamowienia.
2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia obejmuje:

1) rozpoznanie rynku potencjalnych wykonawcow
poprzez uzyskanie informacji o cenie i warunkach

" Zmiany niniejszej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r.
Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835 i Nr 152,
poz. 1020.

realizacji zamowienia za posrednictwem np. tele-
fonu, faksu, internetu, itp.;

2) sporzadzenie wniosku o udzielenie zamowienia
oraz ujecie w nim wszystkich uzyskanych w wyniku
rozpoznania rynku informacji;

3) uzgodnienie wniosku o udzielenie zamowienia
z gtownym ksiegowym Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej lub osobg przez niego upowazniong,
celem potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw fi-
nansowych na realizacje zamowienia;

4) sprawdzenie i zaakceptowanie wniosku przez Kie-
rownika lub jego zastepce;

5) sporzadzenie formularza zamowienia zgodnie z da-
nymi zawartymi we wniosku, o ktorym mowa
w pkt 2, oraz przedtozenie go do podpisu Kierow-
nika lub jego zastepcy;

6) wystanie formularza zamoéwienia do wybranego
wykonawcy;

7) przekazanie kopii formularza zamowienia do Biura
Finansow Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej
w dniu wptywu potwierdzenia przyjecia przez wy-
konawce zamoéwienia do realizacji lub w dniu na-
stepnym;

8) sprawdzenie zgodnosci danych zawartych w for-
mularzu zamowienia, o ktérym mowa w pkt 5, lub
umowy, o ktérej mowa w § 4, z danymi na fakturze
VAT.

. Wz6r wniosku o udzielenie zaméwienia, o ktorym

mowa w ust. 2 pkt 2, okresla zatgcznik nr 1 do decyzji.
Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 pkt 1-3,
5i8, realizuje osoba wyznaczona przez Kierownika lub
jego zastepce, odpowiedzialna za dokonanie zakupu.

. Zamowienie podlega rejestracji w rejestrze zamowien,

o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych, prowadzonym przez kazdg komorke or-
ganizacyjng Komendy Gtéownej Strazy Granicznej,
w ktorej realizowane sg postepowania o udzielenie
zamowien.

. Whpisu zaméwien do rejestru, o ktbrym mowa w ust. 5,

dokonuje sie chronologicznie. Dane do rejestru wpro-
wadza sie na biezaco, po dokonaniu poszczegoélnych
czynnos$ci w toku prowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia.

. Wzér rejestru zamoéwien okresla zatgcznik nr 2 do de-

cyzji.

§3.

Formularz zamoéwienia, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2
pkt 5, sporzadza sie w jednym egzemplarzu. W zalez-
nosci od potrzeb mozna sporzagdzi¢ wieksza liczbe
egzemplarzy.

. Wzér formularza zamowienia okresla zatgcznik nr 3 do

decyzji.
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3.

Formularza zamodwienia nie sporzadza sie w przypad-
ku podjecia decyzji o koniecznosci zawarcia umowy,
o ktérej mowa w § 4.

§4.

Decyzje o koniecznosci zawarcia umowy z wybra-

nym wykonawcag podejmuje Kierownik lub jego zastep-
ca, w przypadku uzasadnionym specyfikg udzielanego
zamowienia.

-

§b.

Projekt umowy z wybranym wykonawcg przygotowu-
je osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 4.

Umowa sporzadzana jest w 4 egzemplarzach przezna-

czonych dla:

1) egzemplarz nr 1 — Kierownika lub jego zastepcy;

2) egzemplarz nr 2 — wykonawcy;

3) egzemplarz nr 3 — Zespotu do Spraw Zamowien
Publicznych Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;

4) egzemplarz nr 4 —Biura Finansow Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby dopuszcza sie
sporzadzenie umowy w wigkszej ilosci egzemplarzy.
Umowa zawiera adnotacje o liczbie sporzadzonych
egzemplarzy i przeznaczeniu kazdego z nich.

Tresé projektu umowy, przed jej podpisaniem, jest

uzgadniana i parafowana we wszystkich egzempla-

rzach, z wytgczeniem egzemplarza dla wykonawcy,
przez:

1) radce prawnego komorki organizacyjnej Komendy
Gtownej Strazy Granicznej, w ktorej przygotowano
projekt umowy;

2) dyrektora Biura Ochrony Informacji Niejawnych
Komendy Gtownej Strazy Granicznej, w przypadku
gdy wykonanie umowy wigze si¢ z dostepem do
informacji niejawnych.

8 6.

. Termin i miejsce podpisania umowy okresla Kierownik

lub jego zastepca.

Umowe podpisuje Kierownik lub jego zastepca,
a kontrasygnuje gtowny ksiegowy Komendy Gtéwnej
Strazy Granicznej.

Kierownik lub jego zastepca jest odpowiedzialny za
zgodnos$¢ umowy z wnioskiem, o ktérym mowa w § 2
ust. 2 pkt 2, oraz jej realizacje.

Gtowny ksiegowy Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej
jest odpowiedzialny za zabezpieczenie finansowe
umowy oraz prawidtowos$¢ postanowien w zakresie
terminow i sposobu ptatnosci, podatku VAT, dokumen-
tow wymaganych do realizacji ptatnosci, zabezpiecze-
nia nalezytego wykonania umowy i postanowien do-
tyczacych kar umownych.

Umowa, po jej podpisaniu przez osoby wymienione
w ust. 2, jest wpisywana do rejestru umoéw prowadzo-
nego przez Zespo6t do Spraw Zamowien Publicznych
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej.

6.

10.

11.

Niezwtocznie po podpisaniu umowy Kierownik lub
jego zastepca przekazuje poszczegdlne egzemplarze
umowy podmiotom, o ktérych mowa w § 5 ust. 2.

Wraz z przekazywanym egzemplarzem umowy do
Zespotu do Spraw Zamowien Publicznych Komendy
Gtownej Strazy Granicznej dostarcza sie takze ksero-
kopie zaakceptowanego wniosku, o ktérym mowa
w § 2 ust. 2 pkt 2.

W przypadku, gdy z realizacja umowy wigze sig¢ dostep
do informacji niejawnych, Kierownik lub jego zastepca
przekazuje kserokopie umowy dyrektorowi Biura
Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gtownej
Strazy Granicznej.

Sporzgdzenie aneksu do umowy wymaga pisemnego
uzasadnienia zaakceptowanego i podpisanego przez
Kierownika lub jego zastepce.

Aneks do umowy wraz z uzasadnieniem przygotowu-
je osoba, o ktorej mowa w § 2 ust. 4. Aneks sporza-
dzany jest w takiej samej liczbie egzemplarzy, co
umowa, ktérej dotyczy.

Do aneksu do umowy przepisy § 5 ust. 4i 5 oraz § 6
ust. 1-6 i 8 stosuje sie odpowiednio.

§7.

Po zawarciu umowy osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 4,
sporzadza arkusz realizacji umowy.

Wzér arkusza realizacji umowy okresla zatgcznik nr 4
do decyzji.

Arkusz realizacji umowy jest przekazywany do Biura
Finanséw Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej jedno-
cze$nie z egzemplarzem umowy.

§ 8.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci z uwa-

gi na potrzebe pilnego dokonania zakupu lub wystg-
pienie innych nieprzewidzianych okolicznosci, Kierow-
nik lub jego zastepca moze odstgpi¢ od sposobu orga-
nizacji postepowania o udzielenie zamowienia okre-
Slonego w decyzji.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Kierownik lub
jego zastepca zamieszcza na dokumencie stanowigcym
podstawe zaptaty za zrealizowane zamowienie infor-
macje o przyczynach odstgpienia od sposobu organi-
zacji postepowania o udzielenie zamoéwienia okreslo-
nego w decyzji.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Kierownik lub
jego zastepca powiadamia zastepce Komendanta
Gtownego Strazy Granicznej koordynujgcego wykony-
wanie zadan Strazy Granicznej w zakresie logistyki
o przyczynach odstgpienia od sposobu organizacji
postepowania o udzielenie zamowienia okreslonego
w decyzji oraz przesyta informacje w tym zakresie do
wiadomosci dyrektora Zespotu do Spraw Zaméwien
Publicznych Komendy Gtownej Strazy Graniczne;j.

§9.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 .

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS



