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ZARZADZENIE NR 75

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 21 grudnia 2010 r.

w sprawie wymagan, jakie powinny spetnia¢ osoby prowadzace z funkcjonaruszami Strazy Granicznej
zajecia z zakresu wychowania fizycznego lub zajecia sportowe

Na podstawie art. 39c ust. 5 ustawy z dnia 12 paz-
dziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U.z 2005 r. Nr 234,
poz. 1997, z p6zn. zm."), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Zajecia z zakresu wychowania fizycznego lub zajecia
sportowe okreslone w odrebnych przepisach dotycza-
cych rodzajow zajec¢ z zakresu wychowania fizycznego
lub zaje¢ sportowych realizowanych w jednostkach
organizacyjnych Strazy Granicznej, zwanych dalej
»zajeciami”, moze prowadzi¢ funkcjonariusz Strazy
Granicznej, posiadajgcy dokumenty potwierdzajace:
1) kwalifikacje nauczyciela wychowania fizycznego

okreslone w przepisach dotyczacych szczegotowych

kwalifikacji wymaganych od nauczycieli lub
kwalifikacje trenera albo instruktora sportu (rekre-
acji) okreslone w przepisach dotyczacych warunkow
uzyskiwania kwalifikacji zawodowych w sporcie.

2)

" Zmia ny tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszo-
ne w Dz. U. z2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711 i Nr 170, poz. 1218,
z 2007 r. Nr 57, poz. 390 i Nr 82, poz. 558, z 2008 r. Nr 86,
poz. 521, Nr 195, poz. 1199, Nr 216, poz. 1367 i Nr 227, poz. 1505,
z2009r. Nr22, poz. 120, Nr 85, poz. 716, Nr 98, poz. 817, Nr 157,
poz. 1241, Nr 168, poz. 1323 i Nr 201, poz. 1540 oraz z 2010 r.
Nr 127, poz. 857, Nr 164, poz. 1108, Nr 182, poz. 1228 i Nr 238,
poz. 1578.
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2. W przypadkach uzasadnionych potrzebami stuzby za-
jecia moga prowadzi¢ osoby spoza Strazy Granicznej,
posiadajgce dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Rodzaj zaje¢ prowadzonych przez osoby, o ktérych
mowa w ust. 1i 2, musi odpowiadac¢ zakresowi upraw-
nien wynikajacych z posiadanych przez te osoby doku-
mentow.

4. W przypadku, gdy do prowadzenia danego rodzaju

zajeé, oproécz kwalifikacji okreslonych w ust. 1, wyma-
gane sg dodatkowe uprawnienia, zajecia te moze
prowadzi¢ funkcjonariusz, ktéry ukonczyt kurs dosko-
nalagcy w zakresie wychowania fizycznego lub zajeé
sportowych organizowany w o$rodku szkolenia Strazy
Granicznej na podstawie przepiséw dotyczgcych za-
kresu oraz szczegotowych zasad szkolenia funkcjona-
riuszy i pracownikéw Strazy Granicznej lub organizo-
wany poza Strazg Graniczng w zakresie odpowiadaja-
cym okreslonemu rodzajowi zajec.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od
dnia podpisania.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS

ZARZADZENIE NR 76

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 22 grudnia 2010 r.

w sprawie rodzajow zaje¢ z zakresu wychowania fizycznego lub zajeé¢ sportowych realizowanych
w jednostkach organizacyjnych Strazy Granicznej

Na podstawie art 39c ust. 4 ustawy z dnia 12 pazdzier-
nika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2005 r. Nr 234,
poz. 1997, z p6zn. zm."), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla:
rodzaje zajeé z zakresu wychowania fizycznego lub
zaje¢ sportowych, zwanych dalej ,zajeciami”, realizo-
wanych w jednostkach organizacyjnych Strazy Granicz-
nej;

1)

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszo-
ne w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711 i Nr 170, poz. 1218,
z 2007 r. Nr 57, poz. 390 i Nr 82, poz. 558, z 2008 r. Nr 86,
poz. 521, Nr 195, poz. 1199, Nr 216, poz. 1367 i Nr 227, poz. 1505,
22009 r. Nr 22, poz. 120, Nr 85, poz. 716, Nr 98, poz. 817, Nr 157,
poz. 1241, Nr 168, poz. 1323 i Nr 201, poz. 1540 oraz z 2010 r.
Nr 127, poz. 857, Nr 164, poz. 1108, Nr 182, poz. 1228 i Nr 238,
poz. 1578.

2) zadania jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej,
zwanych dalej ,jednostkami”, w zakresie realizacji
zajec.

§ 2.

Zajecia realizuje sie w celu osiggniecia przez funk-
cjonariuszy Strazy Granicznej, zwanych dalej , funkcjona-
riuszami”, sprawnosci fizycznej niezbednej do nalezytego
wykonywania zadan stuzbowych, w tym w szczegoélnosci
w celu:

1) ksztattowania i doskonalenia cech motorycznych skta-
dajacych sie na wydolno$¢ ogdlng organizmu;

2) nalezytego przygotowania funkcjonariuszy do testu
sprawnosci fizycznej;
3) ksztattowania podstawowych oraz specyficznych umie-

jetnosci sportowych, uzytecznych w trakcie wykony-
wania zadan specjalnych.
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§ 3.

W jednostkach realizowane sg nastgpujgce rodzaje

zajec:

1) sportowe gry zespotowe;

2) gimnastyka;

3) lekkoatletyka, w tym atletyka terenowa;

4) ptywanie z elementami ratownictwa, w tym ptywa-
nie w wodach otwartych;

5) sporty wodne;

6) strzelanie z broni strzeleckiej;

7) sztuki walki, w tym postugiwanie sie w patka stuz-
bowa, w szczegolnosci teleskopowsg i patka typu
., TONFA";

8) wspinaczka wysokos$ciowa z elementami ratownic-
twa.

W jednostkach mogg by¢ realizowane inne niz wymie-
nione w ust. 1 rodzaje zaje¢, w zaleznosci od potrzeb
zwigzanych z charakterem petnionej przez funkcjona-
riuszy stuzby.

§ 4.

. Zajecia realizowane sg w formie:

1) lekcji wychowania fizycznego;

2) treningu sportowego;

3) treningu o charakterze specjalistycznym;
4) obozu treningowego;

5) zawodoéw sportowych.

Lekcja wychowania fizycznego ma na celu nauczenie
funkcjonariuszy nowych elementéw wtasciwych dla
poszczego6lnych rodzajéw zajeé oraz ksztattowanie
i doskonalenie cech motorycznych sktadajgcych sie na
wydolnos$¢ ogdlng organizmu.

Trening sportowy ma na celu zwigkszenie ogolnej
wydolnosci organizmu funkcjonariuszy poprzez wielo-
krotne, uporzadkowane powtarzanie ¢wiczen.

Trening o charakterze specjalistycznym ma na celu
opanowanie wybranych umiejetnosci i cech szczegol-
nie przydatnych w realizacji zadan stuzbowych przez
funkcjonariuszy.

Oboz treningowy ma na celu podniesienie sprawnosci
fizycznej oraz przygotowanie funkcjonariuszy do udzia-
tu w zawodach sportowych.

Zawody sportowe majg na celu umozliwienie podno-
szenia sprawnosci fizycznej funkcjonariuszy poprzez
wprowadzenie elementu rywalizacji sportowej oraz
wytonienie reprezentacji do udziatu w imprezach spor-
towych.

§b.

1. Zajecia realizowane sg w czasie stuzby.

Zajecia, za wyjatkiem strzelania z broni strzeleckiej,
odbywaja sie w wymiarze co najmniej 2 godzin lekcyj-
nych tygodniowo.

Wymiar godzin, o ktérych mowa w ust. 1, moze byé
zmniejszony przez kierownika jednostki lub upowaz-
niong przez niego osobe, a w przypadku Komendy
Gtéwnej Strazy Granicznej przez Dyrektora Biura Kadr
i Szkolenia Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej lub
upowazniong przez niego osobe, w zaleznosci od po-

trzeb zwigzanych z realizacja przez funkcjonariuszy
zadan stuzbowych.

Godzina lekcyjna trwa 45 minut. W uzasadnionych
przypadkach godzina lekcyjna moze trwac¢ do 60 minut.
Strzelanie z broni strzeleckiej odbywa si¢ w wymiarze
okreslonym w przepisach w sprawie strzelan w Strazy
Granicznej.

. Zajecia moga by¢ realizowane dla:

1) wszystkich funkcjonariuszy petnigcych stuzbe
w jednostce;

2) funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w poszczegol-
nych komorkach organizacyjnych Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej;

3) funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w komaorkach
wewnetrznych w rozumieniu przepisOw w sprawie
zakresu oraz szczego6towych zasad szkolenia funk-
cjonariuszy i pracownikéw Strazy Graniczne;j.

§ 6.

. W jednostkach zajecia realizuje kierownik jednostki lub

upowazniona przez niego osoba.

. W Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej zajecia reali-

zuje Dyrektor Biura Kadr i Szkolenia Komendy Gtéwnej
Strazy Granicznej lub upowazniona przez niego osoba.

. Zajecia dla funkcjonariuszy, o ktérych mowa w § 5 ust. 6

pkt 2 moga by¢ realizowane przez kierownikow wtasci-
wych komérek organizacyjnych Komendy Gtéwnej
Strazy Granicznej.

§7.

. Zadania jednostki w zakresie realizacji zaje¢ obejmuja:

1) zapewnienie os6b prowadzgcych zajecia;

2) zapewnienie obiektow szkoleniowych;

3) zapewnienie urzadzen i sprzetu szkoleniowego;

4) sporzgdzenie planu doskonalenia i dokumentacji
szkoleniowej.

Osobami, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1, mogag by¢:

1) funkcjonariusze;

2) zotnierze, funkcjonariusze lub pracownicy innych
stuzb;

3) przedstawiciele podmiotow prowadzacych dziatal-
nos$¢ w zakresie zaje¢ wymienionych w § 3.

. W przypadku okreslonym w § 6 ust. 3 realizacje zadan,

o ktorych mowa w ust. 1, zapewnia kierownik wtasciwej
komoérki organizacyjnej Komendy Gtownej Strazy
Granicznej.

§ 8.

Obiekty szkoleniowe, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 2,
umozliwiajace realizacje zaje¢ obejmuja:
1) budynki wtasne, wynajete lub uzyczone;

2) urzadzeniaterenowe wtasne, wynajete lub uzyczo-
ne.

. Zajecia w obiektach szkoleniowych realizuje sie zgod-

nie z harmonogramem wykorzystania obiektéw oraz
regulaminami obiektow szkoleniowych.

Urzgdzenia i sprzet szkoleniowy powinny byé dosto-
sowane do rodzaju realizowanych zajeé.

Do realizacji zaje¢ moga by¢ wykorzystywane urzgdze-
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nia i sprzet szkoleniowy stanowigce wyposazenie
obiektow szkoleniowych lub bedace w dyspozycji
kierownika jednostki albo kierownikow komoérek, o kto-
rych mowa w 8 5 ust. 6 pkt 2i 3.

§9.

1. W celu umozliwienia funkcjonariuszom przygotowania
sie do zaje¢ moga by¢ im udostepniane w czasie stuz-
by albo poza czasem stuzby obiekty szkoleniowe do
indywidualnego treningu.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, funkcjonariusze
trenujg bez osoby prowadzacej zajecia, przestrzegajac
harmonogram wykorzystania oraz regulaminy udo-
stepnionych obiektow szkoleniowych.

§10.

1. Zajecia realizowane sg zgodnie z planem doskonalenia,
o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4.

2. Zasady sporzadzania planu doskonalenia okreslajg
przepisy w sprawie zakresu oraz szczeg6towych zasad
szkolenia funkcjonariuszy i pracownikéw Strazy Gra-
nicznej.

3. W przypadkach uzasadnionych podnoszeniem spraw-
nosci fizycznej funkcjonariuszy dla celow okreslonych
w 8 2 pkt 1 i 2, zajecia realizowane przez Dyrektora
Biura Kadr i Szkolenia Komendy Gtéwnej Strazy Gra-
nicznej lub upowazniong przez niego osobe moga by¢
realizowane bez sporzadzania planu doskonalenia.

4. Strzelanie z broni strzeleckiej realizowane jest na pod-
stawie i zgodnie z przepisami w sprawie strzelan
w Strazy Granicznej.

§11.

1. Z realizowanych zaje¢ sporzadza sie dokumentacje
szkoleniowag, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 4.

2. Zasady sporzgdzania dokumentacji, o ktérej mowa
w ust. 1, okre$lajg przepisy w sprawie zakresu oraz
szczegotowych zasad szkolenia funkcjonariuszy i pra-
cownikéw Strazy Granicznej. Dokumentacja moze by¢
sporzadzona w formie elektronicznej lub papierowe;j.

3. W przypadku, o ktérym mowa w § 10 ust. 3, dokumen-
tacje szkoleniowg stanowi imienny wykaz oséb (lista
obecnosci) zawierajacy:

1) temat zaje¢;

2) date i czas realizacji zaje¢;

3) stopien stuzbowy Strazy Granicznej, imig i nazwisko
uczestnikow zaje¢;

4) stopien stuzbowy Strazy Granicznej, imie i nazwisko
osoby prowadzacej zajecia, a w dokumentacji pro-
wadzonej w formie papierowej, takze podpis osoby
prowadzacej zajecia.

4. Prowadzenie dokumentacji ze strzelania z broni strze-
leckiej, okreslajg przepisy w sprawie strzelan w Strazy
Granicznej.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od
dnia podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS

ZARZADZENIE NR 78
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 28 grudnia 2010 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Biura Prawnego
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 3a
pkt 3 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Gra-
nicznej (Dz. U. z 2005 r. Nr 234, poz. 1997, z p6zn. zm.")
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zatgczniku do zarzgdzenia nr 19 Komendanta
Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 3 lipca 2001 r. w spra-
wie regulaminu organizacyjnego Biura Prawnego Komen-
dy Gtownej Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG Nr 4, poz. 7,
z 2002 r. Nr 4, poz. 36, z 2004 r. Nr 9, poz. 48, z 2005 r.
Nr 1, poz. 1 oraz z 2007 r. Nr 13, poz. 110), zmienionego

" Zmia ny tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszo-
ne w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 170, poz. 1218,
22007 r.Nr57, poz. 390 i Nr 82, poz. 558,z 2008 r. Nr 86, poz. 521,
Nr 195, poz. 1199, Nr 216, poz. 1367 i Nr 227, poz. 1505,z 2009 r.
Nr 22, poz. 120, Nr 85, poz. 716, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz.
1241, Nr 168, poz. 1323 i Nr 201, poz. 1540 orazz2010 r. Nr 127,
poz. 857, Nr 164, poz. 1108, Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz. 1578.

zarzadzeniem nr 15 z dnia 25 lutego 2010 r., wprowadza
sie nastepujgce zmiany:
1) w§2:

a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

.8) rozstrzyganie, w celu zapewnienia jednolitosci
interpretacyjnej przepisow prawa, watpliwosci
prawnych przedstawionych w formie pisemnej
przez kierownikow komorek organizacyjnych
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej oraz ko-
mendantow oddziatéw lub osrodkoéw szkolenia
Strazy Granicznej, wraz z zatgczong opinig
prawng, przy czym przedstawienie opinii praw-
nej nie jest wymagane, jezeli w danej komorce
lub jednostce nie ma etatu radcy prawnego oraz
nie petni stuzby lub nie jest zatrudniona na
podstawie umowy o prace albo umowy cywil-
noprawnej osoba wykonujgca pomoc prawna,
uprawniona do sporzadzania opinii prawnych
na podstawie odrebnych przepisow;”,
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b) po pkt 8 dodaje sie pkt 8a w brzmieniu:

.8a) wyrazanie stanowiska, w tym opracowywanie
opinii prawnych, odnos$nie problemoéow doty-
czacych stosowania przepisdw prawa, na uza-
sadniony wniosek kierownikow komérek orga-
nizacyjnych Komendy Gtéwnej Strazy Granicz-
nej, w ktérych nie ma mozliwosci uzyskania
stanowiska prawnego, w tym opinii prawnej,
poniewaz nie ma etatu radcy prawnego oraz
nie petni stuzby lub nie jest zatrudniona na
podstawie umowy o prace albo umowy cywil-
noprawnej osoba posiadajgca wyksztatcenie
prawnicze, w szczegolnosci osoba wykonujgca
pomoc prawng, o ktérej mowa w pkt 8;”,

c) po pkt 17 dodaje sie pkt 17a w brzmieniu:

.17a) opracowywanie wykazu porozumien zawar-
tych przez Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej;”,

d) w pkt 19 kropke na koncu zastepuje sie sSrednikiem

i dodaje sie pkt 20 w brzmieniu:

.20) przetwarzanie danych osobowych wynikajacych
z realizacji zadan Biura oraz zapewnienie im
ochrony.”;

2) w86

a) w ust. 1 w pkt 5 kropke na koncu zastepuje sie
srednikiem i dodaje sie pkt 6 i 7 w brzmieniu:

.6) nadawanie, w imieniu Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej, upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w podlegtej komérce orga-
nizacyjnej;

7) stosowanie srodkéw technicznych i organizacyj-
nych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych
danych.”,

b) w ust. 2 w pkt 6 kropke na koncu zastepuje sie

Srednikiem i dodaje sie pkt 7 i 8 w brzmieniu:

.7) przetwarzania danych osobowych, do ktérych
posiada dostep w zwigzku z realizacjg zadan
stuzbowych;

8) udostepniania, w imieniu Komendanta Gtéwne-
go Strazy Granicznej, danych osobowych ze
zbiorow, w ktorych przetwarza te dane w zwigz-
ku z realizacjg zadan stuzbowych, podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania.”;

3) uzyte w roznej liczbie i przypadku wyrazy ,jednostka
organizacyjna Komendy Gtownej Strazy Granicznej”
zastgpuje sie uzytymi w odpowiedniej liczbie i przy-
padku wyrazami ,komorka organizacyjna Komendy
Gtownej Strazy Granicznej”.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS

ZARZADZENIE NR 80
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 31 grudnia 2010 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie prowadzenia dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem stuzbowym funkcjonariuszy Strazy Granicznej

Na podstawie art. 50a ustawy z dnia 12 pazdzier-
nika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2005 r. Nr 234,
poz. 1997, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 55 Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej z dnia 14 maja 2007 r. w sprawie prowadzenia
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
stuzbowym funkcjonariuszy Strazy Granicznej (Dz. Urz.
KGSG Nr 5, poz. 51,z 2008 r. Nr 8, poz. 56 oraz z 2009 r.
Nr 6, poz. 34) zmienionego zarzadzeniem nr 72 z dnia 1
pazdziernika 2009 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) komoérka kadrowa - Wydziat Spraw Osobowych
Biura Kadr i Szkolenia Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej, wydziat kadr i szkolenia w komendzie

1)Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszo-
ne w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711 i Nr 170, poz. 1218,
22007 r.Nr57, poz. 390i Nr 82, poz. 588,z 2008 r. Nr 86, poz. 521,
Nr 195, poz. 1199 i Nr 216, poz. 1367, z 2009 r. Nr 22, poz. 120,
Nr 85, poz. 716 i Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241, Nr 168,
poz. 1323 i Nr 201, poz. 1541 oraz z 2010 r. Nr 127, poz. 857,
Nr 164, poz. 1108, Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz. 1578.

oddziatu Strazy Granicznej albo wydziat kadr
w os$rodku szkolenia Strazy Granicznej.”;
2) w § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Akta osobowe prowadzi sie w jednostce organiza-
cyjnej Strazy Granicznej kierowanej przez przeto-
zonego wtasciwego w sprawach osobowych
funkcjonariusza. W przypadku przeniesienia funk-
cjonariusza do dalszego petnienia stuzby w innej
jednostce organizacyjnej Strazy Granicznej, jego
akta osobowe niezwtocznie przekazuje sie do jed-
nostki organizacyjnej Strazy Granicznej wtasciwej
ze wzgledu na nowe miejsce petnienia stuzby.”;

3) w § 8 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Nanoszenie klauzuli tajnosci na oktadkach akt oso-
bowych odbywa sie zgodnie z przepisami wydany-
mi na podstawie art. 6 ust. 9 ustawy z dnia 5 sierp-
nia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 182, poz. 1228), zwanej dalej ,,ustawg o ochronie
informac;ji niejawnych”.”;
4) w § 9 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Karty na fotografie umieszcza sie przed kartg kon-
trolng akt osobowych.”;

5) w 8§ 10 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
5. W przypadku nadania aktom osobowym klauzuli
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tajnosci, karte kontrolng akt osobowych, o ktoérej
mowa w ust. 1 pkt 1, traktuje sie jak karte kontrol-
ng w rozumieniu przepisbw obowigzujacych

w Strazy Granicznej wydanych na podstawie art. 47

ust. 3 ustawy o ochronie informacji niejawnych.”;
6) w § 11 uchyla sie ust. 4;
7) w8 14:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Karty spisu dokumentow czesci akt osobowych
podlegajg rejestracji we wtasciwej kancelarii na
karcie rejestru wydanych dokumentéw (RWD).
Spisy dokumentow czesci pierwszej, drugiej
i trzeciej akt osobowych mozna zarejestrowacé
pod jedng pozycjg karty RWD, nanoszac na ko-
lejne karty dodatkowe oznaczenia w postaci
numeru kolejnego zarejestrowanej karty. Karty
spisu czesci dyscyplinarnej akt osobowych re-
jestruje sie pod odrebng pozycjg karty RWD.”,

b) po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

.2a. Karty spisu dokumentéw czesci pierwszej pod-
legajg wigczeniu do akt osobowych po karcie
kontrolnej akt osobowych.”,

c) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.b. W przypadku nadania aktom osobowym klau-

zuli tajnosci, spis dokumentow, o ktérym mowa

w ust. 1, traktuje sie jak spis zawartosci teczki

w rozumieniu przepiséw obowigzujacych

w Strazy Granicznej wydanych na podstawie

art. 47 ust. 3 ustawy o ochronie informacji nie-
jawnych.”;

8) zatacznik nr 9 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie

okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Do akt osobowych zatozonych do dnia wejscia w zy-
cie niniejszego zarzadzenia:

1) mozna stosowac przepis § 14 ust. 2 zarzgdzenia wy-
mienionego w § 1 w brzmieniu dotychczasowym;

2) nie stosuje sie przepisu, o ktérym mowa w § 1 pkt 7
lit. b niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Karty spisu dokumentoéw sporzadzone zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 9 do zarzadzenia,
o ktorym mowa w § 1, i wigczone do akt osobowych przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje
sie do czasu ich wypetnienia, wymiany w przypadku ich
zniszczenia albo wytgczenia w zwigzku z usunigciem z akt
osobowych dokumentow z czesci dyscyplinarne;.

§ 4.

Akta osobowe zastepcéw komendanta oddziatu oraz
zastepcow komendanta osrodka szkolenia Strazy Gra-
nicznej zostang przekazane do wtasciwej ze wzgledu na
miejsce petnienia stuzby jednostki organizacyjnej Strazy
Granicznej w terminie do dnia 31 stycznia 2011 .

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od

dnia podpisania, z wyjatkiem § 1:

1) pkt 3, ktéry wchodzi w zycie z dniem wejscia w zycie
przepiséw wykonawczych wydanych na podstawie
art. 6 ust. 9 ustawy o ochronie informacji niejawnych;

2) pkt 5i 7 lit. ¢, ktére wchodzg w zycie z dniem wejscia
w zycie zarzgdzenia Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej wydanego na podstawie art. 47 ust. 3 usta-
wy o ochronie informacji niejawnych.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 80
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
z dnia 31 grudnia 2010 r.
WZzOR
KARTA NR RWD ... SPISU DOKUMENTOW
CZESCI ..., AKT OSOBOWYCHNR ............
Numer ewidencyjny” Data
L.p. wykonania Nazwa dokumentu Numer ark. Uwagi
wehodz wvchodz KED/RWD/ dokumentu
chodzacy ychodzacy DEIND
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8-

" - wpisac tylko ostatni numer rejestracji dokumentu, tzn. KED, RWD, DEIND, wchodzacy albo wychodzacy
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DECYZJA NR 246

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 21 grudnia 2010 r.

zmieniajgca decyzje w sprawie wdrozenia ,Koncepcji funkcjonowania Strazy Granicznej w latach 2009-2015

”

oraz okreslenia sposobu jej aktualizacji

Na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 12 pazdzier-
nika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2005 r. Nr 234,
z pézn. zm.") ustala sie, co nastepuje:

§1.

W decyzji Nr 333 Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie wdrozenia
~Koncepcji funkcjonowania Strazy Granicznej w latach
2009-2015" oraz okreslenia sposobu jej aktualizacji wpro-
wadza sig nastepujgce zmiany:

1) w§g2:
a) uchyla sie pkt 7;
b) po pkt 9 kropke na koncu zastepuje sie srednikiem

i dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

.10) harmonogram przeksztatcen — nalezy przez to
rozumie¢ ,Harmonogram realizacji przeksztat-
cen infrastruktury Strazy Granicznej w latach
2009-2015", stanowigcy zatgcznik nr 3 do Kon-
cepcji.”;

2) ws§3:
a) po ust. 2 dodaje sige ust. 2a-2c w brzmieniu:

.2a. Ocena wdrazania Koncepcji obejmuje, w szcze-
goblnosci, informacje odnoszace sie do zwigza-
nych z wdrazaniem tej Koncepcji:

1) zmian dokonanych w strukturze etatowej,
organizacyjnej i infrastrukturze jednostek
organizacyjnych SG, wraz z podaniem skut-
kow finansowych tych zmian, za okres pod-
legajacy ocenie, zgodnie zharmonogramem
przeksztatcen;

2) inwestycji zaplanowanych, a niezrealizowa-
nych w okresie podlegajgcym ocenie, wraz
z podaniem przyczyn niewykonania tych
inwestycji i proponowanego nowego termi-
nu ich realizacji, a takze ewentualnej rezy-
gnacji z ich wykonania;

3) inwestycji zaplanowanych do realizacji po
okresie podlegajacym ocenie, wraz z poda-
niem szacunkowych skutkow finansowych

" Zmia ny tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszo-
ne w Dz. U. z2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711 i Nr 170, poz. 1218,
z 2007 r. Nr 57, poz. 390 i Nr 82, poz. 558, z 2008 r. Nr 86,
poz. 521, Nr 195, poz. 1199, Nr 216, poz. 1367 i Nr 227, poz. 1505,
z2009r. Nr 22, poz. 120, Nr 85, poz. 716, Nr 98, poz. 817, Nr 157,
poz. 1241, Nr 168, poz. 1323 i Nr 201, poz. 1540 oraz z 2010 r.
Nr 127, poz. 857, Nr 164, poz. 1108 i Nr 182, poz. 1228.

2b.

2c.

zwigzanych z realizacjg tych inwestyc;ji;

4) spraw pozostajgcych we witasciwosci Strazy
Granicznej na jakie miaty wptyw przedsie-
wziecia dokonane w okresie podlegajgcym
ocenie;

5) stwierdzonych lub przewidywanych proble-
mow zwigzanych z wdrazaniem Koncepcji.

Propozycja aktualizacji Koncepcji obejmuje,

w szczegolnosci, informacje odnoszace sie do

zwigzanych z wdrazaniem tej Koncepcji:

1) zmian proponowanych w zakresie terminu
realizacji poszczegolnych przedsiewzieé
przedstawionych w harmonogramie prze-
ksztatcen, badz rezygnacji z ich realizacji,
wraz z podaniem szczeg6towego uzasadnie-
nia tej rezygnacji;

2) nowych przedsiewzie¢ proponowanych do
realizacji, terminu i skutkdw finansowych ich
wykonania, wraz z podaniem szczegdtowego
ich uzasadnienia;

3) zakresu spraw pozostajgcych we wtasciwosci
Strazy Granicznej, na ktore bedg miaty
wplyw zmiany zwigzane z wdrazaniem Kon-
cepcji.

Przed przedtozeniem Szefowi Sztabu KGSG

oceny wdrazania i propozycji aktualizacji Kon-

cepcji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, kierownicy
zarzadow KGSG i jednostek organizacyjnych SG
zobowigzani sg do uzgadniania przedktadanych
informacji, o ktérych mowa w ust. 2ai 2b z kie-
rownikami wtasciwych komoérek budzetowych
KGSG.”,

b) po ust. 7 dodaje sie ust. 8 w brzmieniu:

8. Kierownicy zarzagdéw KGSG i jednostek organi-

zacyjnych SG zobowigzani sg do przedktadania
Szefowi Sztabu KGSG kwartalnych informac;ji,
o ktérych mowa w ust. 2a pkt 1-3, w terminie
do 15 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale,
ktérego informacje te dotyczg, z wytgczeniem
czwartego kwartatu. Przepis § 3 ust. 2c stosuje
sie odpowiednio.”.

§2.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS
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DECYZJA NR 249
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 28 grudnia 2010 .

w sprawie organizacji w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej postepowan o udzielanie zamoéwien,
o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078 i Nr 182, poz. 1228)
ustala sig, co nastepuje:

§1.

1. Decyzja okresla sposéb organizacji w Komendzie
Gtownej Strazy Granicznej postepowan o udzielanie
zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych kwoty rownowartosci 14000 euro, zwanych
dalej ,zamoéwieniami”, do ktérych zgodnie z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych, nie stosuje sie przepisow tej ustawy.

2. Decyzji nie stosuje sie do zamowien finansowanych ze
srodkéw Biura Finanséw Komendy Gtownej Strazy
Granicznej z grupy 0 — Finanse albo ze $srodkéw wy-
datkowanych na refundacje kosztéw poniesionych
przez inne jednostki budzetowe na rzecz Komendy
Gtownej Strazy Granicznej oraz w przypadku ponosze-
nia optat za ustugi na zasadach okreslonych w przepi-
sach odrebnych.

3. llekro¢ w decyzji jest mowa o wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty euro, przeliczenia tej wartosci na
ztote dokonuje sie wedtug obowiazujgcego sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro ogtoszonego w roz-
porzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie sred-
niego kursu ztotego w stosunku do euro.

4. Kierownik komorki organizacyjnej Komendy Gtownej
Strazy Granicznej, zwany dalej ,Kierownikiem”, lub
jego zastepca posiadajagcy imienne upowaznienie Ko-
mendanta Gtéwnego Strazy Granicznej do zatwierdza-
nia dowodéw ksiegowych potwierdzajgcych dokonanie
operacji gospodarczych udziela zamoéwien, z uwzgled-
nieniem wysokosci srodkéw okreslonych w planie fi-
nansowym dla podlegtej komérki organizacyjnej oraz
z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 44 ust. 3
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm."), a takze ponosi
petng odpowiedzialno$é w tym zakresie.

§ 2.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia poprzedza sie:
1) przygotowaniem opisu przedmiotu zamoéwienia,
w przypadku uzasadnionym specyfikg realizowa-
nego zakupu;
2) okresleniem innych warunkéw zamowienia.
2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia obejmuje:

1) rozpoznanie rynku potencjalnych wykonawcow
poprzez uzyskanie informacji o cenie i warunkach

" Zmiany niniejszej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r.
Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835 i Nr 152,
poz. 1020.

realizacji zamowienia za posrednictwem np. tele-
fonu, faksu, internetu, itp.;

2) sporzadzenie wniosku o udzielenie zamowienia
oraz ujecie w nim wszystkich uzyskanych w wyniku
rozpoznania rynku informacji;

3) uzgodnienie wniosku o udzielenie zamowienia
z gtownym ksiegowym Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej lub osobg przez niego upowazniong,
celem potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw fi-
nansowych na realizacje zamowienia;

4) sprawdzenie i zaakceptowanie wniosku przez Kie-
rownika lub jego zastepce;

5) sporzadzenie formularza zamowienia zgodnie z da-
nymi zawartymi we wniosku, o ktorym mowa
w pkt 2, oraz przedtozenie go do podpisu Kierow-
nika lub jego zastepcy;

6) wystanie formularza zamoéwienia do wybranego
wykonawcy;

7) przekazanie kopii formularza zamowienia do Biura
Finansow Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej
w dniu wptywu potwierdzenia przyjecia przez wy-
konawce zamoéwienia do realizacji lub w dniu na-
stepnym;

8) sprawdzenie zgodnosci danych zawartych w for-
mularzu zamowienia, o ktérym mowa w pkt 5, lub
umowy, o ktérej mowa w § 4, z danymi na fakturze
VAT.

. Wz6r wniosku o udzielenie zaméwienia, o ktorym

mowa w ust. 2 pkt 2, okresla zatgcznik nr 1 do decyzji.
Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 pkt 1-3,
5i8, realizuje osoba wyznaczona przez Kierownika lub
jego zastepce, odpowiedzialna za dokonanie zakupu.

. Zamowienie podlega rejestracji w rejestrze zamowien,

o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych, prowadzonym przez kazdg komorke or-
ganizacyjng Komendy Gtéownej Strazy Granicznej,
w ktorej realizowane sg postepowania o udzielenie
zamowien.

. Whpisu zaméwien do rejestru, o ktbrym mowa w ust. 5,

dokonuje sie chronologicznie. Dane do rejestru wpro-
wadza sie na biezaco, po dokonaniu poszczegoélnych
czynnos$ci w toku prowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia.

. Wzér rejestru zamoéwien okresla zatgcznik nr 2 do de-

cyzji.

§3.

Formularz zamoéwienia, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2
pkt 5, sporzadza sie w jednym egzemplarzu. W zalez-
nosci od potrzeb mozna sporzagdzi¢ wieksza liczbe
egzemplarzy.

. Wzér formularza zamowienia okresla zatgcznik nr 3 do

decyzji.
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3.

Formularza zamodwienia nie sporzadza sie w przypad-
ku podjecia decyzji o koniecznosci zawarcia umowy,
o ktérej mowa w § 4.

§4.

Decyzje o koniecznosci zawarcia umowy z wybra-

nym wykonawcag podejmuje Kierownik lub jego zastep-
ca, w przypadku uzasadnionym specyfikg udzielanego
zamowienia.

-

§b.

Projekt umowy z wybranym wykonawcg przygotowu-
je osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 4.

Umowa sporzadzana jest w 4 egzemplarzach przezna-

czonych dla:

1) egzemplarz nr 1 — Kierownika lub jego zastepcy;

2) egzemplarz nr 2 — wykonawcy;

3) egzemplarz nr 3 — Zespotu do Spraw Zamowien
Publicznych Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;

4) egzemplarz nr 4 —Biura Finansow Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby dopuszcza sie
sporzadzenie umowy w wigkszej ilosci egzemplarzy.
Umowa zawiera adnotacje o liczbie sporzadzonych
egzemplarzy i przeznaczeniu kazdego z nich.

Tresé projektu umowy, przed jej podpisaniem, jest

uzgadniana i parafowana we wszystkich egzempla-

rzach, z wytgczeniem egzemplarza dla wykonawcy,
przez:

1) radce prawnego komorki organizacyjnej Komendy
Gtownej Strazy Granicznej, w ktorej przygotowano
projekt umowy;

2) dyrektora Biura Ochrony Informacji Niejawnych
Komendy Gtownej Strazy Granicznej, w przypadku
gdy wykonanie umowy wigze si¢ z dostepem do
informacji niejawnych.

8 6.

. Termin i miejsce podpisania umowy okresla Kierownik

lub jego zastepca.

Umowe podpisuje Kierownik lub jego zastepca,
a kontrasygnuje gtowny ksiegowy Komendy Gtéwnej
Strazy Granicznej.

Kierownik lub jego zastepca jest odpowiedzialny za
zgodnos$¢ umowy z wnioskiem, o ktérym mowa w § 2
ust. 2 pkt 2, oraz jej realizacje.

Gtowny ksiegowy Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej
jest odpowiedzialny za zabezpieczenie finansowe
umowy oraz prawidtowos$¢ postanowien w zakresie
terminow i sposobu ptatnosci, podatku VAT, dokumen-
tow wymaganych do realizacji ptatnosci, zabezpiecze-
nia nalezytego wykonania umowy i postanowien do-
tyczacych kar umownych.

Umowa, po jej podpisaniu przez osoby wymienione
w ust. 2, jest wpisywana do rejestru umoéw prowadzo-
nego przez Zespo6t do Spraw Zamowien Publicznych
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej.

6.

10.

11.

Niezwtocznie po podpisaniu umowy Kierownik lub
jego zastepca przekazuje poszczegdlne egzemplarze
umowy podmiotom, o ktérych mowa w § 5 ust. 2.

Wraz z przekazywanym egzemplarzem umowy do
Zespotu do Spraw Zamowien Publicznych Komendy
Gtownej Strazy Granicznej dostarcza sie takze ksero-
kopie zaakceptowanego wniosku, o ktérym mowa
w § 2 ust. 2 pkt 2.

W przypadku, gdy z realizacjg umowy wigze sig¢ dostep
do informac;ji niejawnych, Kierownik lub jego zastepca
przekazuje kserokopie umowy dyrektorowi Biura
Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gtownej
Strazy Granicznej.

Sporzgdzenie aneksu do umowy wymaga pisemnego
uzasadnienia zaakceptowanego i podpisanego przez
Kierownika lub jego zastepce.

Aneks do umowy wraz z uzasadnieniem przygotowu-
je osoba, o ktorej mowa w § 2 ust. 4. Aneks sporza-
dzany jest w takiej samej liczbie egzemplarzy, co
umowa, ktérej dotyczy.

Do aneksu do umowy przepisy § 5 ust. 4i 5 oraz § 6
ust. 1-6 i 8 stosuje sie odpowiednio.

§7.

Po zawarciu umowy osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 4,
sporzadza arkusz realizacji umowy.

Wzér arkusza realizacji umowy okresla zatgcznik nr 4
do decyzji.

Arkusz realizacji umowy jest przekazywany do Biura
Finanséw Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej jedno-
cze$nie z egzemplarzem umowy.

§ 8.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci z uwa-

gi na potrzebe pilnego dokonania zakupu lub wystg-
pienie innych nieprzewidzianych okolicznosci, Kierow-
nik lub jego zastepca moze odstgpi¢ od sposobu orga-
nizacji postepowania o udzielenie zamowienia okre-
Slonego w decyzji.

W przypadku, o ktbrym mowa w ust. 1, Kierownik lub
jego zastepca zamieszcza na dokumencie stanowigcym
podstawe zaptaty za zrealizowane zamowienie infor-
macje o przyczynach odstgpienia od sposobu organi-
zacji postepowania o udzielenie zamoéwienia okreslo-
nego w decyzji.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Kierownik lub
jego zastepca powiadamia zastepce Komendanta
Gtéwnego Strazy Granicznej koordynujgcego wykony-
wanie zadan Strazy Granicznej w zakresie logistyki
o przyczynach odstgpienia od sposobu organizacji
postepowania o udzielenie zamowienia okreslonego
w decyzji oraz przesyta informacje w tym zakresie do
wiadomosci dyrektora Zespotu do Spraw Zaméwien
Publicznych Komendy Gtownej Strazy Graniczne;j.

§9.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 .

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS
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Zataczniki do decyzji nr 249
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
z dnia 28 grudnia 2010 r.

Zatgcznik nr 1

.............................................. Warszawa, dnia .......coeevveviiiiiiiiieieie e I
(komérka organizacyjna
Komendy Gtownej Strazy Granicznej)

AKCEPTUJE

WNIOSEK nr......
o0 udzielenie zamowienia

Lo [0Y Ay o7 Lot =T o [ o A PPN

(wpisa¢ nazwe przedmiotu zamoéwienia wraz z kodem okreslonym we Wspolnym Stowniku Zamoéwien)

Pozycja zamowienia w planie/prowizorium planu* zamowien publicznych Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej .........

Inne warunki dotyCZace ZAMOWIENIA: ...uiviieeiesiirieresiesieseeseeseeeeeeeeseesesseeseesessessessessesseatessesaessensensessensenseneeneenennseneenennenneasens

(zrédto finansowania oraz jezeli jest stosowana grupa i pozycja klasyfikacji budzetowej)

taczna wartosé zamowien tego samego rodzaju udzielonych oraz zaakceptowanych do udzielenia w 20.....roku wynosi:
.................................... netto PLN tj. ....cccoceveeeievvieeseneeeeenn. EURO.
Rozpoznanie rynku potencjalnych wykonawcow**:

L Nazwa i adres firm Zamawiana j-m Cena Cena Wartos¢ Sposdb ustalenia cen

P- v ilosé M| netto [2t] | brutto [z] | brutto [21] P v

1.

2.

3.
PrOPONOWEANY WYKONAWECA: ...eeiiiiieeeiit ettt e e e e e s e e e s s e e e mn e e e e ms e e e s ame e e e ne e e e eane e e amn e e e amne e e anneeennneeeanneeean
UzZaSadniEnie WY DO U: ..ottt e et et ettt et et e e e e e en e e e en e e e e enaen e
Warto$¢ zaméwienia, bez podatku od towardow i ustug, wynosi ........cccceeeeeneee. PLN, co stanowi rownowartos¢ kwoty

.................................................................................. EURO, obliczonej zgodnie z § 1 ust. 3 decyzji.
Potwierdzam dokonanie wstepnej oceny celowosci wydatkowania srodkow publicznych na powyzszy zakup.

(D Jo RV [ 1o 1] (U 2 1 - 1721 o LA PP PSP P PP SPPRPFTTRO
UZGODNIONO: (stanowisko, stopien, imie i nazwisko osoby sporzgdzajacej
whniosek oraz podpis)
Gtowny Ksiegowy KGSG

(Pieczec i podpis)

* niepotrzebne skresli¢
**w przypadku wielu potencjalnych wykonawcéw tabele mozna ujg¢ w zatgczniku do wniosku.
Wykonat i sporzadzit: ........ccceeeeiiiiiiiiee e
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. Adres wysytkowy, pod ktory nalezy
Zamawiajacy dostarczy¢ przedmiot zamowienia

Komenda GiéWna ................................

Strazy Granicznej

Al. Niepodlegtosci 100
02-514 Warszawa

NIP: 521-29-21-032
REGON: 013008431

Warunki ptatnosci

............... dni od otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury VAT

Zatgcznik nr 3

Wykonawca

(Nazwa i adres wykonawcy)

ZAMOWIENIE
Nr............ /..... zdnia...............
L.p. Nazwa przedmiotu zaméwienia cer:]a;:teodn. ilos¢ Wartos¢ brutto
RAZEM
StoWNie WartOSC (DrUTO) ZamMOWIENIA: ... v itiie ittt ee et e e eaereerereereaee s es e sa s ease eassea s e s san et sesasaensreenerannns

Powyzsza warto$¢ obejmuje petne koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

Pozostate warunki dotyczgce realizacji zamowienia:

Prosze o potwierdzenie otrzymania zamowienia i odestanie na nr faksu

Wszelkie pytania i uwagi prosze kierowa¢ do .................

(pieczec i podpis kierownika lub jego zastepcy)
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Zatgcznik nr 4

Strona Nr 1

ARKUSZ REALIZACJI UMOWY

UMOWA NR ......cooiriirinnieneenen ZDNIA ...

1. WARTOSC UMOWIY: .......oomimiiitiieteiseeseesessestsssse s ssessess st s s s st ess et se s E e st e s s s s en e n s en bbb sentes
(grupa, pozycja analityczna wydatkéw i kwota)

2. ZAANGAZOWANIE WYDATKOW:

L ¢ N PR
(grupa, pozycja analityczna wydatkow i kwota)
S ¢ R PRSPPI
(grupa, pozycja analityczna wydatkow i kwota)
S ¢ R PSPPI
(grupa, pozycja analityczna wydatkow i kwota)
N (o1 1=Y 13 U= F: - PRSP
(grupa, pozycja analityczna wydatkow i kwota)
3. TERMIN REALIZACJI UIMOWIY .....oooiiiiiiiiiiee ettt e ee ittt e e e e ettt e e e sesasseeeaeaaataseeassasseseaeeasasseeseeaassbaseeassanssseeesseanssseeesssannres

(ostatni dzien realizacji umowy)

4. PODPIS OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA DOKONANIE ZAKUPU:

(data i podpis kierownika lub jego zastepcy)
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Strona Nr 2
REALIZACJA PLATNOSCI ZA WYKONANIE UMOWY:
DATA ZAPLATY

L.P

NR FAKTURY

DATA
WYSTAWIENIA
FAKTURY

WARTOSC
BRUTTO

LACZNE
DOTYCHCZASOWE
PLATNOSCI

POZOSTALO

(przy ptatnosciach
czesciowych nalezy
wskaza¢ date
i kwote)
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DECYZJA NR 250

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 29 grudnia 2010 .
w sprawie kontroli zarzadczej w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej

W zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z p6zn. zm.") ustala sie, co nastepuje:

§1.

Decyzja okresla szczegotowe dziatania, w zakresie
nieuregulowanym w przepisach odrebnych, podejmowane
w celu zapewnienia funkcjonowania kontroli zarzgdczej
w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej, zwanej dalej
.KGSG", oraz dokonywania analizy stanu tej kontroli.

§2.

1. Kierownik komérki organizacyjnej KGSG odpowiedzial-
ny za realizacje celow priorytetowych wyznaczonych
przez Komendanta Gtoéwnego Strazy Granicznej
w zwigzku z roczng odprawg kadry kierowniczej Strazy
Granicznej, opracowuje plan dziatania dla realizacji
celéw priorytetowych.

2. Opracowujac plan, o ktérym mowa w ust. 1, kierownik
komoérki organizacyjnej KGSG ustala mierniki okresla-
jace stopien realizacji celéw priorytetowych, najwaz-
niejsze zadania stuzace osiggnieciu tych celéw oraz
wskazuje osobe lub osoby odpowiedzialne za ich re-
alizacje.

3. Kierownik komorki organizacyjnej KGSG monitoruje
realizacje planu, o ktbrym mowa w ust. 1, oraz opra-
cowuje sprawozdanie z realizacji planu, okreslajac
stopien realizacji celow za pomocg ustalonych mierni-
kow, w tym zadan stuzgcych osiggnieciu celow.

§ 3.

1. Kierownik komérki organizacyjnej KGSG dokonuje,
udokumentowanej w formie pisemnej, identyfikacji,
analizy i oceny ryzyka dla celéw priorytetowych i naj-
wazniejszych zadan, o ktéorych mowa w § 2 ust. 2,
a takze ustala metody przeciwdziatania ryzyku i okresla,
w razie wystgpienia ryzyka, dziatania naprawcze w ce-
lu jego zmniejszenia do akceptowalnego poziomu.

2. Realizacja czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, naste-
puje:

1) co najmniej raz w roku, w tym niezwtocznie po
opracowaniu planu dziatania, o ktorym mowa w § 2
ust. 1;

2) w przypadku istotnej zmiany warunkow funkcjono-
wania komérki organizacyjnej KGSG lub wystapie-
nia innych okolicznosci majacych wptyw na reali-
zacje celow priorytetowych.

" Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.z2010 .
Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835 i Nr 152,
poz. 1020.

1.

§ 4.

Kierownik komérki organizacyjnej KGSG dokonuje
weryfikacji sposobu funkcjonowania kontroli zarzad-
czej w kierowanej komorce organizacyjnej KGSG
w roku poprzednim, poprzez wypetnienie arkusza sa-
mooceny w terminie do dnia 20 lutego kazdego roku.

Wzor akrusza samooceny okresla zatgcznik do decyz;ji.

8§ b.

. Zespot AudytuWewnetrznego Komendy Gtownej Stra-

zy Granicznej, zwany dalej ,ZAW KGSG”, dokonuje
analizy stanu kontroli zarzagdczej w KGSG za rok po-
przedni.

. Analiza stanu kontroli zarzadczej stanowi zestawienie

informacji dotyczgcych funkcjonowania kontroli za-
rzadczej w KGSG.

Analize, o ktorej mowa w ust. 1, dyrektor ZAW KGSG
przedstawia Komendantowi Gtéwnemu Strazy Gra-
nicznej w formie pisemnej, w terminie do dnia 31 mar-
ca kazdego roku.

§ 6.

Podstawe analizy, o ktérej mowa w § 5, stanowig na-

stepujgce dokumenty:

1) plan dziatania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1;

2) dokumenty z czynnosci, o ktérych mowa w § 3
ust. 1;

3) protokoty kontroli, sprawozdania z kontroli oraz
wystgpienia pokontrolne z czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych w komodrce organizacyjnej
KGSG przez instytucje zewnetrzne;

4) informacje o sposobie wykorzystania uwag i wy-
konania wnioskow z kontroli, o ktorej mowa w pkt 3,
oraz informacje o podjetych dziataniach lub przy-
czynach niepodjetych dziatan - jezeli dokumenty
takie zostaty sporzadzone;

5) protokoty kontroli, sprawozdania z kontroli oraz
wystgpienia pokontrolne z czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych w komorce organizacyjnej
KGSG przez komoérki organizacyjne KGSG upraw-
nione do dokonywania kontroli wewnetrznej;

6) informacje o sposobie wykorzystania uwag i wy-
konania wnioskow z kontroli, o ktorej mowa w pkt 5,
oraz informacje o podjetych dziataniach lub przy-
czynach niepodjetych dziatan - jezeli dokumenty
takie zostaty sporzadzone;

7) arkusz samooceny, o ktorym mowa w § 4;

8) sprawozdanie, o ktbrym mowa w § 2 ust. 3;

9) sprawozdanie roczne z dziatalnosci Strazy Granicz-
nej;

10) inne informacje dotyczace kontroli zarzadczej
okreslone przez Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej.
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2. Zprzekazanych dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1,

wyltacza sie informacje, dane, dokumenty i inne mate-
riaty uzyskane w toku czynnosci operacyjno-rozpo-
znawczych i dochodzeniowo-$ledczych.

§7.

. Kierownik komérki organizacyjnej KGSG przekazuje
ZAW KGSG dokumenty, o ktérych mowa w § 6 ust. 1:
1) pkt 1i2 - niezwtocznie po ich sporzadzeniu;
2) pkt 3 - tagcznie z dokumentami, o ktorych mowa
w 8§ 6 ust. 1 pkt 4;

3) pkt 4 - na biezaco, po przestaniu wskazanej infor-
macji zarzgdzajacemu kontrole;

4) pkt 7 - do konca lutego kazdego roku;

5) pkt 8- do 15 lutego kazdego roku;

6) pkt 10 - w terminie wskazanym przez Komendanta
Gtownego Strazy Graniczne;j.

Kierownik komorki organizacyjnej KGSG uprawnionej
do dokonywania kontroli wewnetrznej przekazuje ZAW
KGSG dokumenty, o ktérych mowa w § 6 ust. 1:

1) pkt 5 - tgcznie z dokumentami, o ktérych mowa
w 8§ 6 ust. 1 pkt 6;

2) pkt 6 - na biezgco, po otrzymaniu wskazanej infor-
macji przez zarzadzajacego kontrole.

Dyrektor - Szef Sztabu Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej przekazuje ZAW KGSG sprawozdanie,
o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 9, do dnia 15 lutego
kazdego roku.

Dokumenty, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 1 pkt 1, 2, 7-10,
przesyta sie¢ w formie elektronicznej na adres intrane-
towy: sekretariat-ZAW @strazgraniczna.pl lub w formie
papierowej za posrednictwem kancelarii lub faksem.

Dokumenty, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 3-6, udo-
stepnia sie w oryginale za posrednictwem kancelarii,
z obowigzkiem zwrotu po wykorzystaniu.

§ 8.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS
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Wykaz aktéw prawnych wydanych przez Komendanta Gléownego Strazy Granicznej,
nie ogtoszonych w Dzienniku Urzedowym Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej Nr 13

1. Zarzadzenie nr 77 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2010 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie organizacji wchodzacych w sktad Strazy Granicznej komend oddziatow, placowek, dywizjondéw oraz
osrodkow szkolenia.

2. Zarzadzenie nr 79 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 29 grudnia 2010 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie utworzenia placowek i dywizjonow Strazy Granicznej, okreslenia ich terytorialnego zasiegu dziatania,
a takze okreslenia szczegbétowego zakresu zadan terenowych organow Strazy Granicznej oraz organizacji komend
oddziatow, placowek i dywizjondw.

3. Decyzja nr 247 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 21 grudnia 2010 r. w sprawie powotania zespotu
do opracowania i wdrozenia w Strazy Granicznej Centralnej Bazy Danych Strazy Granicznej Systemu Wspomagania
Kierowania.

4. Decyzja nr 248 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 22 grudnia 2010 r. zmieniajgca decyzje w sprawie
powotania Zespotu do opracowania wktadu Strazy Granicznej do ,Narodowego Programu Przeciwdziatania Zagro-
zeniom Terrorystycznym w Rzeczpospolitej Polskiej”.

5. Decyzja nr Pf-251 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie powotania zespotu
zadaniowego o kryptonimie ,, SOFIA".

6. Decyzja nr Pf-252 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie powotania grupy
operacyjno-$ledczej o kryptonimie ,Tytan”.

Wykaz porozumien Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej,
nie ogtoszonych w Dzienniku Urzedowym Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej Nr 13

1. Regulamin wspélnej placowki w Kudowie Stonem Nr 38 podpisany przez Komendanta Gtéwnego Policji i Ko-
mendanta Gtéwnego Strazy Granicznej Rzeczpospolitej Polskiej oraz Prezydium Policji Republiki Czeskiej w dniu
22 grudnia 2010 r. w Warszawie.

2. Regulamin wspélnej placowki w Chotébuz Nr 39 podpisany przez Komendanta Gtéwnego Policji i Komendanta
Gtownego Strazy Granicznej Rzeczypospolitej Polskiej oraz Prezydium Policji Republiki Czeskiej w dniu 22 grud-
nia 2010 r. w Warszawie.

3. Porozumienie Finansowe Nr 15/FGZ/2010/Nr 40 o wspotpracy w zakresie warunkow i trybu realizacji Projektu
nr FGZ/09/3161 ,,Rozbudowa i utrzymanie platformy teleinformatycznej Strazy Granicznej - wyposazenie Schengen-
busow” ze srodkow Funduszu Granic Zewnetrznych, zwanego dalej ,,Projektem” zawarte dnia 30 grudnia 2010 r.
w Warszawie pomiedzy Departamentem Unii Europejskiej i Wspotpracy Miedzynarodowej w Ministerstwie Spraw
Wewnetrznych i Administracji, petnigcym funkcje Instytucji Odpowiedzialnej, a Komendantem Gtownym Strazy
Granicznej.

4. Porozumienie Nr 41 o uzyczeniu przez Komendanta Gtéwnego Policji Komendantowi Gtéwnemu Strazy Granicznej
sprzetu komputerowego i sieciowego do obstugi Systemu Uprawnionego Przechwytu zawarte wWarszawie w dniu
30 grudnia 2010 r. miedzy Komendantem Gtéwnym Policji, a Komendantem Gtownym Strazy Graniczne;.
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