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Klauzula 
tajności, 
kolejny 

nr zapisu

Informacje dot. dokumentu oddanego do wykonania/zaewidencjonowania

Data 
Nazwa dokumentu 

(czego dotyczy)

Nazwisko 
sporządzającego 

dokument
lub przekazującego 

dokument 
do reprodukcji 

Oznaczenie 
stanowiska lub 

nr ewid. dokumentu 
przekazanego 
do reprodukcji

Nazwisko 
ewidencjonującego 

dokument 
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Liczba wykonanych Pokwitowanie odbioru dokumentu Adnotacje

Uwagi
egz.

stron 
jednego 

egzemplarza
Imię i nazwisko data podpis

o ujęciu na 
ewidencję

o zniszczeniu 
lub inne 
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