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Za³¹cznik nr 1

WZÓR

K A R T A  O B I E G O W A

wydana w dniu ...............................................................

............................................................................................................
stopień, imię i nazwisko funkcjonariusza/pracownika1)

Stwierdzam, że ww. rozliczył się ze spraw służbowych, powierzonego mienia oraz zobowiązań finansowych

Lp.
Stopień,
imię, nazwisko2) Data Podpis

1.
Kierownik komórki organizacyjnej KGSG3)

2.
Bezpośredni przełożony

3.

1) Kierownik właściwej kancelarii jawnej lub osoba 
upoważniona do wykonywania czynności kance-
laryjnych (w przypadku braku właściwej kancela-
rii jawnej)

2) Osoba prowadząca dziennik ewidencji wykona-
nych dokumentów dla właściwej komórki organi-
zacyjnej KGSG (wyłącznie w przypadkach przyję-
cia tego rodzaju rozwiązania organizacyjnego przy 
wykonywaniu dokumentów o klauzuli zastrzeżo-
ne)

4.

Kierownik kancelarii tajnej
lub właściwego oddziału kancelarii tajnej lub
osoba upoważniona do wykonywania czynności 
kancelaryjnych (wyłącznie w przypadku braku 
właściwej kancelarii tajnej lub jej oddziału)

5.
Kierownik archiwum zakładowego

6.

Naczelnik Wydziału Transportu właściwego oddziału 
SG albo ośrodka szkolenia SG po uzgodnieniu 
z właściwym przełożonym funkcjonariusza/
pracownika

Rozliczenia należy dokonać ....................................

................................................................................................................... 
  (pieczęć imienna i podpis osoby wydającej kartę obiegową)

1)  niepotrzebne skreślić
2) wpis odręczny lub postawienie pieczęci imiennej
3) w przypadku przyjęcia w komórce organizacyjnej KGSG imiennych upoważnień do odbioru korespondencji lub imiennych 
upoważnień do prowadzenia dzienników ewidencji wykonanych dokumentów poza kancelarią tajną podpis kierownika komórki 
organizacyjnej KGSG oznacza także rozliczenie funkcjonariusza/pracownika z posiadanej korespondencji
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