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ZARZADZENIE NR 54
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 29 grudnia 2011 .

zmieniajgce zarzagdzenie w sprawie dokumentacji dotyczacej zasad rachunkowosci
w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze-
$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,

poz. 1223, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

W zarzadzeniu nr 36 Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej zdnia 5 wrze$nia 2011 r. w sprawie dokumenta-
cji dotyczacej zasad rachunkowosci w Komendzie Gtéwnej

Strazy Granicznej wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w zatgczniku nr 1:

a) po § 17 dodaje sie § 17a w brzmieniu:

.8 17a. 1. Klasyfikacje wydatkow budzetu zadanio-
wego KGSG ustali Dyrektor BF KGSG na
pisemny wniosek gtéwnego ksiegowego
KGSG.

2. Klasyfikacja wydatkéw budzetu zadanio-
wego KGSG powinna zapewni¢ uzyska-
nie danych do celéw planistycznych,
sprawozdawczych i analiz.”,

w § 21 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Udostepnienie osobie trzeciej ksigg rachunko-
wych lub ich czesci:

1) do wgladu na terenie KGSG - wymaga zgo-
dy gtownego ksiegowego KGSG;

2) poza siedzibg KGSG - wymaga pisemnej
zgody kierownika jednostki oraz pozostawie-
nia w KGSG potwierdzonego przez pobiera-
jacego spisu przejetych dokumentéw.”,

c) w 8§ 22 po ust. 5 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:

6. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1, prowadzona
jest w rejestrze ewidencji wydatkow i zaanga-
zowania wydatkow budzetowych roku biezgce-
go oraz przysztych lat. Wzor rejestru ewidencji
wydatkéw i zaangazowania wydatkéw budze-
towych roku biezgcego oraz przysztych lat
okresli gtowny ksiegowy KGSG.”,

po 8 22 dodaje sie § 22a w brzmieniu:

.8 22a. 1. Komoérki zaopatrujace do celéw plani-
stycznych, sprawozdawczych i analiz
prowadzg ewidencje wydatkéw budze-
towych.

2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1, jest
prowadzona w uktadzie klasyfikacji wy-
datkow budzetu zadaniowego KGSG,
o ktérej mowa w § 17a ust. 1, odrebnie
dla kazdego roku obrotowego.

3. Zapisy na kontach na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego, nie rzadziej
jednak niz na koniec miesigca, podlega-

b)

d)

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogto-
szone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316,
22010 r. Nr 47, poz. 278 orazz 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199,
poz. 1175 i Nr 232, poz. 1378.

ja podsumowaniu za okres sprawoz-
dawczy i narastajgco od poczatku roku
obrotowego.

4. Ewidncje wydatkow budzetowych pro-
wadzong w komérkach zaopatrujacych
nalezy uzgadnia¢ na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego z ewidencja
wartosciowg prowadzong w BF KGSG.

5. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1, pro-
wadzona jest w rejestrze ewidencji wy-
datkéw budzetu zadaniowego KGSG.
Wzér rejestru ewidencji wydatkéw bu-
dzetu zadaniowego KGSG okresli gtéw-
ny ksiegowy KGSG.”,

e)w § 24:

— ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Komorki zaopatrujagce na podstawie zawiado-
mien otrzymanych z BF KGSG o wysokosci li-
mitéw w planie finansowym lub ich korektach
dokonujg podziatu limitow wedtug klasyfikacji
analitycznej, o ktérej mowa w § 17 ust. 1.”,

— ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Otrzymane od komorek zaopatrujgcych zwrot-
ne informacje o podziale limitéw stanowa
podstawe do ujecia w ewidencji ksiegowej
prowadzonej w BF KGSG.”,

f) po § 24 dodaje sie § 24a w brzmieniu:

.8 24a. 1. Komorki zaopatrujgce na podstawie zawia-
domien otrzymanych z BF KGSG o wyso-
kosci limitow w planie finansowym budze-
tu zadaniowego lub ich korektach dokonu-
ja podziatu limitow zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o finansach publicz-
nych i przepisach wykonawczych wydanych
na jej podstawie, wedtug klasyfikacji wy-
datkéw, o ktorej mowa w § 17a ust. 1.

2. Komorki zaopatrujgce w terminie 5 dni od
dnia otrzymania zawiadomienia, o ktérym
mowa w ust. 1, przekazujg podziat limitéw
do BF KGSG.

3. Otrzymane od komoérek zaopatrujgcych
zwrotne informacje o podziale limitéw
stanowig podstawe do ujecia w ewidencji
ksiegowej prowadzonej w BF KGSG.”;

2) w zatgczniku nr2 w § 3:

a) w tabeli ,Wykaz kont syntetycznych” w zespole 9
.Konta pozabilansowe”:

— po koncie ,984 Zaangazowanie wydatkéw

srodkoéw europejskich roku biezgcego” dodaje

sie konta:

,988 Plan i wydatki budzetowe rezerw celo-
wych”,

,989 Plan i wydatki budzetowe rezerw ogol-
nych”,
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— konto 990 ,Plan i wydatki budzetowe rezerw i sprzetu wojskowego z uzytkowania na
celowych” otrzymuje brzmienie ,990 Plan fi- skutek likwidacji w wyniku zuzycia, sprze-
nansowy wydatkow budzetowych w uktadzie dazy lub nieodptatnego przekazania:
zadaniowym”, a) warto$é dotychczasowego umorzenia,
- uchyla sig konta: b) warto$é nie umorzona.”,
»991 Plan i wydatki budzetowe rezerw ogol- — w Zespole 3 ,Materiaty i towary”, w koncie
nych”, ,Konto 310 ,Materiaty””, w zadaniu dziewig-
,992 Plan i wydatki budzetu zadaniowego”, tym wyrazy ,jednostki organizacyjne KGSG”
b) w Komentarzu do planu kont: otrzymujg brzmienie: ,komorki organizacyjne
- W Zespo!e 0 ,Majatek trwaty”, w koncie , Kon- KGSG”, ) )
to 011 ,,Srodki trwate” Konto 017 ,Uzbrojenie — w Zespole 7 ,Przychody i koszty”, w kon?le
i sprzet wojskowy””, w tabeli , Typowe zapisy »Konto 720 ,Przychody z tytutu dochodow
kont 011i017” w kolumnie ,, Strona Ma” pkt 1 budzetowych””, w tabeli , Typowe zapisy kon-
Otrzymuje brzmienie: ta 720" kolumna ,Strona Ma” OtrZmeje
.1. Wycofanie érodka trwatego, uzbrojenia brzmienie:
Strona Ma

Przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

2 Przychody z tytutu nieprzepisanych uprzednio dochodéw
budzetowych, wptaconych do banku.

3 Przeniesienie naleznosci budzetowych dtugoterminowych
do krotkoterminowych - wysokosci naleznej za dany rok
budzetowy (operacja podstawowa: Wn 221, Ma 226).

4 Oprocentowanie $rodkéw na wtasnych rachunkach ban-

kowych - wyjgtkiem rachunkéw zwigzanych z funduszami
specjalnymi oraz depozytami i sumami obcymi.

— w Zespole 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”, w Koncie ,Konto 860 , Wynik finansowy

zapisy konta 860" ,,.Strona Ma"” otrzymuje brzmienie:

mwn

, w tabeli , Typowe

Strona Ma

Przeniesienie przychodéw finansowych i pozostatych
przychodow.

2 Przeniesienie przed datg 31 grudnia salda konta przycho-
dy z tytutu dochodow budzetowych.
3 Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego.

”

— w Zespole 9 ,Konta pozabilansowe” po koncie ,Konto 984 ,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich

L

przysztych lat

”

dodaje sie konto 988 i 989 w brzmieniu:

KONTO 988 ,PLAN | WYDATKI BUDZETOWE REZERW CELOWYCH”

Konto 988 ,Plan i wydatki rezerw celowych" stuzy do ewidencji planu finansowego i wydatkow budzetowych rezerw

celowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie plan finansowy rezerw celowych.
Na stronie Ma konta ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym

ze srodkow rezerw celowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego oraz poszcze-

golnych tytutéw rezerw celowych.
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Typowe zapisy konta 988

”

StronaWn Konta przeciwstawne
1 Ujeto w ewidencji plan finansowy | Zapis jednostronny
rezerw celowych.
2 Korekta planu finansowego (zwieksze- | Zapis jednostronny
nie lub zmniejszenie) rezerw celo-
wych.
Strona Ma Konta przeciwstawne
1 Ujeto w ewidencji zrealizowane wy- | Zapis jednostronny

datki budzetowe z rezerw celowych.

KONTO 989 ,PLAN | WYDATKI BUDZETOWE REZERW OGOLNYCH”

Konto 989 , Plan i wydatki budzetowe rezerw ogolnych” stuzy do ewidencji planu finansowego i wydatkow budzetowych
rezerw ogoélnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie plan finansowy rezerw ogélnych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym
ze $rodkow rezerw ogdlnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego oraz poszcze-
golnych tytutéw rezerw ogdlnych.

Typowe zapisy konta 989

”

StronaWn Konta przeciwstawne

1 Ujeto w ewidencji plan finansowy | Zapis jednostronny
rezerw ogélnych.

2 Korekta planu finansowego (zwieksze- | Zapis jednostronny
nie lub zmniejszenie) rezerw ogélnych.

Strona Ma Konta przeciwstawne

1 Ujeto w ewidencji zrealizowane Zapis jednostronny
wydatki budzetowe z rezerw ogolnych.

”

i

— wZespole 9, Konta pozabilansowe” ,Konto 992 ,Plan i wydatki budzetu zadaniowego”” otrzymuje brzmienie:

”

KONTO 990 ,PLAN | WYDATKI BUDZETU ZADANIOWEGO”

Konto 990 ,Plan i wydatki budzetu zadaniowego” stuzy do ewidencji planu finansowego i wydatkéw budzetowych
w uktadzie budzetu zadaniowego.

Na stronie Wn konta ujmuje sie plan finansowy budzetu zadaniowego oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym KGSG w uktadzie

zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegdétowa do konta prowadzona jest wedtug poszczegdlnych szczebli budzetu zadaniowego (funkcja,

zadanie, podzadanie i dziatanie) a w ramach dziatan prowadzona jest ewidencja z podziatem na:

— wydatki majgtkowe (w tym finansowanie z projektow z udziatem $rodkéw UE), pozostate wydatki (w tym finanso-
wane z projektow z udziatem srodkéw UE),

— Budzet Srodkéw Europejskich.

Kwalifikacji wydatkow do poszczegolnych szczebli budzetu zadaniowego dokonujg kierownicy komérek zaopatrujgcych

zgodnie z przeznaczeniem przedmiotu zakupu (wydatku). Wydatki w uktadzie budzetu zadaniowego kwalifikuje sie

W nastepujacy sposoéb:

— wydatki bezposrednie — to wydatki, ktore dotyczg jednego dziatania i sg w catosci kwalifikowane do tego dziatania,

— wydatki posrednie — to wydatki, ktére dotyczace wiecej niz jednego dziatania i sg przypisywane do dziatan wedtug
podziatu procentowego obliczonych przy uwzglednieniu liczby oséb realizujgcych poszczegdlne zadania w Strazy
Granicznej a ich zakwalifikowanie do danego dziatania zalezy od przeznaczenia przedmiotu zakupu (wydatku).
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Typowe zapisy konta 990
StronaWn Konta przeciwstawne
1 Ujeto w ewidencji plan finansowy | Zapis jednostronny

budzetu zadaniowego.

2 Kortekta planu finansowego
(zwiekszenie lub zmniejszenie)
budzetu zadaniowego.

Zapis jednostronny

Strona Ma

Konta przeciwstawne

1 Ujeto w ewidencji rbwnowartosé zre-
alizowanych wydatkéw budzetowych.

Zapis jednostronny

na koniec roku.

finansowego budzetu zadaniowego

2 Korekta zrealizowanych wydatkéw | Zapis jednostronny
budzetowych.
3 Warto$¢ niezrealizowanego planu Zapis jednostronny

”

— w Zespole 9 ,Konta pozabilansowe” uchyla sie konta ,991 Plan i wydatki budzetowe rezerw celowych”, ,,992 Plan

i wydatki budzetu zadaniowego”;

3) w zatgczniku nr 3:
a) § 12 otrzymuje brzmienie:

.8 12. 1. Fakture korygujaca VAT, o ktorej mowa
w 8§ 9 pkt 3, wystawia sie, gdy zmieniono
cene po wystawieniu faktury lub w razie
stwierdzenia pomytki w cenie, stawce lub
kwocie podatku, bgdz w jakiejkolwiek
innej pozycji tej faktury. Fakture korygu-
jacg VAT wystawia sie rowniez, gdy po
wystawieniu faktury VAT udzielono raba-
téw, zwrdcono towar sprzedawcy, zwro-
cono nabywcy kwoty nienalezne lub za-
liczki, przedptaty, zadatki lub raty, podle-
gajace opodatkowaniu.

2. Faktura korygujaca VAT powinna zawieraé
€O najmnie;j:

1) numer kolejny oraz date jej wystawie-
nia;

2) imiona i nazwiska lub nazwy albo na-
zwy skrécone sprzedawcy i nabywcy
oraz ich adresy;

3) numery identyfikacji podatkowej lub
numery tymczasowe sprzedawcy i na-
bywcy;

4) dzieh miesigc i rok albo miesigc i rok
dokonania sprzedazy oraz dzien, mie-
sigc i rok wystawienia faktury, ktorej
korekta dotyczy;

5) numer faktury, ktorej korekta dotyczy;

6) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi obje-
tych rabatem lub podwyzszeniem ceny;

7) kwote i rodzaj udzielonego rabatu lub
kwote podwyzszenia ceny bez podatku;

8) kwote zmniejszenia podatku naleznego
lub kwote podwyzszenia podatku na-
leznego.

3. Faktura korygujaca VAT powinna zawieraé
wyraz ,KOREKTA"” lub wyrazy ,FAKTURA

KORYGUJACA".

4. Fakture korygujgca VAT sporzadza wy-
stawca faktury VAT, ktorej korekta dotyczy
w dwoch egzemplarzach a poszczegdlne
egzemplarze dokumentu otrzymuja:

1) oryginat - dla nabywecy;
2) kopia - dla BF KGSG.

5. Faktura korygujgca VAT powinna zawiera¢

date i podpis nabywcy.”,
b) w§13

— po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:

5. Note korygujaca VAT sporzadzajg wtasciwie
merytorycznie komorki zaopatrujgce

w trzech egzemplarzach a poszczegolne

egzemplarze dokumentu otrzymuja:

1) oryginat - dla sprzedawcy;

2) kopia - dla nabywcy;

3) kopia - dla nabywcy (stanowi podstawe
dokonania zmian u nabywcy do czasu
zwrotu kopii noty przestanej sprzedawcy
wraz z oryginatem noty w celu dokonania
jej akceptacji).”,

— uchyla sie ust. 6,

c) w 8§ 37 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.1. Dowody ksiegowe, po dokonaniu kontroli, za-
twierdza Komendant Gtowny Strazy Granicznej
lub osoba przez niego upowazniona poprzez
zamieszczenie na nich klauzuli w brzmieniu:

+~Zatwierdzono do wyptaty nasume zt ........cccoeriiiieene

1= (o 1V, 1= TS
Dziat .............. rozdz. ....cocevveeennen. pozycja ........
(data i POAPIS) cccvveeeeeiciiiiee e

d) w & 42 w ust. 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) umieszczeniu na dowodach ksiggowych infor-
macji wyjasniajacych:
a) w jakich urzadzeniach ksiegowych pomocni-
czych (rejestrach) dowod ma by¢ zaksiego-
wany - w odniesieniu do dowoddéw objetych
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rejestrami (np. umieszczenie numeru ewi-
dencyjnego rejestru),

b) na jakich kontach syntetycznych dowad ksie-

gowy ma by¢ zaksiegowany —w odniesieniu
do dowodow nie objetych rejestrami oraz do
polecen ksiegowania dotyczacych poszcze-
goblnych rejestrow,

c) wskazaniu sposobu rejestracji dowodu ksie-

gowego w urzadzeniach (na kontach) anali-
tycznych,

d) okresleniu daty, pod jakg dowod ksiegowy

ma by¢ zaksiegowany, jezeli ma on by¢ za-
ksiegowany pod inng datg niz data jego
wystawienia — przy dowodach wtasnych lub
datg otrzymania — przy dowodach obcych
oraz ztozeniu podpisu.”;

4) w zatgczniku nr 4:
a) w § 12 ust. 5 oznacza sig jako ust. 4,
b) & 15 otrzymuje brzmienie:

.8 15.1. Aktywa i pasywa niepodlegajace inwenta-

ryzacji w drodze spisdw z natury lub uzgod-
nienia sald sg inwentaryzowane metoda
weryfikacji dokumentowej. Metoda ta po-
lega na ustaleniu realnosci aktywoéw i pa-
sywow w drodze porownania stanéw
ksiegowych istniejacych w ksiegach rachun-
kowych lub inwentarzowych z danymi
w dokumentach zrédtowych lub wtérnych,
rejestrach, kartotekach. W przypadku roz-
bieznosci stany ewidencyjne odpowiednio
sie koryguje.

. W przypadku, gdy sktadniki kwalifikujgce

sie do zinwentaryzowania metodg potwier-
dzenia sald lub droga spisu z natury nie
zostaty tymi metodami zinwentaryzowane,
muszg by¢ poddane inwentaryzacji poprzez
porownanie danych ewidencji z dokumen-
tacja, ich analize i weryfikacje.

. Ustala sie nastepujace sposoby weryfikacji

wybranych pozycji aktywoéw i pasywow:

Lp.

Przedmiot Inwentaryzacji

Przyktadowe procedury
(sposob) weryfikacji

Wartosci niematerialne i prawne

Poprawnos¢ zaliczenia do tej grupy
aktywow, zgodnos¢ z prawem i termi-
nowos$¢ odpisébw amortyzacyjnych,
zgodnos¢ bilansu otwarcia z zatwier-
dzonym bilansem za rok poprzedni,
przychody i rozchody.

z natury

Srodki trwate, ktérych
nie inwentaryzuje sie droga spiséw | twierdzonym bilansem roku poprzed-

Poprawnos¢ bilansu otwarcia z za-

niego, poprawnosc ujecia przychodow
i rozchodow, poprawnosé i termino-
wos$¢ obliczania odpiséw amortyza-
cyjnych.

Materiaty

Poprawnos¢ bilansu otwarcia z za-
twierdzonym bilansem za rok po-
przedni, ujecie przychodow i rozcho-
dow, potwierdzenie przez oddziaty
Strazy Granicznej stanu materiatow
znajdujgcych si¢ w magazynach depo-
zytowych oddziatu.

Rozrachunki z tytutow
publicznoprawnych

Poprawnosc¢ sald w bilansie otwarcia,
poprawnos$é sald z poszczegdlnych
tytutéw publicznoprawnych i ich zgod-
nos$¢ z deklaracjami i zeznaniami po-
datkowymi oraz wnoszonymi wptata-
mi i otrzymywanymi zwrotami.

Rozrachunki, roszczenia z tytutu
niedoboréw, szkéd i nadwyzek
oraz roszczenia sporne

Zgodnos$c¢ z decyzjg kierownika jed-
nostki w sprawie szkdd, porownanie
zdokumentacjg prawng, sprawdzenie
zasadnosci ich wykazania oraz po-
prawnosci wyceny.

Dostawy niefakturowane i w drodze | Sprawdzenie poprawnosci

zafakturowania dostaw
niefakturowanych oraz
nadejscia i rozliczenia
dostaw w drodze.
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Srodki trwate w budowie

Sprawdzenie zapisow

dokonywanych w ewidencji
srodkow trwatych

w budowie, skonfrontowanie
z wigkszymi fakturami
wykonawcow, sprawdzenie
pdzniejszych operacji

i rozliczen, poréwnanie
ewidencji z faktycznym
zaawansowaniem budowy.

Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow i przychodow

Sprawdzenie poprawnosci
rozliczen z bilansem
otwarcia, zgodnosci

z prawem tytutow rozliczen
i terminowosci ich
dokonywania, zasadnosci

i nastepnych rozliczen sald
bilansowych.

Fundusze

Sprawdzenie zgodnosci

z bilansem otwarcia oraz
sprawdzenie poprawnosci

zmian stanow kapitatow i funduszy.

4.Wyniki weryfikacji dokumentowej znajdujg
swoje odzwierciedlenie w protokole zarow-
no w zakresie potwierdzen, jak i stwierdzo-
nych rozbieznosci.

5. Protokot z inwentaryzacji w drodze porow-
nania stanéw ewidencyjnych z dokumen-
tacjq zawiera w szczeg6lnosci:

1) nazwe jednostki w postaci zapisu lub
pieczatki;

2) dzien na jaki dokonano inwentaryzacji;

3) symbol i nazwa konta;

4) stan konta przed weryfikacjg i po wery-
fikacji;

5) przyczyny wystgpienia rozbieznosci
i sposob ich rozliczenia;

6) imie, nazwisko os6b wchodzacych
w sktad zespotu spisowego, a takze
podpisy tych oséb.",

c) § 19 otrzymuje brzmienie:
.8 19. 1. Na podstawie zbiorczych zestawien spisow

z natury sporzgdzonych przez zespoty spi-
sowe GKI sporzadza zestawienie taczne
mienia KGSG.

2. Zestawienie taczne mienia KGSG zawiera
co najmniej nastepujace dane:

1) nazwe ,zestawienie tgczne mienia
KGSG";

2) nazwe jednostki w postaci zapisu lub
pieczatki;

3) warto$¢ poszczegolnych grup sktadni-
kow z podziatem na komorki zaopatru-
jace wedtug stanu na dzien 31 grudnia
roku, ktérego dotyczy inwentaryzacja;

4) podpisy cztonkow GKI.

. Na podstawie zestawien réznic inwentary-

zacyjnych sporzadzonych przez zespoty
spisowe GKI sporzadza tgczne zestawienie
réznic inwentaryzacyjnych.

. GKI przygotowuje takze propozycje ewen-

tualnych kompensat na podstawie propo-
zycji przekazanych przez zespoty spisowe.

. Na podstawie protokotéw sporzadzonych

przez zespoty spisowe oraz wtasnych usta-
len GKI opracowuje sprawozdanie z prze-
biegu inwentaryzacji.

. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 5,

obejmuje wszystkie inwentaryzacje prze-
prowadzone w jednym terminie.

. W sprawozdaniu nalezy podac:

1) iloé¢ zarzgdzonych inwentaryzacji wraz
z oceng prawidtowosci ich przebiegu;

2) ocene przygotowan do inwentaryzacji;

3) ocene pracy zespotow spisowych;

4) wazniejsze ustalenia dotyczgce gospodar-
ki rzeczowymi aktywami;

5) terminy przeprowadzenia inwentaryzacji;

6) rodzaj i warto$¢ ujawnionych réznic in-
wentaryzacyjnych, wraz z wyjasnieniami
przyczyn powstania roznic oraz wnioska-
mi w sprawie sposobu ich rozliczania;

7) inne spostrzezenia istotne z punktu wi-
dzenia prawidtowosci gospodarowania
sktadnikami majatku.

. Sprawozdanie wraz z dokumentacjg zrodto-

wa (arkuszami spisdw z natury i arkuszami
réznic inwentaryzacyjnych, z podziatem



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtownej Strazy Granicznej Nr 18

—-532 -

Poz. 57 158

wedtug os6b materialnie odpowiedzial-
nych, protokotami zespotéw spisowych,
os$wiadczeniami, wyjasnieniami, itp.) oraz
dokumentami zbiorczymi Przewodniczacy
GKI przedktada kierownikowi jednostki do
zatwierdzenia.

9. Sprawozdanie sporzadza sie w 2 egzempla-
rzach. Pierwszy egzemplarz sprawozdania,
wraz z wykazem réznic inwentaryzacyjnych,
po zatwierdzeniu, przekazywany jest gtow-
nemu ksiegowemu KGSG. Drugi egzem-
plarz sprawozdania, bez zatgcznikow, po-
zostaje w aktach GKI. Ze sprawozdania
sporzgdza sie wyciggi i przesyta, wraz
z odpowiednimi zatgcznikami, do komoérek

organizacyjnych, ktorych mienie objete
byto inwentaryzacja.";
5) w zatgczniku nr5w & 7 w ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmie-
nie:

. 1) Inspektorat Nadzoru i Kontroli Komendanta Gtow-
nego Strazy Granicznej;".

§ 2.

Do ewidencji zdarzen dotyczacych roku obrotowego
2011 stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
nia 2012 r.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. ptk SG Tomasz PEST

DECYZJA NR 232

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 29 grudnia 2011 r.
w sprawie zadan podmiotéw uczestniczacych w realizacji budzetu Strazy Granicznej w uktadzie zadaniowym

W zwigzku z art. 53 ust. 1i art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.") ustala sie, co nastepuje:

§1.

Decyzja okresla:

1) jednostki organizacyjne Strazy Granicznej i komorki
organizacyjne Komendy Gtownej Strazy Granicznej
uczestniczgce w procesie realizacji budzetu Strazy
Granicznej w uktadzie zadaniowym;

2) zadania jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej
i komorek organizacyjnych Komendy Gtownej Strazy
Granicznej w zakresie realizacji budzetu Strazy Gra-
nicznej w uktadzie zadaniowym;

3) tryb postepowania w sprawach zwigzanych z realizacjg
budzetu w uktadzie zadaniowym, w zakresie:

a) gromadzenia i przetwarzania danych w celu moni-
torowania i dokonywania oceny realizacji budzetu
Strazy Granicznej w uktadzie zadaniowym,

b) monitorowania i oceny rezultatéw realizacji budze-
tu Strazy Granicznej w uktadzie zadaniowym,

c) opracowywania sprawozdan i informacji dotycza-
cych wykonywania budzetu Strazy Granicznej
w uktadzie zadaniowym.

§2.

Uzyte w decyzji okreslenia oznaczaja:

1) zarzady KGSG — Zarzad Graniczny Korpendy Gtownej
Strazy Granicznej, Zarzagd Operacyjno-Sledczy Komen-

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogto-
szone w Dz. U.z2010r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123,
poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726
orazz 2011 r. Nr 201, poz. 1183.

dy Gtownej Strazy Granicznej i Zarzad do Spraw Cu-
dzoziemcow Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;

2) terenowe jednostki organizacyjne SG — oddziaty Stra-
zy Granicznej, Centralny Os$rodek Szkolenia Strazy
Granicznej w Koszalinie i Osrodek Szkolen Specjali-
stycznych Strazy Granicznej w Lubaniu;

3) komoérki budzetowe KGSG - Biuro Techniki i Zaopa-
trzenia Komendy Gtoéwnej Strazy Granicznej, Biuro
Lotnictwa Strazy Granicznej, Biuro tacznosci i Infor-
matyki Komendy Gtownej Strazy Granicznej, Biuro
Finanséw Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej, Biuro
Kadr i Szkolenia Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej
i BiuroWspoétpracy Miedzynarodowej Komendy Gtow-
nej Strazy Granicznej;

4) BF KGSG - Biuro Finansow Komendy Gtownej Strazy
Granicznej;

5) Sztab KGSG - Sztab Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej;

6) KGSG - Komende Gtéwng Strazy Granicznej;

7) ustawa — ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

8) sprawozdania z realizacji budzetu — sprawozdania
z realizacji budzetu w uktadzie zadaniowym sporzadza-
ne zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 41 ust. 4
ustawy i informacje z realizacji budzetu zadaniowego
opracowywane wedtug uktadu sprawozdawczego
okreslonego w tych przepisach wykonawczych sporza-
dzane za pierwszy i trzeci kwartalny okres sprawozdaw-
czy;

9) kwartalny okres sprawozdawczy — okres liczony od
poczatku roku budzetowego do ostatniego dnia kwar-
tatu objetego tym okresem lub ostatniego dnia ostat-
niego kwartatu objetego tym okresem — w przypadku,
gdy okres sprawozdawczy obejmuje wiecej niz jeden
kwartat;
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10) ostatni kwartalny okres sprawozdawczy — okres liczo-
ny od poczatku roku budzetowego do ostatniego dnia
czwartego kwartatu roku budzetowego;

11) zadania — zadania ujete w budzecie w uktadzie zada-
niowym;

12) potencjat kadrowo-rzeczowy — liczbe osob realizuja-
cych poszczegodlne zadania i zasdb rzeczowych sktad-
nikdw majatku Strazy Granicznej przeznaczony do ich
realizacji;

13) mierniki — mierniki w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy
ustalone na podstawie odrebnych przepisow.

§ 3.

Regulacje odnoszace sie do zadan majg réwniez
zastosowanie do podzadan i dziatan realizowanych w ra-
mach budzetu Strazy Granicznej w uktadzie zadaniowym.

§ 4.

1. Terenowe jednostki organizacyjne SG prowadza:

1) ewidencje danych bedacych podstawg obliczenia
wartosci miernikow;

2) monitoring stopnia realizacji wartosci poszczegol-
nych miernikow;

3) ewidencje planu finansowego oraz wydatkéw
w uktadzie zadaniowym, zgodnie z zasadami okre-
Slonymi w przepisach wydanych na podstawie
art. 40 ust. 4 pkt 1 ustawy.

2. Terenowe jednostki organizacyjne SG oraz komorki
budzetowe KGSG prowadzg monitoring stopnia reali-
zacji wydatkow zrealizowanych w ramach otrzymanych
planéw i limitéw finansowych.

§b.

1. Na podstawie ewidencji, o ktérych mowa w § 4 ust. 1
pkt 1i 3, terenowe jednostki organizacyjne SG sporzg-
dzajg sprawozdania z realizacji budzetu, ktére przeka-
zujg do:

1) BF KGSG —w formie oryginatéw tych dokumentow;
2) zarzadow KGSG i komérek budzetowych KGSG —
w formie kopii tych dokumentéw w wersji elektro-
nicznej
— w terminie 20 dni po uptywie kwartalnego
okresu sprawozdawczego, a w przypadku ostat-
niego kwartalnego okresu sprawozdawczego
— do dnia 15 lutego roku budzetowego naste-
pujacego po roku, ktérego dotyczg te sprawoz-
dania.

2. Sprawozdania z realizacji budzetu Komendy Gtéwnej

Strazy Granicznej sporzadza BF KGSG.

3. Na podstawie sprawozdan z realizacji budzetu, o kto-
rych mowa w ust. 1i 2, BF KGSG sporzadza zbiorcze
zestawienie zrealizowanych wydatkéw Strazy Granicz-
nej wedtug struktury budzetu zadaniowego, ktore
przekazuje do zarzagdéw KGSG w terminie 2 dni od dnia
uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Na podstawie sprawozdan z realizacji budzetu, o kto-
rych mowa w ust. 1, zarzady KGSG dokonujg wylicze-
nia osiggnietej wartosci miernikéw na koniec kwartal-
nego okresu sprawozdawczego i uzupetniajg o te
wartosci zbiorcze zestawienie, o ktébrym mowa w ust. 3,

wedtug struktury budzetu zadaniowego, a nastepnie
przesytajg zwrotnie to zestawienie do BF KGSG w ter-
minie 2 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa
w ust. 3.

. Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 4, zarzady KGSG

uzupetniajg dodatkowo o inne informacje niezbedne
do opracowania sprawozdan z realizacji budzetu w za-
kresie okreslonym przez dysponenta wyzszego stopnia.

Na podstawie sprawozdan z realizacji budzetu, o kto-
rych mowa w ust. 1 2, i zbiorczego zestawienia uzu-
petnionego zgodnie z ust. 4 i 5, BF KGSG sporzadza
sprawozdanie taczne, ktdre przedstawia Komendanto-
wi Gtéwnemu Strazy Granicznej do zatwierdzenia lub
osobie przez niego upowaznionej, a po jego uzyskaniu,
przesyta dysponentowi gtldbwnemu w terminie 25 dni
po uptywie kwartalnego okresu sprawozdawczego,
a w przypadku ostatniego kwartalnego okresu spra-
wozdawczego — do dnia 20 lutego roku budzetowego
nastepujacego po roku, ktérego dotyczg te sprawoz-
dania.

BF KGSG przesyta sprawozdanie tgczne, o ktérym
mowa w ust. 6, do wiadomosci Sztabu KGSG.

8 6.

. Terenowe jednostki organizacyjne SG sporzadzajg

oceny stopnia realizacji zadan i ich celow, zwane dalej

L,ocenami stopnia realizacji zadan”.

Oceny stopnia realizacji zadan uwzgledniajg w szcze-

goélnosci:

1) czynniki majace wptyw na warto$é miernikow;

2) przyczyny nieosiggniecia lub przekroczenia warto-
$ci miernikow;

3) ocene ryzyka w zakresie zaktadanych do osiggnie-
cia celéw poszczegdlnych zadan oraz docelowych
wartosci miernikow;

4) propozycje dziatan zaradczych, w tym zwiekszenia
potencjatu kadrowo-rzeczowego w przypadku za-
grozenia nieosiggniecia celéow poszczegdlnych
zadan lub docelowych wartosci miernikow;

5) propozycje dotyczacg mozliwosci zmniejszenia
czesci potencjatu kadrowo-rzeczowego bez
uszczerbku dla zadania w przypadku braku zagro-
Zzenia osiggniecia celéw oraz docelowej wartosci
miernikow lub jej przekroczenia.

Dyrektor Biura Finanséw Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej, w porozumieniu z zarzgdami KGSG, moze
wystgpic¢ do terenowych jednostek organizacyjnych SG
o uzupetnienie lub uszczegbétowienie informacji przed-
stawionych w ocenach stopnia realizacji zadan, o kto-
rych mowa w ust. 2.

. Terenowe jednostki organizacyjne SG przekazujg oce-

ny stopnia realizacji celéw podmiotom w terminie
wskazanym w 8§ 5 ust. 1.

§7.

Komorki budzetowe KGSG dokonujg, w zakresie swo-
jej wtasciwosci, analizy sprawozdan, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1, i ocen stopnia realizacji zadan i sporzadza-
ja naich podstawie zbiorczg informacje, ktora zawiera,
w podziale na zadania, ocene potencjatu kadrowo —
rzeczowego, jego ewentualnych zmian i kalkulacje
skutkow finansowych tych zmian.
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Komérki budzetowe KGSG sporzadzajg informacje
zawierajacg ocene zrealizowanych wydatkow w ramach
przyznanych tym komérkom limitéw finansowych pod
katem potencjatu kadrowo-rzeczowego przeznaczone-
go na realizacje poszczegolnych zadan w danym okre-
sie sprawozdawczym, jego ewentualnych zmian
i kalkulacje skutkéw finansowych tych zmian.

. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1i 2, komorki bu-

dzetowe KGSG przesytajag do BF KGSG i zarzadow
KGSG w terminie 25 dni po uptywie kwartalnego
okresu sprawozdawczego, a w przypadku ostatniego
kwartalnego okresu sprawozdawczego —do dnia 20 lu-
tego roku budzetowego nastepujgcego po roku, ktére-
go dotycza te sprawozdania.

BF KGSG opiniuje opracowane przez komorki budze-
towe KGSG kalkulacje skutkdéw finansowych, o ktérych
mowa w ust. 1i 2, pod katem mozliwosci ich sfinan-
sowania i przesyta zbiorczg informacje w tym zakresie
do zarzadow KGSG w terminie 30 dni po uptywie
kwartalnego okresu sprawozdawczego, a w przypadku
ostatniego kwartalnego okresu sprawozdawczego — do
dnia 25 lutego roku budzetowego nastepujgcego po
roku, ktérego dotycza te sprawozdania.

§8.

. Zarzagdy KGSG na podstawie dokumentoéw, o ktérych

mowaw 8§ bust. 1,86 ust. 1i8 7 ust. 1,24, dokonu-

ja analizy stopnia realizacji zadan i ich celow, obejmu-

jacej:

1) ocene docelowych wartosci miernikow;

2) ocene stopnia realizacji poszczegblnych zadan
w danym okresie sprawozdawczym;

3) ocene skutkow wykonania poszczegdlnych zadan.

. Zarzady KGSG po przeprowadzeniu analizy, o ktorej

mowa w ust. 1, przekazujg do Sztabu KGSG informacje

okreslajace:

1) warto$¢ osiggnietych miernikow;

2) wysoko$¢ wydatkow poniesionych na realizacje
poszczegoblnych zadan;

3) ocene ryzyka w zakresie zaktadanych do osiggnie-
cia celow oraz docelowych wartosci miernikow;

4) propozycje dziatan zaradczych, w tym zwigkszenia
potencjatu kadrowo-rzeczowego w przypadku za-
grozenia nieosiggniecia celow lub docelowych
wartosci miernikow;

5) propozycje dotyczacg mozliwosci zmniejszenia
czesci potencjatu kadrowo-rzeczowego bez
uszczerbku dla zadania w przypadku braku zagro-
zenia osiggniecia docelowej wartosci miernika lub
jej przekroczenia
— wterminie 40 dni po uptywie kwartalnego okre-

su sprawozdawczego, a w przypadku ostatniego
kwartalnego okresu sprawozdawczego —do dnia
5 marca roku budzetowego nastepujgcego po
roku, ktérego dotyczg te sprawozdania.

§9.

. Sztab KGSG dokonuje analizy informacji, o ktérej mo-

wa w § 8 ust. 2, w celu wypracowania kompleksowych
propozycji dalszych dziatan majacych na celu efektyw-
ng realizacje zadan i osiggniecie zaktadanych celow.

. W celu dokonania analizy, o ktérej mowa w ust. 1,

Dyrektor-Szef Sztabu Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej moze wystgpi¢ do zarzagdow KGSG o prze-
kazanie informacji innych niz wymienione 8 8 ust. 2.

Po przeprowadzeniu analizy, o ktérej mowa w ust. 1,
Dyrektor-Szef Sztabu Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej w terminie 10 dni roboczych od uptywu
terminu okreslonego w § 8 ust. 2, przedstawia Komen-
dantowi Gtownemu Strazy Granicznej, do zatwierdze-
nia, zbiorczg informacje na temat stanu realizacji zadan
i ich celéw, wraz z wnioskami dotyczacymi dalszej ich
realizacji.

. Whnioski zawarte w zatwierdzonej przez Komendanta

Gtownego Strazy Granicznej informacji, o ktérej mowa
w ust. 3, Dyrektor-Szef Sztabu Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej przekazuje do realizacji wtasciwym
merytorycznie zarzgdom KGSG, komoérkom budzeto-
wym KGSG i terenowym jednostkom organizacyjnym
SG.

§10.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. ptk SG Tomasz PEST
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DECYZJA NR 233
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 29 grudnia 2011 .

w sprawie uchylenia decyzji w sprawie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
~2astrzezone” oraz zakresu i warunkow stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony
w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej

Na podstawie art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228) ustala sig, co nastepuje:

§1.

Traci moc decyzja nr 51 Komendanta Gtownego
Strazy Granicznej z dnia 11 marca 2011 r. w sprawie spo-

sobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klau-
zuli ,,zastrzezone” oraz zakresu i warunkow stosowania
srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony
w Komendzie Gtownej Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG
Nr 2, poz. 13).

§ 2.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 .

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. ptk SG Tomasz PEST
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